
Kliknięcie w 
„Aktualizacje/zmiany/ 
aneksy/porozumienia w 
menu bocznym otwiera 
moduł zmian i aneksów



Należy kliknąć  
„Aktualizacja/zmiana”, a 
następnie „Utwórz”, aby 
wprowadzić zwykłą zmianę, 
czy aktualizację danych 
projektu





Należy kliknąć w 
„Aktualizację/ zmianę – w 
przygotowaniu” oraz „Pokaż”, 
aby móc przejść do 
edytowania danych. Do 
momentu zatwierdzenia 
zmiany można ją również 
usunąć. 



Należy najpierw kliknąć w 
sekcję, w której będą 
zmieniane dane, a 
następnie można je 
edytować przy pomocy 
czerwonych klawiszy 
edycji.



Aneksowaną umowę 
partnerstwa można dodać 
w sekcji „Dodatkowe 
dokumenty”



Aktualizację należy zatwierdzić w sekcji 
„Zatwierdzenie danych/pobranie wydruku”. 
Aktualizacje i zmiany należy wprowadzać przed 
utworzeniem aneksu, do którego zmienione 
dane mają się zaciągnąć.

Zmianę należy zatwierdzić 
klawiszem „Zatwierdź 
aktualizację/zmianę” oraz klikając 
„Potwierdź”.



Zmiana będzie miała 
status „zatwierdzona” na 
stronie głównej. Opiekun 
Projektu otrzyma 
automatyczne 
powiadomienie o zmianie. 
Nie ma konieczności 
dodatkowego 
informowania o zmianach 
wprowadzanych w 
module.


