Instrukcja wypetniania raportéw koncowych dla projektéow
miedzynarodowych niewspoéifinansowanych

Informacje ogéline

1. Raport koncowy z realizacji projektu miedzynarodowego niewspétfinansowanego
nalezy przesta¢ do Narodowego Centrum Nauki (NCN) w ciggu 60 dni (liczy sie data
nadania) od dnia zakonczenia realizacji zadan okreslonych w decyzji
z uwzglednieniem zmian decyzji wprowadzonych za zgodg Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego lub Dyrektora NCN.

Raport moze réwniez zosta¢ przestany przed terminem zakohczenia projektu. Wowczas
termin zakonczenia projektu wpisany w pkt B5 raportu powinien by¢ taki, jak planowany.

2. Raport koncowy wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ zarbwno w wersji papierowej,
jak i w wersji elektronicznej (na nosniku CD lub DVD), w jednym egzemplarzu kazda.
Wersja elektroniczna powinna zawiera¢ wypetniony i podpisany raport koncowy (formularz
dostepny na stronie internetowej NCN) zeskanowany w formie PDF oraz wymagane
zatgczniki:

= syntetyczny opis wynikow projektu,
= sprawozdanie merytoryczne,
= kopie publikacji (nieobowigzkowo).
Komplet dokumentéw nalezy zapisa¢ na ptycie CD lub DVD.

Wskazéwki dotyczace wypetniania formularza raportu koncowego

W czesciach A i B wszystkie wymagane pola muszg by¢ wypetnione. Dane powinny by¢
zgodne z danymi zawartymi w decyzji (lub decyzji zmieniajacej, jezeli zostata wydana).

Czesé C. SYNTETYCZNY OPIS UZYSKANYCH WYNIKOW, OSIAGNIECIA NAUKOWE
| ZASTOSOWANIA PRAKTYCZNE

W nagtéwku opisu nalezy poda¢ numer decyzji i tytut projektu oraz nazwe jednostki. Opis
powinien by¢ sporzgdzony na odrebnej stronie, a jego objetos¢ nie moze by¢ wieksza niz
2 strony formatu A4.

Czes¢ D. SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE

Sprawozdanie merytoryczne powinno zawiera¢ oméwienie wykonanych badan naukowych
oraz osiggnietych wynikow. Moze by¢ rowniez przedstawione w formie kopii publikacji, jezeli
obejmujg one wszystkie zadania badawcze objete projektem i wyniki uzyskane w trakcie ich
realizacji. Jezeli sprawozdanie merytoryczne stanowi jedna lub kilka publikacji ksigzkowych
do raportu nalezy dotgczy¢ po 1 sztuce kazdej publikaciji.

W przypadku publikacji niestanowigcych ekwiwalentu sprawozdania merytorycznego
i wymienionych w harmonogramie projektu lub wymienionych w czesci F, do raportu mozna
dotgczy¢ kopie pierwszej i ostatniej strony lub oficjalne potwierdzenie przyjecia tekstu
do druku (ewentualnie oficjalne potwierdzenie przyjecia do recenzji — dotyczy przypadkow,
w ktérych czas oczekiwania na recenzje jest bardzo dtugi).

Czes¢ E. WYKONANE ZADANIA BADAWCZE WEDLUG HARMONOGRAMU
» Nazwy zadan badawczych muszg by¢ zgodne z nazwami zadan badawczych
wskazanych we wniosku o finansowanie projektu.
= Nalezy wskazaC jednostke realizujgcg zadania. Dopuszczalny jest brak informacji
wtym polu. W przypadku projektéw realizowanych przez kilka jednostek nalezy
podac, ktéra jednostka wykonuje dane zadanie;



* Planowany termin zakonczenia i termin wykonania (miesigc, rok) — nalezy podac
miesigc i rok zakohczenia zadania.

= Koszty planowane i poniesione (zt) — suma kosztéw poniesionych tgcznie musi byé
réwna sumie w tabeli J, w pozycji koszty ogotem/razem poniesione.

Czes¢ F. WYKAZ PRAC PRZYJETYCH DO DRUKU LUB OPUBLIKOWANYCH
Nalezy poda¢ tytut publikacji, autoréw, wydawnictwo, tom, rok publikacji, strony. Do raportu
mozna dotaczy¢ kopie publikacii:
= w przypadku prac opublikowanych - odbitke pracy lub kserokopii pierwszej (tytutowej)
strony oraz strony z informacjg o zrédle finansowania;
= w przypadku prac ziozonych (oczekujgcych na przyjecie do publikacji) - dokument
potwierdzajgcy przyjecie pracy do druku lub do recenzji.

Czes$¢é G. INNE FORMY UPOWSZECHNIANIA WYNIKOW
Nalezy wskaza¢ inne formy upowszechniania wynikow, w tym:
= konferencje, sympozja
= wdrozenia, patenty
= Internet

Czes¢ H. WYKAZ APARATURY NAUKOWO BADAWCZEJ ZAKUPIONEJ
LUB WYTWORZONEJ DO REALIZACJI PROJEKTU

= nalezy podac nazwe i koszty zakupu aparatury poniesione ze srodkéw projektu;

= zakupiona aparatura powinna zgadzac¢ sie z aparaturg wykazang we wniosku.
Jezeli w trakcie realizacji projektu nastgpita zmiana aparatury, fakt ten nalezy wykazaé
w czesci | raportu.

Czesc¢ |. OCENA REALIZACJI PROJEKTU PRZEZ JEDNOSTKE NAUKOWA

Czy projekt jest realizowany zgodnie harmonogramem i kosztorysem? Jednostka naukowa
powinna wybra¢ odpowiedz TAK lub NIE.

Jesli odpowiedz brzmi ‘NIE’, nalezy przedstawi¢ informacje o zmianach warunkow realizacji
projektu wraz z uzasadnieniem.

Cze$é J. ZESTAWIENIE KOSZTOW PLANOWANYCH | PONIESIONYCH

Koszty planowane w zestawieniu muszg by¢ identyczne jak koszty planowane
w kosztorysie wniosku.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 kwietnia 2010 r.
zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie kryteriow i trybu przyznawania oraz rozliczania
srodkéw finansowych na nauke przeznaczonych na finansowanie wspotpracy naukowej
z zagranicg (Dz.U. nr 75, poz. 478), w przypadku projektéw, dla ktérych decyzje
o finansowaniu wydano po 20 maja 2010 r. (dniu wejscia w zycie ww. rozporzadzenia),
jednostka moze zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ wysokosé srodkéw finansowych bez zgody NCN
o nie wiecej niz 15% w poszczegolnych pozycjach kosztorysu bez zmiany wysokosSci
finansowania projektu w latach i fgcznie.

Czesé¢ K. INFORMACJE O OSOBIE ODPOWIEDZIALNEJ ZA PRZYGOTOWANIE
RAPORTU, PODPISY

Nalezy wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji potwierdzajgcej realizacje projektu,
osobe odpowiedzialng za przygotowanie raportu oraz date sporzgdzenia raportu.

Raport musi zawiera¢ podpisy i pieczecie wszystkich upowaznionych oséb oraz
pieczec¢ jednostki.



