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INSTRUKCJA POMOCNICZA SPORZADZANIA WNIOSKU
O FINANSOWANIE PROJEKTU BADAWCZEGO | ZALACZNIKOW DLA
PODMIOTOW WNIOSKUJACYCH O POMOC PUBLICZNA

Narodowe Centrum Nauki (dalej: NCN) moze udzielaé pomoc publiczng na finansowanie
badan podstawowych, realizowanych w formie projektéw badawczych w ramach zadan,
o ktérych mowa w art. 20 ust. 1 pkt 1 lit. a-c i e, pkt 4 i 7 oraz w ust. 6 i 7 ustawy z dnia 30
kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Nauki. Podstawg prawng udzielania pomocy
publicznej przez NCN jest art. 37 ustawy o NCN i wydane na jego podstawie rozporzgdzenie
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 9 wrzesnia 2015 r. w sprawie warunkéw i trybu
udzielania pomocy publicznej za posrednictwem Narodowego Centrum Nauki.

Pojecie pomocy publicznej dotyczy tylko przedsiebiorcy, przez ktérego nalezy rozumiec
przedsiebiorstwo w rozumieniu art. 1 zalgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 (dalej: rozporzgdzenie Komisji nr
651/2014). Przedsiebiorstwem jest kazdy podmiot prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg bez
wzgledu najego forme prawng oraz zrédta finansowania. Przedsigbiorstwem w mysl|
przepiséw prawa Unii Europejskiej moze by¢ réwniez podmiot sektora publicznego,
prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg, w tym organizacja prowadzgca badania i
upowszechniajgca wiedze w zakresie w jakim prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg.

Kazdy podmiot wnioskujgcy o finansowanie projektu badawczego ze srodkéw NCN jest
zobowigzany do przeprowadzenia analizy, czy wsparcie, o ktére sie ubiega na finansowanie
badan podstawowych bedzie stanowi¢ dla niego pomoc publiczng. W tym celu,
wnioskodawca wypetniajgc wniosek w systemie OSF bedzie poproszony o udzielenie
odpowiedzi na maksymalnie trzy pytania dotyczgce jego dziatalnosci (Czes¢: Wnioskodawca
lub Podmiot Realizujgcy / Kwestionariusz wystepowania/niewystepowania pomocy
publicznej). Udzielone odpowiedzi wskazg czy podmiot jest przedsiebiorstwem w mysl
przepisbw o pomocy publicznej i czy wnioskowane finansowanie na realizacje projektu
badawczego bedzie stanowi¢ dla podmiotu pomoc publiczng, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

Jesli w wyniku przeprowadzonej analizy podmiot bedzie wnioskowat o pomoc publiczng,
wowczas bedzie on zobowigzany do wypetnienia formularza zgodnie z zakresem danych
wymaganych we wniosku o finansowanie projektu badawczego i przedtozenia wszystkich
niezbednych zatgcznikow.

Poszczegdlne czesci instrukcji (. WNIOSKODAWCA, PARTNERZY, INFORMACJE
OGOLNE, KOSZTORYS ZBIORCZY, KOSZTORYS - PODMIOTY, OSWIADCZENIA
| ZALACZNIKI) odnoszg sie bezposrednio do odpowiednich zakfadek wniosku wypetnianych
w systemie OSF. Wypetnienie tych i pozostatych czesci wniosku powinno by¢ zgodne
z wszystkimi innymi wymogami konkursowymi.

Instrukcja odnosi sie wytgcznie do elementéw wniosku, ktére sg wymagane w przypadku
ubiegania sie podmiotu o pomoc publiczng (dodatkowe elementy w stosunku do wszystkich
pozostatych czesci wniosku). Informacje dotyczace sposobu wypetnienia pozostatych
(standardowych) czesci wniosku znajdujg sie w instrukcjach dotyczgcych danego konkursu,
udostepnianych na stronie NCN
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CZESC WNIOSKODAWCA

| Kwestionariusz wystepowania/niewystepowania pomocy publicznej |

W celu wypetnienia kwestionariusza wystepowania/niewystepowania pomocy publicznej
(czyli maksymalnie trzech pytan dotyczacych prowadzonej dziatalnosci) wnioskodawca
powinien zapoznac¢ sie z wzorem oswiadczenia (opcja ,Wzor oswiadczenia”). We wzorze
oswiadczenia znajduje sie opis informujgcy o zasadach kwalifikowania danego podmiotu do
kategorii przedsiebiorstw w rozumieniu unijnego prawa konkurencji. Wiadomosci te sg
niezbedne do wiasciwego wypeinienia kwestionariusza. Po zapoznaniu sie z wzorem
oswiadczenia, nalezy wypetni¢ kwestionariusz przy uzyciu opcji ,Edytuj oswiadczenie”. Po
udzieleniu odpowiedzi nalezy je zapisaé. Na podstawie udzielonych odpowiedzi, pod
pytaniami zostanie wyswietlona informacja czy wnioskowane finansowanie na realizacje
projektu badawczego stanowi dla podmiotu pomoc publiczng o ktérej mowa w art. 107 ust. 1
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

Na podstawie udzielonych pytan system wygeneruje gotowe oswiadczenie o pomocy
publicznej z wypelnionym kwestionariuszem. W przypadku, gdy wnioskowane
dofinansowanie stanowi pomoc publiczng do wniosku nalezy dotgczy¢ Kwestionariusz dla
kazdego wystepujgcego we wniosku podmiotu podpisany elektronicznie przez osobe/osoby
upowaznione do jego reprezentacji. W przypadku, gdy wnioskowane dofinansowanie nie
stanowi pomocy publicznej, po wypetnieniu Kwestionariusza nalezy wybra¢ opcje ,drukuj
oswiadczenie ”. Wydrukowany Kwestionariusz nalezy przedtozyé do podpisu do osoby/oséb
upowaznionych do reprezentacji podmiotu. Do wniosku nalezy dotgczyé skan
Kwestionariusza podpisanego odrecznie (w formie pliku PDF) albo Kwestionariusz
podpisany elektronicznie. Jesli finansowanie projektu badawczego nie bedzie stanowito dla
podmiotu pomocy publicznej, woéwczas wnioskodawca powinien wypetni¢ wniosek wedtug
standardowych zasad. W przypadku podmiotéw wnioskujgcych o pomoc publiczng
wnioskodawca powinien zastosowac sie do zasad opisanych w kolejnych punktach instrukc;ji.

Uzyte wymiennie w dalszej czesci instrukcji sformutowania wnioskodawca, podmiot,
przedsiebiorstwo odnoszg sie do podmiotéw wnioskujgcych o pomoc publiczng.

| Wielkos¢ przedsiebiorstwa ||

Whnioskodawca powinien wiasciwie okreslic status przedsiebiorstwa zgodnie z zapisami
Zatgcznika nr 1 do Rozporzgdzenia Komisji nr 651/2014.

Ocena wielkosci przedsigbiorstwa dokonywana jest na podstawie danych finansowych
(. rocznego obrotu i catkowitego bilansu rocznego) i liczby o0s6b zatrudnionych. W
przypadku przedsiebiorstwa samodzielnego ocena jego wielkosci opiera sie wylgcznie na
danych tego przedsiebiorstwa. W przypadku jednak, gdy badany podmiot jest powigzany
(np. kapitatowo, czy poprzez osoby wspdlnikow/udziatowcdw) z innymi przedsigbiorstwami,
konieczne jest uwzglednienie takze danych tych przedsiebiorstw. Ustalajgc wielkos¢
przedsiebiorstwa, nalezy wiec w pierwszej kolejnosci rozstrzygna¢, czy jest ono niezalezne,
czy tez jest przedsiebiorstwem powigzanym/partnerskim z innymi podmiotami.

Dane dotyczgce zatrudnienia, obrotéw i bilansu przyjmuje sie z zamknietego roku
obrachunkowego. Jesli przedsiebiorstwo przekroczy prég zatrudnienia lub putap finansowy
w trakcie ostatniego roku, nie wptynie to na uzyskanie Ilub utrate jego statusu,
chyba ze zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwoch kolejnych okreséw obrachunkowych.

Zgodnie z art. 2 do Zatgcznika nr 1 do Rozporzadzenia Komisji nr 651/2014:
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— do kategorii mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich przedsigbiorstw (MSP) nalezg
przedsiebiorstwa, ktore zatrudniajg mniej niz 250 pracownikdw, i ktérych roczny obrét nie
przekracza 50 milinébw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR

— w kategorii MSP mate przedsigbiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce
mniej niz 50 pracownikow i ktérego roczny obrot lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 10 milionéw EUR

- w kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce
mniej niz 10 pracownikéw i ktérego roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 2 min EUR

Kategoria Liczba oséb ; lub Catkowity bilans
e : Roczny obrot
przedsiebiorstwa zatrudnionych roczny
Srednie < 250 < 50 min euro < 43 min euro
Mate <50 <10 mIn euro <10 mIn euro
Mikro <10 <2 min euro < 2 min euro

Za duze przedsiebiorstwo uznaje sie przedsiebiorstwa nie spetniajgce kryteriow, o ktérych
mowa w Zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia Komisji nr 651/2014, czyli niekwalifikujgce sie
do kategorii mikro-, matego lub sredniego przedsiebiorstwa.

Podana przez wnioskodawce wielkos¢ przedsiebiorstwa musi byé zgodna z danymi
wskazanymi w czesci A pkt. 6 Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie i ryboftéwstwie skfadanego w formie zatgcznika nr 1 do wniosku
0 udzielenie pomocy publicznej.

Czy projekt jest realizowany we wspétpracy z organizacjg prowadzacg badania, o ktérej
mowa w art. 2 pkt. 83 Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
1071 108 Traktatu?

Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ jedng z dwoch mozliwych do wyboru opcji (TAK/NIE).

Organizacjg prowadzgca badania i upowszechniajgca wiedze zgodnie z definicjg zawartg
w art. 2 pkt. 83 rozporzgdzenia Komisji nr 651/2014 jest ,podmiot (jak np. uniwersytet lub
instytut badawczy, agencja zajmujgca sie transferem technologii, posrednik w dziedzinie
innowaciji, fizyczny lub wirtualny podmiot prowadzacy wspoétprace w dziedzinie badan
i rozwoju) niezaleznie od jego statusu prawnego (ustanowionego na mocy prawa
publicznego lub prywatnego) lub sposobu finansowania, ktérego podstawowym celem jest
samodzielne  prowadzenie badah  podstawowych, badan przemystowych lub
eksperymentalnych prac rozwojowych lub rozpowszechnianie na szerokg skale wynikow
takich dziatah poprzez nauczanie, publikacje lub transfer wiedzy”.

W przypadku, gdy przedsiebiorstwo w ramach realizacji projektu bedzie wspotpracowac
Z organizacjg prowadzacg badania, w tym punkcie nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,TAK”.
W takim przypadku przedsiebiorstwo powinno dodatkowo przedtozy¢ zatgcznik tj.
Oswiadczenie dotyczgce wspotpracy przedsiebiorstwa z organizacjg prowadzaca badania
0 niewnoszeniu przez tg organizacje wkitadu finansowego na rzecz realizacji projektu
badawczego, ktéry nalezy pobra¢ z systemu OSF (czesé G - Oswiadczenia).

| Kierownik jednostki H
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Whioskodawca powinien podaé¢ dane kierownika jednostki (przedsiebiorstwa). W przypadku
przedsiebiorstw, osoba wskazana jako kierownik jednostki powinna by¢ jednoczesnie osobg
wymieniong w czesci dotyczgcej oséb uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy.
W przypadku  jednoosobowej dziatalnosci  gospodarczej bedzie to  wiasciciel
przedsiebiorstwa. W przypadku spotek handlowych Prezes Zarzadu.

W celu uzupetnienia danych dotyczacych kierownika jednostki nalezy wybra¢ opcje ,Edytuj”
i otworzy¢ karte pn. ,Dane osoby reprezentujgcej’. System automatycznie przypisze nazwe
jednostki (przedsiebiorstwa). Wnioskodawca powinien uzupetni¢ pozostate dane tj. tytut
naukowy, imig, nazwisko i nazwe stanowiska.

CZESC PARTNERZY

W przypadku projektéw realizowanych przez konsorcjum naukowe, w czesci tej nalezy
poda¢ dane (zgodnie z wytycznymi do czesci Wnioskodawca) dla wszystkich cztonkéw
konsorcjum niewystepujgcych w charakterze lidera projektu. W przypadku projektu
realizowanego przez przedsiebiorstwo skfadajace wniosek samodzielne nalezy poming¢
wypetnianie tej czesci.

CZESC INFORMACJE OGOLNE

| Termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu H

Data rozpoczecia realizacji projektu jest ustalana odgoérnie tzn. w ogtoszeniu o konkursie jest
wskazana data rozpoczecia realizacji projektu w przypadku podmiotdw wnioskujgcych
0 pomoc publiczng (Srednio jest to ok. 9 miesiecy od daty zakonczenia naboru wnioskéw).
Data zakonczenia realizacji projektu jest przeliczana automatycznie przez system
na podstawie daty rozpoczecia realizacji projektu i podanej liczby miesiecy realizacii
projektu.

Lokalizacja projektu

Whnioskodawca powinien poda¢ miejsce realizacji projektu poprzez wskazanie adresu,
miejscowosci, gminy, powiatu i wojewodztwa, w takiej dokfadnosci jaka jest mozliwa.
W przypadku projektu, ktory bedzie zlokalizowany w kilku miejscach, nalezy podac
je w kolejnosci uwzgledniajgcej kryterium jego najwiekszej badz najistotniejszej czesci.

CZESC KOSZTORYS

| Zestawienie planowanego dofinansowania z Narodowego Centrum Nauki H

Kosztorys jest wypetniany automatycznie przez system na podstawie danych
wprowadzonych w czesci "Kosztorys - podmioty".
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W przypadku wnioskéw sktadanych przez konsorcjum naukowe, koszty wymienione
w Zestawieniu planowanego dofinansowania wynikajg z kosztow podanych w kosztorysach
poszczegolnych podmiotdw w czesci "Kosztorys - podmioty".

CZESC KOSZTORYS — PODMIOTY

| Zestawienie planowanego dofinansowania z Narodowego Centrum Nauki H

W przypadku przedsiebiorstw, Zestawienie planowanego dofinansowania jest wypetniane
automatycznie przez system na podstawie danych wprowadzonych w sekcji Szczegétowe
zestawienie wydatkow.

| Dofinansowanie poszczegdinych kategorii kosztow ||

Dofinansowanie poszczegdélnych kategorii_kosztow jest wypetniane automatycznie przez
system na podstawie danych wprowadzonych w sekcji Szczegdtowe zestawienie wydatkow.

| Szczegotowe zestawienie wydatkow ||

W celu wypefnienia Szczegdtowego zestawienia wydatkow Wnioskodawca powinien wybraé
opcje ,Edytuj’ i otworzy¢ karte pn. ,Wydatki na realizacje zadan badawczych”.

Whnioskodawca powinien na poczatku okre$li¢ rodzaj wydatku wpisujgc np. zakup
komputera. Nastepnie nalezy okresli¢ kategorie tego kosztu, wybierajgc z rozwijalnej listy
wiasciwg litere oznaczajgca dany koszt tj.:

W - koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy oséb zatrudnionych przy
realizacji projektu badawczego, w czesci, w jakiej wynagrodzenia te sg bezposrednio
zwigzane z jego realizacjg; (w przypadku wynagrodzen dla wykonawcow zbiorowych nalezy
wybraé kategorie W,);

A - koszty aparatury naukowo-badawczej i sprzetu, w zakresie i przez okres, w jakim sg one
wykorzystywane do realizacji projektu badawczego; jezeli aparatura naukowo-badawcza
i sprzet nie sg wykorzystywane do realizacji projektu badawczego przez caty okres ich
uzytkowania, za koszty kwalifikowalne uznaje sie tylko koszty amortyzacji odpowiadajgce
okresowi realizacji projektu badawczego obliczone na podstawie przepisow o
rachunkowosci;

G - koszty budynkow i gruntdw, w zakresie i przez okres, w jakim sg one wykorzystywane
do realizacji projektu badawczego; w przypadku budynkéw, za koszty kwalifikowalne uznaje
sie tylko koszty amortyzacji odpowiadajgce okresowi realizacji projektu badawczego,
obliczone na podstawie przepiséw o rachunkowosci, a w przypadku gruntéw — koszty
odptatnego korzystania z gruntu lub faktycznie poniesione koszty kapitatowe;

E - koszty badan wykonywanych na podstawie umowy, wiedzy i patentéw zakupionych lub
uzytkowanych na podstawie licencji udzielonej przez podmioty zewnetrzne na warunkach
petnej konkurencji oraz koszty doradztwa i ustug réwnorzednych wykorzystywanych
wytgcznie w celu realizacji projektu badawczego;

Op - inne koszty operacyjne, w tym koszty materiatéw, dostaw i podobnych produktéw,
ponoszone bezposrednio w wyniku realizacji projektu badawczego;

O — dodatkowe koszty ogolne (koszty posrednie)
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Jezeli dany koszt nie kwalifikuje sie do objecia pomocg (tzn. nie miesci sie w zadnej
Z kategorii wymienionych powyzej) to w kolumnie ,Kategoria kosztu” nalezy wybrac litere N
(niekwalifikowalne). Nastepnie Wnioskodawca powinien okresli¢ czy wydatek kwalifikuje sie
do kosztow bezposrednich realizacji projektu, czy do kosztéw posrednich. W tym celu
w rubryce ,Rodzaj kosztu” nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ odpowiednio litere P - koszty
posrednie, B — koszty bezposrednie. W przypadku kosztéw wynagrodzen i zakupu aparatury
system automatycznie zakwalifikuje te koszty jako bezposrednie (brak mozliwosci wyboru).
W przypadku kosztéw wynagrodzen dla wykonawcow zbiorowych nalezy wybrac¢ kategorie
Wz (w kosztorysie ogélnym kwoty wydatkéw dla wykonawcow zbiorowych zostang wliczone
do kategorii innych kosztow bezposrednich).

W  kolumnie ,Koszt kwalifikowalny” nalezy wpisaé wartosci dotyczgce wydatkéw
kwalifikujgcych sie do objecia pomoca. Jezeli podmiot wnioskujacy o udzielenie pomocy
publicznej ma prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT naliczonego z tytutu nabyc¢
objetych wnioskiem to w rubryce ,Koszt kwalifikowalny” wpisuje kwote netto (bez kwoty
podatku VAT), a jezeli takiej mozliwosci nie ma to w rubryce tej wpisuje kwote brutto (wraz
z podatkiem VAT). Jezeli podmiot wnioskujgcy o udzielenie pomocy publicznej ma prawng
mozliwos¢ odzyskania podatku VAT jedynie w czeéci, to w rubryce tej podaje koszt
pomniejszony o tg czes¢ podatku VAT, co do ktdrej ma prawng mozliwos¢ jego odzyskania.
Przez prawng mozliwos¢ do odzyskania podatku VAT nalezy rozumie¢ zaréwno prawng
mozliwos¢ obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, jak i prawng
mozliwo$é zwrotu réznicy podatku lub zwrotu podatku naliczonego. W kolumnie ,Srodki
wlasne” nalezy wpisa¢ tgczng wartos¢ kosztéw, ktére bedg finansowane ze srodkow
podmiotu wnioskujgcego o udzielenie pomocy publicznej, w tym w szczegdlnosci te, ktore
nie mogg by¢ dofinansowane ze srodkéw NCN (m.in. wartos¢ podatku VAT naliczonego z
tytutu poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych, co do ktérego podmiot wnioskujgcy o
udzielenie pomocy ma prawng mozliwos¢ jego odzyskania). W kolumnie ,Dofinansowanie z
NCN” powinna by¢é wpisana kwota wnioskowanego dofinansowania do kosztéw
kwalifikowalnych, ktére majg by¢ poniesione w ramach danego zadania. Warto$¢ kosztéw
podanych w kolumnie ,Dofinansowanie z NCN” nie moze by¢ wieksza od wartosci kosztow
podanych w kolumnie ,Koszt kwalifikowalny”. Na podstawie okreslenia wartosci
dofinansowania i $srodkéw wiasnych, system automatycznie wyliczy wartos¢ w rubryce ,Koszt
razem brutto” (suma dofinansowania i sSrodkéw wtasnych).

CZESC OSWIADCZENIA

W przypadku skfadania wniosku przez podmiot wnioskujgcy o pomoc publiczng, w czesci
,O8wiadczenia” zostanie wyswietlona lista wymaganych zatgcznikow.

W celu wskazania, ktére z zatgcznikow Wnioskodawca dotgczy do wniosku, nalezy wybraé
opcje ,Edytuj” i na wyswietlonej liscie przy kazdym wymaganym zatgczniku (zgodnie
z instrukcjg ponizej), z lewej strony zaznaczy¢ opcje M. W celu zatwierdzenia listy nalezy
wybrac¢ opcje ,Zapisz”.

Wzory poszczegolnych zatgcznikdw nalezy pobraCc bezposrednio z listy wybierajgc
kazdorazowo opcje ,Wzér zatgcznika”. Kazdy =zatgcznik powinien by¢é podpisany
elektronicznie przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu oraz dotgczony do
wniosku. W przypadku zatgcznikow sktadanych w formie kopii dokumentu (np. kopia
sprawozdan finansowych) nalezy tg kopie potwierdzi¢ za zgodnos$¢ z oryginatem (klauzula
,<Za zgodnos¢ z oryginatem” umieszczona na kazdej stronie dokumentu lub klauzula ,Za
zgodnos$¢ z oryginatem od strony ..do strony ...” umieszczona na pierwszej stronie
dokumentu, wraz z czytelnym podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji podmiotu).
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Poswiadczong za zgodnosc z oryginatem kopie nalezy zeskanowac i zatgczy¢ w formacie
PDF do wniosku.

Podmiot wnioskujgcy o pomoc publiczng powinien przedtozyé wymagane zatgczniki
przygotowane wedtug nastepujgcych wytycznych:

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc
1 | wrolnictwie lub rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
i rybotowstwie - obligatoryjny dla wszystkich przedsigbiorstw

CzesC A

W pkt. 1-4 wnioskodawca powinien podaé petng nazwe przedsiebiorstwa, adres
zamieszkania lub adres siedziby, siedmiocyfrowy identyfikator gminy oraz numer identyfikacji
podatkowej (NIP).

W pkt. 5 nalezy wskaza¢ odpowiednig forme prawng (poprzez zaznaczenie np. znakiem X
wiasciwej formy). Je$li wnioskodawca nie jest przedsiebiorstwem parnstwowym,
jednoosobowg spoétkg Skarbu Panstwa, jednoosobowg spotkg jednostki samorzadu
terytorialnego, spétkg akcyjna albo spotkg z ograniczong odpowiedzialnoscig w stosunku
do ktorej Skarb Panstwa Ilub jednostka samorzgdu terytorialnego, przedsiebiorstwo
panstwowe lub jednoosobowa spodtka Skarbu Panstwa posiadajg uprawnienia takie, jak
uprawnienia przedsiebiorcy dominujgcego, lub jednostkg sektora finanséw publicznych,
to w ostatnim wierszu tabeli (inna forma prawna) nalezy zaznaczy¢ ,X” oraz okresli¢, w jakiej
formie prowadzona jest dziatalno$¢ np. jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, spétka
akcyjna, spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig.

W pkt. 6 nalezy okreslic wielkos¢ wnioskodawcy (mikro, mate, s$rednie, inne (duze)
przedsiebiorstwo) zaznaczajgc wtasciwg kategorie np. znakiem X.

W pkt. 7 wnioskodawca powinien poda¢ kod dziatalnosci PKD, w zwigzku z ktérg ubiega sie
0 pomoc publiczng, zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z 24.12.2007 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885 z p6zn. zm.).

W pkt. 8 nalezy podac¢ date utworzenia przedsiebiorstwa (wpisu do KRS, rozpoczecia
dziatalno$ci gospodarczej).

Czes¢ B
Nalezy wypeti¢ poszczegolne punkty. W przypadku gdy dane pytanie nie dotyczy
przedsiebiorcy nalezy zakresli¢ opcje ,nie dotyczy”.

Punkty 1-2 nie dotyczg mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw, ktére dziatajg krécej niz trzy
lata. Punkty 5-7 nie dotyczg mikro, matych i S$rednich przedsiebiorstw. W przypadku
pozostatych podmiotéw przy udzieleniu odpowiedzi twierdzgcej w jakimkolwiek podpunkcie
w pkt. 5 nalezy przedstawi¢ odpowiednie wyjasnienie dla sposobu odzyskania ptynnosci
finansowej w pkt. 6. W pkt. 7 w przypadku kiedy podmiot nalezy do grupy kapitatowe;j
wnioskodawca musi udzieli¢ odpowiedzi na wszystkie trzy podpunkty.

Czes¢c C

W czesci tej nalezy zaznaczy¢ czy na wnioskodawcy cigzy obowigzek zwrotu kwoty
stanowigcej rownowarto$¢ udzielonej pomocy publicznej, co do ktérej Komisja Europejska
wydata decyzje o obowigzku zwrotu pomocy.

Czes¢ D

W czedci tej nalezy wskazaé czy wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza,
w zwigzku z ktorg ubiega sie o pomoc publiczng, w sektorach Ilub dziedzinach
wyszczegolnionych w pkt. 1-8.

Czes¢ E
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W tabeli w czesci E nalezy podac¢ informacje dotyczgce otrzymanej pomocy przeznaczonej
na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych wnioskodawca
ubiega sie o pomoc publiczng albo pomocy na ratowanie lub restrukturyzacje otrzymanej
w okresie 10 lat poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o udzielenie pomocy publicznej.
W sytuacji jesli wnioskodawca nie otrzymat wczesniej takiej pomocy, to tabele nalezy
pozostawi¢ niewypetniong lub wpisa¢ w poszczegdlne rubryki ,nie dotyczy”.

W sekcji dotyczacej Informacji dotyczacych przedsiewziecia kazdy przedsiebiorca powinien
obowigzkowo wypetni¢ pkt. 1 tj. Informacje ogolne. Wypetienie pkt. 2 tj. Informacji
szczegotowych jest uzaleznione od przeznaczenia pomocy publicznej i nalezy go wypetnic
tylko w przypadku jesli dany typ pomocy dotyczy przedsiebiorstwa.

Na ostatniej stronie formularza nalezy poda¢é dane osoby/oséb upowaznionych
do przedstawienia informacji czyli oséb reprezentujgcych dany podmiot. Osoby te musza
podpisaé formularz elektronicznie.

Sprawozdania finansowane za okres 3 ostatnich lat obrotowych — dotyczy tylko
Srednich i duzych przedsiebiorstw

Duzy i $redni przedsigbiorca do wniosku powinien dotgczy¢ sprawozdania finansowe za trzy
lata poprzedzajgce rok ztozenia wniosku lub jego poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem
kopie za ostatnie trzy lata poprzedzajace rok ztozenia wniosku. (Gdy przedsiebiorca dziata
przez okres krotszy niz 3 lata to powinien przedtozy¢ wskazane dokumenty za caty okres
dziatalnosci).

Sprawozdanie powinno zawiera¢ wszystkie elementy wymagane na podstawie art. 45 ust. 2
i 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn.
zm.)

W uzasadnionych przypadkach, Centrum moze poprosi¢ o przedtozenie opinii i raportu
biegtego rewidenta z badania sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z dziatalnoéci
jednostki.

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy publicznej na wnioskowane koszty
kwalifikowalne — obligatoryjne dla wszystkich przedsiebiorstw

Podmiot wnioskujgcy o udzielnie pomocy, ktéry nie otrzymat pomocy publicznej na te same
koszty kwalifikujgce sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ubiega sie o pomoc
publiczng na realizacje projektu badawczego, jest zobowigzany do przeditozenia
o$wiadczenia o nieotrzymaniu pomocy publicznej na wnioskowane koszty. Oswiadczenie
nalezy przygotowac¢ zgodnie z wzorem gotowym do pobrania z systemu OSF (w czesci
Oswiadczenia). W os$wiadczeniu nalezy podaé poprawne dane przedsiebiorstwa zgodne
z dokumentem rejestrowym. Oswiadczenie powinno zostaC podpisane elektronicznie przez
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT - obligatoryjne dla wszystkich
przedsiebiorstw

Przedsigbiorca wnioskujgcy o finansowanie projektu badawczego nie moze uzyskac
dofinansowania do kwot podatku VAT, co do ktérego ma prawng mozliwo$c¢ jego odzyskania.
W zwigzku z tym, przedsiebiorca jest zobowigzany do ziozenia oswiadczenia,
potwierdzajgcego, iz w kwotach wnioskowanego dofinansowania z NCN nie sg ujete kwoty
podatku VAT, co do ktorego przedsiebiorcy przystuguje prawo do jego odzyskania.
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Oswiadczenie nalezy przygotowaé zgodnie z wzorem gotowym do pobrania z systemu OSF
(w czesci Oswiadczenia). W oswiadczeniu nalezy podaé¢ poprawne dane przedsiebiorstwa
zgodne z dokumentem rejestrowym.

Jezeli w kwotach wnioskowanego dofinansowania z NCN zostat ujety podatek VAT nalezy
poda¢ przyczyny braku prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT wraz ze wskazaniem
podstawy prawnej. Os$wiadczenie powinno zostaé podpisane elektronicznie przez
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu.

Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, ze podpisujgc ww. oswiadczenie przedsigbiorca
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania NCN o wszelkich zmianach, ktére wptyng
na zwiekszenie zakresu podatku VAT, co do ktorego przedsiebiorca bedzie miat prawng
mozliwos¢ jego odzyskania, oraz do zwrotu na rzecz NCN kwot odpowiadajgcych podatkowi
VAT, co do ktérego taka prawna mozliwos¢ jego odzyskania powstata.

Oswiadczenie o braku okolicznosci wytaczajgcych udzielenie pomocy publicznej
na realizacje projektu badawczego - obligatoryjne dla wszystkich przedsiebiorstw

Zgodnie z § 8 ust. 1 Rozporzadzenia, pomoc publiczna nie moze by¢ udzielona
za posrednictwem Centrum w przypadkach, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2, 3, 4 li. C oraz
ust. 5 rozporzadzenia Komisji nr 651/2014.

Tym samym wnioskodawca nie moze ubiegac sie o pomoc:

1) przyznawang na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, a mianowicie pomoc bezposrednio zwigzang z iloscig wywozonych
produktow, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami
biezagcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalno$ci wywozowe;j

2) uwarunkowang pierwszenstwem uzycia towaréw produkcji krajowej w stosunku do
towarow sprowadzanych z zagranicy

3) przyznawang w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych
w nastepujgcych przypadkach:

— kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
nabytych od producentéw surowcow lub wprowadzonych na rynek przez przedsiebiorstwa
objete pomoca; lub

— kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci
producentom surowcow.

Ponadto pomoc nie moze byé przyznana przedsiebiorstwu znajdujgcemu sie w trudnej
sytuacji w rozumieniu art. 2 pkt. 18 rozporzgdzenia nr 651/2014.

Zgodnie z § 7 Rozporzgdzenia pomoc nie moze byé réwniez udzielona za posrednictwem
Centrum przedsigbiorcy, o ktérym mowa w art. 25 ust.1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej, czyli przedsiebiorcy na ktérym
cigzy obowigzek zwrotu udzielonej pomocy publicznej, co do ktdrej Komisja wydata decyzje
0 obowigzku zwrotu pomocy.

W 2zwigzku z tym, podmiot ubiegajgcy sie o pomoc publiczng powinien przedtozy¢
odwiadczenie o braku ww. okolicznosci wykluczajgcych udzielenie pomocy. Oswiadczenie
nalezy przygotowac¢ zgodnie z wzorem gotowym do pobrania z systemu OSF (w czesci
Oswiadczenia). W os$wiadczeniu nalezy poda¢ poprawne dane przedsigbiorstwa zgodne
z dokumentem rejestrowym. Oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania podmiotu.

| 6 | Informacja dotyczagca amortyzacji aparatury wraz z podaniem stawek |
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| amortyzacyjnych — dotyczy wnioskujgcych o zakup aparatury ||

Jednym z kosztéw kwalifikowalnych sg koszty aparatury naukowo-badawczej i sprzetu,
w zakresie i przez okres, w jakim sg one wykorzystywane do realizacji projektu badawczego.
Jezeli aparatura naukowo-badawcza i sprzet nie sg wykorzystywane do realizacji projektu
badawczego przez caty okres ich uzytkowania, za koszty kwalifikowalne uznaje sie tylko
koszty amortyzacji odpowiadajgce okresowi realizacji projektu badawczego obliczone
na podstawie przepisow o rachunkowosci.

Tym samym, wnioskodawca planujacy zakupi¢ aparature na potrzebe realizacji projektu
badawczego, powinien wskaza¢ czy aparatura naukowo-badawcza oraz sprzet bedg
wykorzystywane do realizacji projektu badawczego przez caty okres ich ekonomicznej
uzytecznosci w mysl przepiséw o rachunkowosci. W tym celu, w zatgczniku nalezy opisac
sposOb oszacowania kosztu aparatury naukowo-badawczej zaplanowanej do zakupu
w ramach wskazanego projektu badawczego (uwzglednienie okresu realizacji projektu,
okresu ekonomicznej uzyteczno$ci aparatury, stawek amortyzacyjnych). Oswiadczenie
nalezy przygotowaé zgodnie z wzorem gotowym do pobrania z systemu OSF (w czesci
Oswiadczenia). W oswiadczeniu nalezy podaé poprawne dane przedsiebiorstwa zgodne
z dokumentem rejestrowym. Os$wiadczenie powinno zostaé podpisane elektronicznie przez
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu.

Oswiadczenie dotyczgce wspotpracy przedsiebiorstwa z organizacjg prowadzgca
badania o niewnoszeniu przez tg organizacje wktadu finansowego na rzecz realizacji
projektu badawczego — dotyczy przedsiebiorstw wspétpracujgcych w ramach
projektu z organizacjg prowadzgcag badania

W przypadku, gdy projekt badawczy jest realizowany przez przedsiebiorce we wspotpracy
Z organizacjg prowadzacg badania, przedsiebiorca powinien zapewnié¢, ze w ramach
wspoétpracy zostanie spetniony co najmniej jeden z warunkéw okreslonych w pkt. 28 lit. a) —
d) Zasad ramowych dotyczgcych pomocy panstwa na dziatalno$¢ badawcza, rozwojowg
i innowacyjng (Dz. Urz. UE C 198, 27.6.2014, s.1-29). Wskazanie jednego z tych warunkow,
jest konieczne w celu potwierdzenia, ze w ramach wspétpracy organizacja prowadzaca
badania nie wnosi wktadu finansowego na rzecz realizacji projektu badawczego.

Zgodnie z pkt. 28 Zasad ramowych, w przypadku wspdlnych projektow realizowanych
w ramach wspoétpracy przez przedsiebiorstwa oraz organizacje prowadzgce badania lub
infrastruktury badawcze Komisja uznaje, ze uczestniczagcym przedsiebiorstwom nie udziela
sie posredniej pomocy panhstwa za posrednictwem tych podmiotéw ze wzgledu na korzystne
warunki wspotpracy, jesli spetniony jest jeden z nastepujgcych warunkow:

a) uczestniczgce w projekcie przedsiebiorstwa ponoszg petne koszty projektu; lub

b) wyniki wspétpracy, ktére nie powodujg powstania praw wiasnosci intelektualnej, mogg by¢
rozpowszechniane, a prawa wilasnosci intelektualnej powstajgce w wyniku dziatan
organizacji prowadzacych badania lub infrastruktur badawczych w petni przynalezg do tych
podmiotéw; lub

c) wszelkie prawa wiasnosci intelektualnej powstate w wyniku projektu oraz powigzane
prawa dostepu sg rozdzielane pomiedzy réznych partnerow wspétpracujgcych w sposob
nalezycie odzwierciedlajgcy ich pakiety prac, wkfad i wzajemne interesy; lub

d) organizacje prowadzace badania albo infrastruktury badawcze otrzymujg rekompensate
odpowiadajagcg wartosci rynkowej praw wtasnosci intelektualnej, ktore powstaty w wyniku
prowadzonych przez te podmioty dziatan i ktore przyznano uczestniczgcym
przedsiebiorstwom lub prawo dostepu do ktdérych przyznano uczestniczacym
przedsiebiorstwom. Z tej rekompensaty mozna potrgci¢ bezwzgledng wartos¢ wszelkiego
wktadu — finansowego i niefinansowego — uczestniczgcych przedsigbiorstw na poczet
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kosztéw dziatan organizacji prowadzacych badania lub infrastruktur badawczych, ktore to
dziatania doprowadzity do powstania przedmiotowych praw wtasnosci intelektualne;.

W zwigzku z powyzszym przedsiebiorstwo, ktére bedzie wspétpracowaé z organizacjg
prowadzgcg badania powinno wskaza¢ czy w ramach tej wspoipracy bedzie zachodzit
minimum jeden z ww. warunkéw. W celu przekazania ww. informacji przedsiebiorstwo
wspolpracujgce z organizacjg prowadzgcg badania powinno przediozy¢ zatgcznik, ktéry
nalezy pobra¢ z systemu OSF (cze$é OSWIADCZENIA). Oswiadczenie powinno zostaé
podpisane przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu.

CZESC ZAt ACZNIKI

W czedci tej zostanie wyswietlona lista wszystkich zatgcznikow, ktére wnioskodawca
zaznaczyt w czesci ,Oswiadczenia”. Zatgczniki te powinny zosta¢ podpisane elektronicznie
oraz dotaczone do wniosku.

CZESC ELEKTRONICZNA WY St KA WNIOSKU

Zatagczniki dotgczone w czesci zatgczniki (wczesniej zaznaczone w czesci ,O$wiadczenia”
powinny zostac¢ podpisane elektronicznie oraz dotgczone do wniosku



