Zarzadzenie nr 15/2021
Dyrektora Narodowego Centrum Nauki
W sprawie
wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli przedsiewzie¢ wytonionych w ramach
konkurséw finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki
z dnia 24-02-2021

Na podstawie § 2 ust. 3 Zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Narodowego Centrum Nauki nr
82/2020 w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu organizacyjnego Biura Narodowego Centrum
Nauki i zakresu zadan Koordynatorow Dyscyplin Narodowego Centrum Nauki z dnia 6 listopada
2020 r. zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1.

Ustala sie procedure przeprowadzania kontroli: projektu badawczego; stazu po uzyskaniu stopnia
naukowego doktora i stypendium doktorskiego, o ktérych mowa w art. 20 pkt 1 lit. d) ustawy z dnia 30
kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Nauki; stazu w zagranicznych zespotach naukowych
realizujgcych granty ERC; innego dziatania naukowego finansowanego przez Narodowym Centrum
Nauki w zwigzku z realizacjg ustawowych zadan; komponentu badawczego projektu finansowanego w
ramach programu ogloszonego przez inne instytucje finansujgce nauke zakwalifikowanych do
finansowania w konkursach, ktére zostaty ogtoszone przez Narodowe Centrum Nauki po dniu 15 marca
2021 r.

§ 2.

Do przedsiewzie¢ wskazanych w § 1 zakwalifikowanych do finansowania w konkursach ogtoszonych
przed dniem 15 marca 2021 r. majg zastosowanie procedury przeprowadzania kontroli wynikajgce z
odpowiednich wczesniejszych zarzgdzenh Dyrektora Narodowego Centrum Nauki.

§ 3.
Procedura, o ktérej mowa w § 1 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zbigniew Btocki

Dyrektor Narodowego Centrum Nauki



Zatgcznik nr 1 do

Zarzadzenie nr 15/2021

Dyrektora Narodowego Centrum Nauki

w sprawie

wprowadzenia procedury
przeprowadzania kontroli przedsiewzieé
wytonionych w  ramach  konkurséw
finansowanych przez Narodowe Centrum
Nauki

z dnia 24-02-2021

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA

KONTROLI PRZEDSIEWZIEC WYLONIONYCH W RAMACH KONKURSOW
FINANSOWANYCH PRZEZ NARODOWE CENTRUM NAUKI

§1. Wyjasnienie pojeé

llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1)
2)
3)

Centrum — nalezy przez to rozumie¢ Narodowe Centrum Nauki;
Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Narodowego Centrum Nauki;

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie finansowane przez Centrum
przedsiewziecie wytonione w ramach konkursu w szczegolnosci projekt badawczy, staz
po uzyskaniu stopnia naukowego doktora i stypendium doktorskie, o ktérych mowa w
art. 20 pkt 1 lit. d) ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Nauki
(tj. Dz. U. 2019 poz. 1384), staz w zagranicznych zespotach naukowych realizujgcych
granty ERC, inne dziatanie naukowe finansowane przez Centrum w zwigzku z realizacjg
ustawowych zadan, komponent badawczy projektu finansowanego w ramach programu
ogtoszonego przez inne instytucje finansujgce nauke.

Podmiocie — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéremu Centrum przyznato Srodki
finansowe na realizacje Projektu;

Zespole kontrolujgcym — nalezy przez to rozumieé zespét wyznaczony przez Dyrektora
Centrum do przeprowadzenia kontroli Projektu;

Kontrolerze — nalezy przez to rozumie¢ cztonka zespotu kontrolujgcego;

Kontrolerze kierujgcym kontrolg — nalezy przez to rozumie¢ cztonka zespotu
kontrolujacego wyznaczonego przez Dyrektora Centrum do koordynowania kontrolg;

Ekspert — nalezy przez to rozumie¢ eksperta naukowego lub finansowego bedgcego
cztonkiem zespotu kontrolujgcego;

Biegtym — nalezy przez to rozumie¢ eksperta zewnetrznego wyznaczonego przez
Dyrektora. Ekspert ten nie wchodzi w skfad Zespotu kontrolujgcego;



10) ZKA — nalezy przez to rozumie¢ komdrke organizacyjng Centrum Zespoét ds. kontroli i
audytu;

11) Zespole Ekspertéw - nalezy przez to rozumie¢ zespdt powotany zgodnie z art 22 ust. 1
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Nauki do oceny merytorycznej
zwigzanej z rozliczeniem przyznanych srodkéw, do ktérego Dyrektor moze sie zwrocic
0 opinie w sprawie ustaleh dokonanych w toku kontroli.

§2. Informacje ogéline

. Przeprowadzenie kontroli Projektu ma na celu ocene prawidtowosci jego wykonywania,
w szczegolnosci zgodnosci z umowa o realizacje i finansowanie Projektu, dokonang na
podstawie ustalonego stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriéw kontroli,
to jest: legalno$ci, gospodarnosci, celowo$ci oraz rzetelnosci.

. Kontrole przeprowadza wybrany przez Dyrektora Zespdt kontrolujgcy, liczacy co najmniej
dwie osoby, w tym minimum jednego pracownika ZKA, na podstawie pisma o zarzgdzeniu
przeprowadzenia kontroli, o ktérym mowa w § 5 ust.1.

. Dyrektor moze wyznaczy¢ do Zespotu kontrolujgcego niezaleznego eksperta naukowego
i/lub finansowego.

. Ekspertem naukowym moze by¢ osoba posiadajgca co najmniej stopien naukowy doktora
i kompetencje w dziedzinie nauki odpowiadajgcej ze wzgledu na merytoryczny zakres
Projektu.

. Ekspertem finansowym moze by¢ osoba posiadajgca uprawnienia, o ktérych mowa
w art. 54 ust 2 lub art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pézn. zm.).

. Dyrektor moze na kazdym etapie kontroli, z urzedu lub na wniosek czionka Zespotu
kontrolujgcego, zasiegng¢ opinii Biegtego, w celu zbadania okolicznosci majgcych
znaczenie dla wyniku postepowania kontrolnego, ktérych wyjasnienie wymaga dodatkowej
specjalistycznej wiedzy.

§3. Prawa i obowigzki kontrolera

. Kontrolujgcy majg prawo do:
1) swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie Podmiotu;

2) wgladu do dokumentéw dotyczacych realizacji kontrolowanego Projektu, pobierania za
pokwitowaniem oraz zabezpieczania oryginatdw dokumentéw zwigzanych z zakresem
kontroli, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej;

3) sporzagdzania, a w razie potrzeby zlecania sporzadzenia, niezbednych do kontroli kopii,
skanow, odpiséw lub wyciggéw z dokumentow oraz zestawien lub obliczeh. Jezeli
zachodzi taka potrzeba zgdanie od Podmiotu potwierdzenia zgodnos¢ kopii, odpisow i
wyciggow oraz zgodnos¢ zestawien i obliczenh z oryginalnymi dokumentami;

4) uzyskiwania od Podmiotu, na kazdym etapie kontroli, materiatébw wyj$ciowych, danych
pierwotnych, analiz, wynikow badan zwigzanych z realizacjg projektu;



5) Zadania, od o0s6b zaangazowanych w realizacje oraz w obstuge administracyjno-
finansowg kontrolowanego projektu, ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien,
a takze o$wiadczen w sprawach dotyczgcych zakresu kontroli;

6) przeprowadzania ogledzin, aparatury naukowo-badawczej, urzadzen Ilub innych
sktadnikow majgtkowych Podmiotu, zakupionych lub wytworzonych ze $rodkéw
Projektu;

7) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji zadan
ustawowych Centrum.

§4. Prawa i obowigzki Podmiotu

. Podmiot przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych zobowigzany jest do wyznaczenia
upowaznionych oséb, ktore udzielg kontrolujgcym informacji na temat merytorycznych
i finansowych aspektéw realizacji projektu.

. Podmiot ma obowigzek zapewnienia kontrolujgcym warunkow niezbednych do sprawnego
przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci: niezwlocznego przedstawiania zgdanych
dokumentéw, terminowego udzielania ustnych i pisemnych wyjasnier w sprawach objetych
kontrolg, a takze udostepniania niezbednych urzadzen technicznych, zapewniania dostepu
do Internetu oraz w miare mozliwosci oddzielnego pomieszczenia do pracy z odpowiednim
wyposazeniem.

. Podmiotowi (w tym osobom upowaznionym) w ramach postepowania kontrolnego
przystuguje prawo do sktadania pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz o$wiadczen
odnoszacych sie do przedmiotu kontroli, jak rowniez do wnioskowania o dotgczenie do akt
kontroli okres$lonych dokumentéw, dowodow, zestawien i sprawozdan.

. Kierownik Podmiotu ma prawo zgtaszania pisemnych zastrzezen do ustalen zawartych w
Projekcie wystgpienia pokontrolnego, a takze ztozenia wniosku o wydiuzenie terminu do
skladania zastrzezen.

§5. Postepowanie kontrolne

. Kontrola rozpoczyna sie w dniu podpisania przez Dyrektora Pisma o zarzadzeniu
przeprowadzenia kontroli, ktére przekazywane jest Podmiotowi.

. Kontrole sg przeprowadzane na podstawie imiennego upowaznienia wydanego dla
kazdego czionka Zespotu kontrolujgcego przez Dyrektora, waznego z dokumentem
potwierdzajgcym tozsamo$¢.

. Kontrola jest przeprowadzana w sposob zdalny lub w siedzibie Podmiotu, w czasie
wykonywania jego zadan, a jezeli wymaga tego dobro kontroli, réwniez poza godzinami
pracy i w dniach wolnych od pracy.

. W przypadku kontroli zdalnej Podmiot jest zobowigzany przekaza¢ dokumentacje zwigzang
z realizacjg projektu za pomocg narzedzi elektronicznych.

. W przypadku kontroli zdalnej kontakt z osobami wyznaczonymi przez Podmiot lub z innymi
osobami zaangazowanymi w wykonywanie Projektu moze odbywac sie rowniez w formie
wideokonferenciji.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Eksperci ustalajg w swoim zakresie stan faktyczny realizacji Projektu w formie opinii.

Ustalenia dokonane w trakcie kontroli przez czionkéw Zespotu kontrolujgcego opisuje sie
w Projekcie wystgpienia pokontrolnego, ktéry przekazywany jest Kierownikowi Podmiotu.

Podmiot ma prawo zgtoszenia pisemnych zastrzezen do ustalen zawartych w Projekcie
wystgpienia pokontrolnego w terminie 7 dni roboczych liczonych od dnia jego otrzymania.

Na wniosek Podmiotu ztozony przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 9, termin ten
moze by¢ przediuzony na czas oznaczony przez Dyrektora.

Dyrektor ma prawo, w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek Podmiotu, do sprostowania
oczywistych omytek majgcych wptyw na ustalenia kontrolne zawarte w Projekcie
wystgpienia pokontrolnego. Projekt wystgpienia pokontrolnego, w ktérym dokonano
sprostowania z urzedu, przekazuje sie do Kierownika Podmiotu wraz z informacjg o
wprowadzonych zmianach oraz pouczeniem o mozliwosci ztozenia zastrzezen w terminie
7 dni roboczych od dnia jego otrzymania.

Zgtoszone zastrzezenia do Projektu wystgpienia pokontrolnego rozpatruje Dyrektor, ktory
na pismie informuje wnoszgcego zastrzezenia o swoim rozstrzygnieciu.

Dyrektor moze:

1) odrzuci¢ zastrzezenia wniesione przez osobe nieuprawniong lub wniesione po uptywie
terminu;

2) uwzgledni¢ zastrzezenia w catosci lub w czesci;
3) oddali¢ zastrzezenia.

Podmiot moze w kazdym czasie wycofaé ztozone zastrzezenia. Wycofane zastrzezenia
pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W przypadku zgtoszenia przez Podmiot zastrzezen do ustalen z przeprowadzonej kontroli,
Dyrektor moze wnioskowaé¢ do Ekspertéw o pisemne ustosunkowanie sie do wniesionych
zastrzezen.

W trakcie rozpatrywania zastrzezenh Dyrektor ma prawo zgdaé¢ od Podmiotu przedstawienia
dokumentdéw lub ztozenia pisemnych wyjasnien dotyczgcych kontrolowanego projektu.

W przypadku stwierdzenia nowych okolicznosci, ktére majg wptyw na ustalenia stwierdzone
w Projekcie wystgpienia pokontrolnego, moze ulec zmianie tres¢ Projektu wystgpienia
pokontrolnego. Zmieniony Projekt wystgpienia pokontrolnego przekazywany jest
Kierownikowi Podmiotu. Podmiot moze ztozy¢ pisemne zastrzezenia okreslone w §5 ust. 9
niniejszej procedury.

Dyrektor w celu wydania ostatecznego rozstrzygniecia do ziozonych zastrzezen oraz
sporzadzenia Wystgpienia pokontrolnego moze zwrdécié sie do Zespotu Ekspertéw o opinie
w zakresie ustalen dokonanych w toku kontroli.

W przypadku niezgtoszenia, oddalenia lub odrzucenia zastrzezen sporzadza sie
Wystgpienie pokontrolne obejmujgce ustalenia zawarte w Projekcie wystgpienia
pokontrolnego.

W przypadku uwzglednienia zastrzezeh w catosci lub w czesci Wystgpienie pokontrolne
sporzadza sie na podstawie Projektu wystgpienia pokontrolnego i uwzglednionych
zastrzezen.



20.

21.

22.
23.

24.

Wystgpienie pokontrolne uzupetnia sie w miare potrzeby o:
1) zalecenia dotyczgce usuniecia nieprawidtowosci lub uchybien;
2) wezwanie do zwrotu $rodkéw wydatkowanych nieprawidtowo;

3) proponowane usprawnienia funkcjonowania Podmiotu w zakresie realizacji projektéw
finansowanych przez Centrum;

4) termin ztozenia informacji o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub
przyczynach ich niepodjecia;

Kontrola konczy sie z dniem podpisania przez Dyrektora Wystgpienia pokontrolnego, ktére
przekazywane jest Kierownikowi Podmiotu.

Od Wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Dyrektor moze odstgpi¢ w kazdym czasie od dalszego przeprowadzania czynnosci
kontrolnych, informujgc na pismie Podmiot o odstgpieniu od kontroli.

Na zasadach okreslonych szczegdétowo w umowie o realizacje i finansowanie Projektu,
wyniki kontroli mogg stanowi¢ podstawe do wstrzymania finansowania lub przerwania
finasowania Projektu i rozwigzania przez Centrum umowy o realizacje i finansowanie
Projektu ze skutkiem natychmiastowym.
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