SYMFONIA 3 — zatacznik nr 5

ZARZADZENIE NR 50/2014 DYREKTORA NARODOWEGO CENTRUM NAUKI

Z DNIA 12 GRUDNIA 2014 R. W SPRAWIE OKRESLENIA SZCZEGOLOWEGO TRYBU

SPORZADZANIA OCEN WNIOSKOW PRZEZ ZESPOLY EKSPERTOW

§1.

Zarzadzenie okre$la szczegétowy tryb sporzgdzania ocen wnioskow przez Zespoty

Ekspertéw.

§2.

llekro¢ w niniejszym zarzgdzeniu jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Centrum — nalezy przez to rozumie¢ Narodowe Centrum Nauki;

Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Narodowego Centrum Nauki;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Narodowego Centrum Nauki;
Koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ Koordynatora Dyscyplin w Centrum;
Zespole — nalezy przez to rozumieé Zespot Ekspertow;

Zespole panelowym — nalezy przez to rozumieC¢ Zespot powotywany dla kazdego
z paneli dziedzinowych Centrum, okreslonych stosowng uchwatg Rady tj. w dziale:
Nauk Humanistycznych, Spotecznych i o Sztuce (HS), Nauk Scistych i Technicznych
(ST) oraz Nauk o Zyciu (NZ);

Zespole miedzypanelowym — nalezy przez to rozumie¢ Zespot powotywany w ramach
danego dziatu nauki tj. HS, ST lub NZ;

Zespole miedzydziedzinowym — nalezy przez to rozumieC Zespdt skiadajacy sie
z ekspertow z réznych dziatéw nauki tj. HS, ST i NZ;

ekspercie zewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ eksperta, o ktérym mowa w art. 11
ust. 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Nauki (Dz. U. nr 96,
poz. 617 z pézn. zm.);

ekspercie — nalezy przez to rozumie¢ cztonka Zespotu lub eksperta zewnetrznego;
Komisji — nalezy przez to rozumie¢ ztozong z cztonkéw Zespotu Komisje Oceniajaca
przeprowadzajgcg rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami w Il etapie oceny
merytorycznej wnioskow o finansowanie stazy po uzyskaniu stopnia naukowego
doktora ztozonych w konkursie FUGA Ilub wnioskéw o finansowanie stypendiow
doktorskich ztozonych w konkursie ETIUDA,;

wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o finansowanie projektu badawczego,
wniosek o finansowanie stazu po uzyskaniu stopnia naukowego doktora albo wniosek
o finansowanie stypendium doktorskiego;

posiedzeniu — nalezy przez to rozumie¢ pojedynczy dzien obrad Zespotu lub Komisji;
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14) sesji — nalezy przez to rozumieC wszystkie posiedzenia na danym etapie oceny
merytorycznej;

15) edycji — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie konkursy przeprowadzane przez Centrum,
w ktérych nabdér wnioskéw zamykany jest w tym samym dniu;

16) kwalifikacyjnej liscie rankingowe] — nalezy przez to rozumie¢ liste rankingowg
wnioskow ocenianych w | etapie oceny merytorycznej ze wskazaniem wnioskow
skierowanych do Il etapu;

17) liscie rankingowej — nalezy przez to rozumie¢ liste rankingowag wnioskéw ocenianych
w |l etapie oceny merytorycznej, ze wskazaniem wnioskéw rekomendowanych do

finansowania.

§ 3. Postanowienia ogodlne

. Cztonkowie Zespotdw sg wybierani przez Rade w trybie okreslonym uchwatg Rady ,Korpus
Ekspertéw Narodowego Centrum Nauki — tworzenie i zasady dziatania” oraz powotywani
przez Dyrektora.

. Oceny wnioskoéw mogg dokonywaé Zespoty panelowe, Zespoty miedzypanelowe lub Zespoty
miedzydziedzinowe. Zespoty powotuje sie na kazdy konkurs, przy czym Zespoty panelowe
i miedzypanelowe mogg ocenia¢ wnioski ztozone w jednym lub w kilku typach konkursow

w okreslonym panelu lub grupie paneli.

3. Czionek Zespotu moze by¢ powotany do jednego Zespotu w edyciji.

4. Liczbe cztonkdéw Zespotu okres$la Rada, biorgc pod uwage liczbe ocenianych wnioskow

i koniecznos¢ zapewnienia sprawnego przeprowadzenia konkursu. Liczba cztonkéw Zespotu
nie moze by¢ mniejsza niz 5.

. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu, wskazany przez Rade na wniosek
odpowiednich Komisji Rady: Nauk Humanistycznych, Spotecznych i o Sztuce (K-1),
Nauk Scistych i Technicznych (K-2) oraz Nauk o Zyciu (K-3).

. W trakcie posiedzen Przewodniczgcy Zespotu moze wyznaczyC¢ innego czionka Zespotu
do zastepowania go w kierowaniu pracami Zespotu.

. Jedli liczba odméw w zakresie przygotowania ocen przydzielonych przez Przewodniczgcego
Zespotu i/lub liczba nieobecnosci cztonka Zespotu na posiedzeniach powoduje istotne
utrudnienie w jego pracach, Przewodniczgcy Zespotu moze wnioskowaé¢ do Rady i Dyrektora
0 odwotanie cztonka Zespotu i powotanie na jego miejsce innego eksperta.

. Ekspertow obowigzujg zasady etyczne zawarte w dokumencie ,Zasady etyczne czionkow
Rady i Ekspertow Narodowego Centrum Nauki”, przyjetym przez Rade.

. Koordynator wytgcza eksperta z postepowania w sprawie oceny wnioskéw w sytuacji
zagrozenia konfliktem intereséw. Oceny przygotowanej przez eksperta, ktory zostat

wytgczony z postepowania w sprawie oceny wnioskow, nie uwzglednia sie.
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10. Nieujawnienie istniejgcego konfliktu intereséw moggcego wptywaé na obiektywnos¢ oceny

cztonka Zespotu lub uzasadnione podejrzenie stronniczego dziatania moze skutkowaé

usunieciem eksperta z Zespotu.

11. Dane o osobach ekspertéw oceniajgcych wnioski nie sg udostepniane wnioskodawcom.

12. Zbiorcza lista cztonkow Zespotow, ktére zakonczyly prace w danym roku kalendarzowym,

jest publikowana przez Centrum na poczatku kolejnego roku.

§ 4. Zespoly Ekspertéow

Do zadan Zespotéw nalezy:

1)

2)

3)

ocena wnioskow:

a) ztozonych w ramach konkursu OPUS na projekty badawcze, w tym finansowanie
zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo-badawczej niezbednej do realizacji tych
projektow,

b) ztozonych w ramach konkursu PRELUDIUM na projekty badawcze realizowane
przez osoby rozpoczynajgce kariere naukowa, nieposiadajgce stopnia naukowego
doktora,

c) ztozonych w ramach konkursu SONATA na projekty badawcze realizowane przez
osoby rozpoczynajgce kariere naukowg posiadajgce stopieh naukowy doktora,

d) ztozonych w ramach konkursu SONATA BIS na projekty badawcze majgce na celu
powotanie nowego zespotu naukowego, realizowane przez osoby posiadajgce
stopien naukowy doktora lub tytut naukowy, ktére uzyskaty stopien naukowy doktora
w okresie od 2 do 12 lat przed rokiem wystgpienia z wnioskiem,

e) ztozonych w ramach konkursu MAESTRO na projekty badawcze dla
doswiadczonych naukowcédw majgce na celu realizacje pionierskich badan
naukowych,

f) ztozonych w ramach konkursu HARMONIA na projekty badawcze realizowane
w ramach wspétpracy miedzynarodowej,

g) ztozonych w ramach konkursu SYMFONIA na miedzydziedzinowe projekty
badawcze,

h) ztozonych w ramach konkursu ETIUDA na stypendia doktorskie,

i) ztozonych w ramach konkursu FUGA na krajowe staze po uzyskaniu stopnia
naukowego doktora;

sporzadzenie kwalifikacyjne] listy rankingowej oraz listy rankingowej wnioskéw

w ramach danego konkursu;

sporzadzenie uzasadnieh decyzji Zespotu podjetych wzgledem poszczegdinych

whnioskow;
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4) wskazanie sposréd wnioskéw niezakwalifikowanych do Il etapu oceny merytorycznej

5)

w konkursach OPUS, PRELUDIUM i SONATA co najmniej 20% projektow, ktorych
kierownicy nie mogg ubiegac sie o finansowanie w kolejnej edycji tego konkursu oraz
uzasadnienie poszczegolnych decyzji Zespotu w tym zakresie. Odstgpienie od
powyzszego wymogu jest mozliwe, gdy liczba rozpatrywanych w konkursie wnioskow
jest niewielka, a ich poziom merytoryczny wysoki. W takim przypadku wymagane jest
przedtozenie uzasadnienia stanowiska Zespotu w tej sprawie wraz z kwalifikacyjng lista
rankingowa;

ustalenie catkowitej kwoty srodkéw finansowych na realizacje projektu badawczego
oraz akceptacja poszczegolnych pozycji kosztorysu uzgodnionych w wyniku negocjaciji
w tych projektach, ktére zostalty zakwalifikowane do finansowania w konkursie
SYMFONIA.

§ 5. Koordynator Dyscyplin

1. Do zadan Koordynatora nalezy:

2.

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7

ocena formalna wnioskow;

rozdzielanie pomiedzy czionkéw Zespotu wnioskow, dla ktorych istniejg przestanki

wskazujgce na mozliwos¢ powstania konfliktu interesu wzgledem Przewodniczgacego

Zespotu;

organizacja posiedzen Zespotoéw i Komisji, w tym:

a) zwotywanie posiedzen i uczestniczenie w nich,

b) potwierdzanie zgodnoéci tresci protokotdw z posiedzen z przebiegiem posiedzenia
i ustaleniami Komisji lub Zespotu,

C) sporzgdzanie kart uzgodnienia oceny rozmowy kwalifikacyjnej i kart uzgodnienia
oceny wniosku oraz potwierdzanie zgodnosci ich tresci z ustaleniami Komisji lub
Zespotu;

wskazywanie, po uzyskaniu upowaznienia Dyrektora, ekspertéw zewnetrznych

do oceny wnioskéw o finansowanie projektow badawczych w |l etapie oceny

merytorycznej, ze szczegélnym uwzglednieniem kandydatur przedstawionych przez
czionkéw Zespotu;

ocena rzetelnosci i bezstronnosci opinii przygotowywanych przez ekspertow;

prowadzenie negocjacji kosztoryséw wnioskéw zakwalifikowanych do Il etapu

w konkursie SYMFONIA, w oparciu o rekomendacje ekspertow;

przedktadanie Dyrektorowi do zatwierdzenia list rankingowych przygotowanych przez

Zespoty.

Koordynator $cisle wspotpracuje z Przewodniczagcym Zespotu w organizacji prac Zespotu.
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§ 6. Przewodniczacy Zespotu Ekspertow

1. Do zadan Przewodniczgcego Zespotu nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)
9)

ocena spetniania przez wnioski kryterium badan podstawowych i wskazanie cztonkéw
Zespotu do wykonania oceny indywidualnej w | etapie oceny merytorycznej,
z wytgczeniem sytuacji opisanej w § 5 ust. 1 pkt 2;
przewodniczenie posiedzeniom Zespotu;
przeprowadzanie gtosowan dotyczgcych zatwierdzania kwalifikacyjnych list
rankingowych i list rankingowych;
wskazywanie czionka Zespolu do zredagowania uzasadnien ocen koncowych
poszczegolnych wnioskéw podczas posiedzeh Zespotu;
wskazywanie czionka Zespotu do prezentacji ocen indywidualnych ekspertéw
zewnetrznych dotyczgcych poszczegolnych wnioskow o finansowanie projektow
badawczych podczas Il ses;ji;
wskazywanie cztonkéw Komisji oraz wyznaczenie Przewodniczacego Komisji
w konkursach FUGA i ETIUDA;
prowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej z kierownikiem projektu w konkursie SYMFONIA,;
zatwierdzanie protokotow z posiedzen Zespotu wraz z zatgcznikami;
wyznaczanie swojego zastepcy sposrod czionkéw Zespotu w przypadku braku
mozliwosci wykonywania zadan Przewodniczgcego Zespotu podczas posiedzen.
Przewodniczacy Zespotu Scisle wspotpracuje z Koordynatorem w organizacji prac
Zespotu.
Przewodniczacy Zespotu nie jest zobowigzany do sporzadzania indywidualnych ocen

whnioskow.

§ 7. Czlonek zespotu ekspertéw

1. Do zadan cztonka Zespotu nalezy:

1)

2)

sporzadzanie indywidualnych ocen wnioskéw przydzielonych przez Przewodniczgcego

Zespotu lub Koordynatora w | etapie oceny merytorycznej;

uczestniczenie we wszystkich posiedzeniach Zespotu, w tym:

a) zredagowanie uzasadnien ocen kohcowych wnioskow, przydzielonych przez
Przewodniczgcego Zespotu, podczas posiedzen Zespotu;

b) zaproponowanie kandydatur co najmniej trzech ekspertow zewnetrznych do oceny
kazdego z wnioskéw o finansowanie projektéw badawczych, ktéry byty oceniane
przez niego w | etapie oceny merytorycznej i ktore zakwalifikowano do Il etapu

oceny merytorycznej;

5/16



c) prezentacja podczas Il sesji ocen indywidualnych ekspertow zewnetrznych
dotyczgcych wnioskéw o finansowanie projektow badawczych, przydzielonych przez
Przewodniczacego Zespotu;

d) uczestniczenie w pracach Komisji w Il etapie oceny merytorycznej wnioskow
w konkursach FUGA i ETIUDA;

e) uczestniczenie w rozmowach kwalifikacyjnych z kandydatami w |l etapie oceny
merytorycznej wnioskow w konkursie SYMFONIA.

. Zasady wspotpracy czionka Zespotu z Centrum okresla umowa, ktorej wzér dostepny jest

na stronie internetowej Centrum oraz rozporzadzenie Ministra wtasciwego do spraw nauki

w sprawie wynagrodzen ekspertow.

§ 8. Ekspert zewnetrzny
. Do zadanh ekspertow zewnetrznych nalezy sporzgadzanie indywidualnych ocen wnioskow

w |l etapie oceny merytorycznej wnioskéw o finansowanie projektéw badawczych.

2. Ekspert zewnetrzny nie moze by¢ cztonkiem Zespotu oceniajgcego dany wniosek.

. Do ekspertéw zewnetrznych stosuje sie odpowiednio § 7 ust. 2.

§ 9. Etapy oceny wnioskéw

. Whnioski podlegajg ocenie formalnej i ocenie merytorycznej:

1) oceny formalnej wnioskéw dokonujg Koordynatorzy. Zespdt moze zdyskwalifikowac
wniosek ze wzgledéw formalnych na pdzniejszym etapie oceny;

2) oceny merytorycznej wnioskéw dokonujg Zespoty.

. W przypadku watpliwosci dotyczacych danego wniosku, Koordynator zasiega opinii

Przewodniczgcego Zespotu.

. Przewodniczgcy Zespotu ocenia czy projekt objety wnioskiem spetnia kryterium badan

podstawowych, o ktérym mowa w art. 2 ust. 3 pkt a ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r.

0 zasadach finansowania nauki (Dz. U. Nr 96, poz. 615 z p6zn. zm.).

. Ocena merytoryczna wnioskéw o finansowanie projektéw badawczych przebiega w dwdoch

etapach:

1) w I etapie wnioski poddawane sg ocenie kwalifikacyjnej, dokonywanej na podstawie
danych zawartych we wniosku oraz szczegdtowym (konkurs SYMFONIA)
albo skréconym (pozostate konkursy) opisie projektu badawczego. Cztonkowie Zespotu
nie majg dostepu do szczegotowego opisu projektu badawczego (z wyjatkiem konkursu
SYMFONIA). Ocena kwalifikacyjna odbywa sie w drodze:

a) oceny indywidualnej, dokonywanej niezaleznie przez trzech (konkurs SYMFONIA)

oraz przez dwodch (pozostate konkursy) cztonkéw Zespotu,
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2)

b)

w

- Koordynator udostepnia Przewodniczacemu Zespotu wnioski zakwalifikowane
do oceny merytorycznej. Udostepnienie odbywa sie drogg elektroniczng,

- Przewodniczacy Zespotu rozdziela wnioski pomiedzy czionkéw Zespotu
za posrednictwem  systemu elektronicznego. Koordynator  wspétpracuje
z Przewodniczgcym Zespotu przy rozdziale wnioskow, zwracajgc szczegolng uwage
na zachowanie zasady bezstronnosci. Koordynator rozdziela pomiedzy czionkdéw
Zespotu wnioski, dla ktérych istniejg przestanki wskazujgce na mozliwos¢ powstania
konfliktu interesu wzgledem Przewodniczgcego Zespotu,

- w sytuacji gdy czionek Zespotu odmawia sporzgdzenia oceny, Przewodniczacy
Zespotu lub Koordynator kieruje wniosek do innego cztonka Zespotu,

- w przypadku uzasadnionych zastrzezeh do wykonanej oceny, Koordynator zwraca
ja cztonkowi Zespotu do uzupetnienia;

oceny Zespotu dokonywanej podczas | sesji polegajgcej na dyskusji ocen
indywidualnych oraz stworzeniu kwalifikacyjnej listy rankingowej,

- do Il etapu kierowane sg wnioski, w ktérych fgczna kwota planowanych nakfadéw
nie powinna przekracza¢ dwukrotnej wysokosci Srodkéw  finansowych
przeznaczonych przez Rade na realizacje projektéw w ramach danego konkursu,

- w konkursach OPUS, PRELUDIUM i SONATA Zesp6t wskazuje projekty, o ktérych
mowa w § 4 ust. 4,

- szczegotowe zasady oceny wnioskow dokonywanej podczas posiedzen Zespotu
okreslone zostaty w § 12;

Il etapie wnioski poddawane s3g ocenie specjalistycznej, dokonywanej

na podstawie danych zawartych we wniosku oraz szczegotowym opisie projektu

badawczego. Po zakonczeniu | etapu oceny merytorycznej, czionkowie Zespotu

uzyskujg dostep do szczegdtowych opiséw projektow badawczych zakwalifikowanych

do Il etapu. Ocena specjalistyczna odbywa sie w drodze:

a)

oceny indywidualnej, dokonywanej niezaleznie przez co najmniej trzech (konkurs
SYMFONIA) oraz co najmniej dwoch (pozostate konkursy), a maksymalnie pieciu
ekspertow zewnetrznych. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne sa
odstepstwa od powyzszych wymagan dotyczgcych liczby ocen; przyczyne
dokonania odstepstwa Koordynator dokumentuje notatka,

- Koordynator wskazuje ekspertow zewnetrznych do sporzgdzenia ocen wnioskow,
z uwzglednieniem kandydatow zaproponowanych przez cztonkow Zespotu i kieruje
do nich wnioski do oceny drogg elektroniczng, zwracajgc szczegdlng uwage
na zachowanie zasady bezstronnosci,

- w sytuacji gdy ekspert zewnetrzny odmawia sporzadzenia oceny, Koordynator

kieruje wniosek do innego eksperta zewnetrznego,
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b)

- w przypadku uzasadnionych zastrzezen do wykonanej oceny, Koordynator zwraca
ja ekspertowi do uzupetnienia,

- eksperci zewnetrzni nie majg dostepu do skréconych opisdw ocenianych projektow
badawczych,

- eksperci zewnetrzni nie odpowiadajg na pytania dotyczgce: charakteru naukowego
wniosku, kryterium badan podstawowych, kryterium doswiadczonego naukowca,
spetniania wymagan przedstawionych w ogtoszeniu o konkursie, przygotowania
wniosku w sposéb umozliwiajacy jego rzetelng ocene ani nie oceniajg kosztorysu
projektu;

oceny na podstawie rozmowy kwalifikacyjnej z kierownikiem projektu
SYMFONIA przeprowadzanej przez czionkéw Zespotu;

- kierownik projektu jest zobowigzany do uczestnictwa w rozmowie kwalifikacyjnej
przeprowadzanej w siedzibie Centrum. Kierownik projektu i wnioskodawca sg
pisemnie powiadamiani o rozmowie kwalifikacyjnej nie pdézniej niz 14 dni przed jej
planowanym terminem,

- Koordynator udostepnia kierownikowi projektu w formie elektronicznej, w terminie
co najmniej 7 dni przed rozmowg kwalifikacyjng, uwagi dotyczgce wniosku
zgtoszone przez ekspertéw, przy zachowaniu zasady anonimowosci ekspertow
oceniajgcych,

- rozmowa odbywa sie w jezyku angielskim,

- kierownik projektu przedstawia prezentacje dotyczgcg badan naukowych, ktére
planuje przeprowadzi¢ w ramach projektu, po czym czionkowie Zespotu
przeprowadzajg wywiad z kierownikiem projektu, podczas ktérego m.in. omawiany
jest wniosek oraz rozstrzygane sg ewentualne watpliwosci zwigzane z jego
ocenami,

- W czesci niejawnej Zespoét dokonuje oceny rozmowy kwalifikacyjnej, uzgadniajgc
podczas dyskusji ocene punktowg w skali 1-10 pkt za odpowiednio prezentacje i
rozmowe;

oceny Zespotu dokonywanej podczas |l sesji, polegajgcej na dyskusji ocen
indywidualnych, a w przypadku konkursu SYMFONIA réwniez rezultatdw rozmowy
kwalifikacyjnej oraz stworzeniu listy rankingowej,

- cztonek Zespotu zapoznaje sie z trescig ocen ekspertbw zewnetrznych
dotyczgcych wnioskow przydzielonych przez Przewodniczgcego Zespotu i referuje
je podczas posiedzenia,

- Koordynator przedstawia Zespotowi wyniki negocjacji w konkursie SYMFONIA, po

czym Zespot ustala catkowitg kwote srodkéw finansowych na realizacje projektéow
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zakwalifikowanych do finansowania oraz akceptuje poszczegdlne pozycje
kosztoryséw uzgodnionych w wyniku negocjacji w tych projektach,
- szczegotowe zasady oceny wnioskow dokonywanej podczas posiedzen Zespotu

okreslone zostaty w § 12.

5. Ocena merytoryczna wnioskéw o finansowanie stazy po uzyskaniu stopnia naukowego

doktora w konkursie FUGA i stypendiow doktorskich w konkursie ETIUDA przebiega

w dwoch etapach:

1) w

| etapie wnioski i odpowiednio opis badan naukowych planowanych przez

wnioskodawce do realizacji podczas stazu po uzyskaniu stopnia naukowego doktora

w konkursie FUGA albo opis badan naukowych prowadzonych w ramach

przygotowywanej rozprawy doktorskiej w konkursie ETIUDA oceniane sg w drodze:

a)

b)

oceny indywidualnej, dokonywanej niezaleznie przez dwéch cztonkdéw Zespotu,

- do oceny stosuje sie zasady sprecyzowane w § 9 ust. 4 pkt 1 lit. a,

oceny Zespotu dokonywanej podczas | sesji, polegajacej na dyskusji ocen
indywidualnych oraz stworzeniu kwalifikacyjnej listy rankingowej,

- do Il etapu kierowane sg wnioski, w ktorych tgczna kwota planowanych naktadéw
nie powinna przekracza¢ dwukrotnej wysokosci Srodkéw  finansowych
przeznaczonych przez Rade na finansowanie stazy po uzyskaniu stopnia
naukowego doktora lub stypendiéw w ramach obszaréw HS, ST, NZ,

- szczegotowe zasady oceny wnioskow dokonywanej podczas posiedzen Zespotu

okreslone zostaty w § 12;

2) w ll etapie wnioski oceniane sg w drodze:

a)

oceny na podstawie rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatem, przeprowadzanej
przez cztonkéw Komisiji;

- kandydat jest zobowigzany do uczestnictwa w rozmowie kwalifikacyjnej
przeprowadzanej w siedzibie Centrum. Kandydat jest pisemnie powiadamiany
o rozmowie kwalifikacyjnej nie pozniej niz 14 dni przed jej planowanym terminem,

- Koordynator udostepnia kandydatowi w formie elektronicznej, w terminie co
najmniej 7 dni przed rozmowg kwalifikacyjng, uwagi dotyczgce wniosku zgtoszone
przez ekspertéw, przy zachowaniu zasady anonimowosci ekspertdw oceniajgcych,

- rozmowa odbywa sie w jezyku polskim,

- kandydat przedstawia prezentacje dotyczgcg badan naukowych, ktore planuje
przeprowadzi¢ w ramach stazu po uzyskaniu stopnia naukowego doktora lub
stypendium doktorskiego, po czym czionkowie Zespotu przeprowadzajg wywiad z
kandydatem, podczas ktérego m.in. omawiany jest wniosek oraz rozstrzygane sg

ewentualne watpliwosci zwigzane z jego ocenami,
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- w czesci niejawnej Komisja dokonuje oceny rozmowy kwalifikacyjnej, uzgadniajgc
podczas dyskusji ocene punktowg w skali 1-10 pkt za odpowiednio prezentacje
i rozmowe;

b) oceny Zespotlu dokonywanej podczas Il sesji, polegajacej na dyskusji oraz
stworzeniu listy rankingowej,
- Przewodniczacy Komisji prezentuje rezultaty rozmow kwalifikacyjnych
przeprowadzonych przez Komisje podczas posiedzenia Zespotu,
- szczegotowe zasady oceny wnioskow dokonywanej podczas posiedzen Zespotu

okreslone zostaty w § 12.

§ 10. Organizacja posiedzen Zespotu Ekspertéow

. Liczba planowanych posiedzen Zespotu w ramach jednej sesji Przewodniczgcy Zespotu
ustala z Koordynatorem z uprzedzeniem pozwalajgcym na zapewnienie witasciwej obstugi
posiedzen. Nie moze ona przekracza¢ dwoch, a w szczegdlnych przypadkach trzech
i powinna uwzglednia¢ liczbe wnioskéw podlegajgcych ocenie oraz naktad pracy niezbedny
do dokonania ich oceny.

. Zawiadomienie o sesji, wraz z wszystkimi niezbednymi materiatami, Koordynator przekazuje
jej uczestnikom nie poOzniej niz na 5 dni przed planowanym terminem pierwszego
posiedzenia w ramach ses;ji.

. Na 5 dni przed datg pierwszego posiedzenia w ramach sesji, ale nie wczes$niej niz przed
otrzymaniem wszystkich ocen indywidualnych, Koordynator udostepnia drogg elektroniczng
do wgladu kazdego z cztonkdw Zespotu wszystkie wnioski, zgodnie z zasadami opisanymi w
§ 9, iich oceny.

. Posiedzenie Zespotu odbywa sie w obecnosci kworum stanowigcego bezwzgledng
wiekszosc¢ cztonkow Zespotu.

. Posiedzenia Zespotu prowadzi Przewodniczacy Zespotu lub czionek Zespotu wyznaczony
W jego zastepstwie.

. W kazdym posiedzeniu Zespotu uczestniczg: Koordynator oraz wyznaczeni pracownicy
Centrum, ktérzy nie biorg udziatu w gtosowaniach w zakresie rozstrzygnie¢ merytorycznych
dotyczgcych wnioskéw.

. W celu zapewnienia bezstronnosci procesu oceny, czionkowie Zespotu sg wylgczeni
z dyskusji i glosowan dotyczgacych oceny wnioskow, co do ktérych zachodzg okolicznosci
wymienione w dokumencie ,Zasady etyczne czionkéw Rady i Ekspertow Narodowego
Centrum Nauki” przyjetym przez Rade. Czionkowie Zespotu sg w takim przypadku
zobligowani do opuszczenia sali obrad. Wytgczenie cztonka Zespotu ze wzgledu na konflikt

interesu nie wptywa na kworum.
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8.

10.

Podczas pierwszej sesji Zespét ustala techniczne szczegéty procedowania nad oceng
wnioskéw i podejmowania decyzji, nie bedgce w sprzecznosci z trescig niniejszego

zarzgdzenia. Ustalenia te zamieszczane sg w protokole z posiedzenia.

. Pracownik Dziatu Badan Naukowych i Rozwoju Naukowcéw sporzgdza protokét

Z posiedzenia Zespotu, ktory podpisuje Koordynator i Przewodniczgcy Zespotu. Protokét
Z posiedzenia przechowywany jest w Biurze Centrum. Protokét zawiera w szczegdélnosci:
1) date i miejsce posiedzenia;
2) liste obecnych cztonkéw Zespotu oraz innych oséb uczestniczgcych w posiedzeniu;
3) przyjety porzadek posiedzenia;
4) przebieg posiedzenia;
5) tres¢ rozstrzygnie¢ powzietych przez Zespdt w sprawie ocenianych wnioskow
i tworzonych kwalifikacyjnych list rankingowych albo list rankingowych wraz
Z uzasadnieniem decyzji Zespotu podjetych w toku dyskusiji;
6) uzasadnienie Zespotu w przypadku odstgpienia od wymogu, o ktérym mowa w § 4 ust.
4,
7) wnioski, uwagi i postulaty zgtaszane przez czionkéw Zespotu do Rady dotyczace
konkurséw ogtaszanych przez Centrum;
8) do protokotu dotgcza sie kwalifikacyjne listy rankingowe albo listy rankingowe przyjete
przez Zespot.
Tres¢ rozstrzygnie¢ powzietych dla danego wniosku zamieszcza sie w karcie uzgodnienia
oceny wniosku o finansowanie, sporzadzanej i podpisywanej przez Koordynatora
i dotgczanej do dokumentacji danego wniosku. W Kkarcie zamieszcza sie informacje

dotyczgce uzgodnienia oceny oraz uzasadnienie decyzji Zespotu podjetej w toku dyskusiji.

§ 11. Organizacja posiedzen Komisji

. Sktad Komisji, w tym jej Przewodniczgcy jest ustalany przez Przewodniczgcego Zespotu

podczas pierwszej sesji Zespotu.

2. Komisja powinna liczy¢ przynajmniej 5 cztonkow Zespotu.

4.

. Posiedzenie Komisji odbywa sie w obecnosci kworum stanowigcego bezwzgledng wiekszos¢

cztonkow Komisiji.
W kazdym posiedzeniu Komisji uczestniczg: Koordynator oraz wyznaczeni pracownicy
Centrum, ktérzy nie biorg udziatu w gtosowaniach w zakresie rozstrzygnie¢ merytorycznych

dotyczgcych wnioskow.

. Do Komisji stosuje sie odpowiednio § 10 ust. 7.

. Pracownik Dziatu Badan Naukowych i Rozwoju Naukowcow sporzadza protokét

Z posiedzenia Komisji, ktéry podpisuje Koordynator. Protokét z posiedzenia Komisji stanowi
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zatgcznik do protokotu z posiedzenia Zespotu i przechowywany jest w Biurze Centrum.
Protokét zawiera w szczegodlnosci:

1) date i miejsce posiedzenia;

2) liste obecnych cztonkow Komisji i innych oséb uczestniczgcych w posiedzeniu;

3) przebieg posiedzenia;

4) tresc rozstrzygnie¢ powzietych przez Komisje wraz z uzasadnieniem decyzji podjetych

w toku dyskus;ji.

. Tres¢ rozstrzygnie¢ powzietych dla danego wniosku zamieszcza sie w karcie uzgodnienia
oceny rozmowy kwalifikacyjnej sporzadzanej i podpisywanej przez Koordynatora

i dotgczanej do dokumentacji danego wniosku.

§ 12. Zasady oceny wnioskéw podczas posiedzen Zespotéw

Wszystkie wnioski podlegajg analizie i dyskusji podczas posiedzen Zespotu.

W celu ufatwienia uzgodnienia oceny koncowej kazdy wniosek otrzymuje ocene punktows,

ktéra nie jest wigzgca dla Zespotu i stanowi jedynie punkt wyjscia do dyskusji nad oceng

koncowa.

Oceng koncowg jest uzgodniona przez Zespot pozycja wniosku na kwalifikacyjnej liscie

rankingowej albo liscie rankingowej. Podstawg decyzji Zespotu o ocenie koncowej wniosku

jest jego analiza ze wzgledu na poszczegolne kryteria oraz przeprowadzenie dyskusji
nad wnioskiem na tle innych wnioskéw ocenianych w konkursie.

Ocena ekspertow zewnetrznych nie jest wigzgca dla Zespotu, ale czionkowie Zespotu

zobligowani sg do odniesienia sie do niej. W trakcie ustalania oceny koncowej wniosku

Zespot moze przychyli¢ sie do oceny eksperta zewnetrznego, uwzglednié¢ jg czesciowo lub

jej nie uwzglednié. Nieuwzglednienie oceny eksperta zewnetrznego wymaga uzasadnienia

Zespotu.

Ocene punktowag stanowi:

1) $rednia ocen indywidualnych czionkéw Zespotu w | etapie oceny merytorycznej
whnioskéw o finansowanie projektéw badawczych, stazy po uzyskaniu stopnia
naukowego doktora i stypendiéw doktorskich. Oceny indywidualne w | etapie
zawierajg sie w skali od 0 do 100 pkt;

2) d$rednia ocen indywidualnych ekspertow zewnetrznych w Il etapie oceny
merytorycznej wnioskéw o finansowanie projektéw badawczych z wyjatkiem
whnioskéw ztozonych w konkursie SYMFONIA. Oceny indywidualne w Il etapie
zawierajg sie w skali od 0 do 100 pkt;

3) srednia liczona z: (a) $redniej ocen indywidualnych ekspertow zewnetrznych oraz
(b) przemnozonej przez 10 oceny rozmowy kwalifikacyjnej (Sredniej z oceny

prezentacji i oceny z rozmowy z kierownikiem projektu) w |l etapie oceny
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10.

11.

12.

merytorycznej wnioskéw ztozonych w konkursie SYMFONIA. Oceny indywidualne
w Il etapie zawierajg sie w skali od 0 do 100 pkt, oceny prezentacji i rozmowy z
kierownikiem projektu zawierajg sie w skali od 1 do 10 pkt;

4) $rednig oceny punktowej z | etapu oraz przemnozonej przez 10 oceny rozmowy
kwalifikacyjnej (Sredniej z oceny prezentacji i oceny z rozmowy z kandydatem)
w Il etapie oceny merytorycznej wnioskéw o finansowanie stazy po uzyskaniu
stopnia naukowego doktora i stypendiéow doktorskich. Oceny prezentacji
i rozmowy z kandydatami zawierajg sie w skali od 1 do 10 pkt.

Ocena punktowa moze by¢ skorygowana w trakcie dyskusji Zespotu, w takim przypadku

Zespot odnosi sie do poszczegolnych kryteriow oceny wniosku ustalonych przez Rade. Jesli

nie dokonano korekty, jako uzgodniong ocene Zespodt przyjmuje ocene srednig opisang

W ust. 5.

Przestankg do dokonania uzgodnienia oceny punktowej sg:

1) zastrzezenia lub watpliwosci podczas procesu oceny wnioskow;

2) rozbiezne oceny poszczegolnych ekspertéw w danym etapie lub miedzy kolejnymi
etapami oceny, przy czym jako rozbieznos¢ definiuje sie réznice ocen punktowych
wiekszg lub réwng 20% oceny maksymalnej;

3) wyniki negocjacji kosztorysu w konkursie SYMFONIA.

Whniosek, ktory uzyska uzgodnione stanowisko Zespotu o niespetnianiu ktoregokolwiek

z wymagan przedstawionych w ogtoszeniu o konkursie, nie moze zosta¢ zakwalifikowany

do finansowania.

Whiosek, ktéry uzyska uzgodnione stanowisko Zespotu o przyznaniu oceny punktowej zero

w ktérymkolwiek kryterium podlegajgcym ocenie, nie moze zosta¢ zakwalifikowany

do finansowania.

Whiosek niezakwalifikowany przez Zespét do Il etapu oceny merytorycznej w konkursach

OPUS, PRELUDIUM i SONATA, ktérego kierownik nie moze wystepowac¢ z wnioskiem

o finansowanie projektu badawczego w kolejnej edycji konkursu, otrzymuje ocene punktowg

zero.

W przypadku niemozliwosci uzgodnienia wspdlnego stanowiska w sprawie oceny wniosku

Zespdt podejmuje decyzje w drodze gtosowania. Decyzje Zespotu wymagajgce gtosowania

podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gtosow.

Przestankg do zarzgdzenia gtosowania sg m.in.:

1) uznanie wniosku za niespetniajacy kryterium badan podstawowych;

2) uzgodnienie oceny punktowej zero w ktérymkolwiek kryterium podlegajgcym ocenie;

3) zakwalifikowanie do puli wnioskow, o ktérych mowa w § 4 ust. 4;

4) podjecie decyzji dotyczagcych wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 14 pkt 1 2;

5) brak zgodnosci wsrdd cztonkéw Zespotu co do oceny wniosku;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

6) wniosek o glosowanie zgtoszony przez czlonka Zespotu.
Wymagane jest przyjecie przez Zespot kwalifikacyjnych list rankingowych i list rankingowych
w drodze gtosowania bezwzgledng wiekszoscig gtoséw.
Podczas posiedzen Zespét zobowigzany jest do sporzgdzenia uzasadnien decyzji podjetych
wzgledem poszczegdlnych wnioskéw, w szczegdlnosci:
1) wnioskow, ktore uzyskaty decyzje negatywng o braku kwalifikacji do Il etapu lub
do finansowania pomimo oceny punktowej wyzszej niz ostatni zakwalifikowany projekt;
2) wnioskéw, ktére uzyskaty decyzje pozytywng o kwalifikacji do Il etapu lub
do finansowania pomimo oceny punktowej nizszej niz pierwszy nie zakwalifikowany
projekt;
3) wnioskéw, ktore uzyskaly uzgodniong ocene punktowg zero w ktérymkolwiek
Kryterium;
4)  wnioskow, o ktorych mowa w § 4 ust. 4.
Zespot rekomenduje do finansowania wnioski, dla ktérych suma wnioskowanych srodkéw
finansowych nie przekracza wysokosci srodkdéw ustalonych przez Rade dla danego
konkursu.
Zespot moze warunkowo rekomendowac do finansowania jeden wniosek w konkursie, ktory
czesciowo miesci sie w kwocie srodkéw dostepnych na konkurs.
Decyzje w sprawie finansowania wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 16 podejmuje Dyrektor,
biorgc pod uwage wskaznik procentowy przekroczenia budzetu dostepnego na konkurs.

Zespot nie jest zobowigzany do wykorzystania catosci dostepnych srodkéw finansowych.

§ 13. Rozmowa negocjacyjna w konkursie SYMFONIA
Rozmowa negocjacyjna w sprawie kosztorysu przeprowadzana jest w siedzibie Centrum
w tym samym terminie, w ktérym odbywa sie rozmowa kwalifikacyjna. Kierownik projektu
i wnioskodawca sg pisemnie powiadamiani o rozmowie kwalifikacyjnej nie pozniej niz 14 dni
przed jej planowanym terminem.
Kierownik projektu jest zobowigzany do osobistego uczestnictwa w rozmowie negocjacyjnej.
Nieuczestniczenie kierownika projektu w negocjacjach jest jednoznaczne z przyjeciem
rekomendacji Zespotu dotyczgcych zmian w kosztorysie projektu, o ktérych mowa w ust. 6.
Kierownik projektu musi uzyskac¢ pisemne petnomocnictwo wnioskodawcy / wnioskodawcow
do udziatu w negocjacjach.
Rozmowa negocjacyjna odbywa sie w jezyku polskim lub angielskim.
Przed rozmowg negocjacyjng Koordynator, w imieniu Zespotu, moze wezwac kierownika
projektu do ztozenia dodatkowych wyjasnien dotyczacych kosztorysu wniosku

zakwalifikowanego do Il etapu oceny merytoryczne;.
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Koordynator udostepnia kierownikowi projektu, w formie elektronicznej, w terminie co
najmniej 7 dni przed rozmowg negocjacyjng, rekomendacje Zespotu dotyczgce zmian w
kosztorysie.

Kierownik projektu negocjuje z Koordynatorem ewentualne zmiany kosztorysu, ktére mogag
obejmowac: zmiany catkowitej kwoty srodkow finansowych do przyznania na realizacje
projektu i/lub zmiane kwot w poszczegdlnych pozycjach kosztorysu.

Pracownik Biura Centrum sporzadza protokét potwierdzajgcy ustalenia powziete w toku
negocjacji, ktory podpisywany jest przez obie strony biorgce udziat w rozmowie

negocjacyjnej.

§ 14. Listy rankingowe

1. Koordynator przedkfada do zatwierdzenia Dyrektorowi listy rankingowe przygotowane przez
Zespoty.

2. W szczegdlnych przypadkach Koordynator, po zasiegnieciu opinii Zespotu, moze dokonac
zmian kolejnosci projektéw badawczych na liscie rankingowej, zgodnie z art. 24 ust. 2
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Nauki (Dz. U. nr 96, poz. 617
z pézn. zm.). Procedura w tym zakresie przebiega nastepujgco:

1) zasiegniecie opinii odbywa sie poprzez skierowanie do wszystkich czionkéw Zespotu
zapytania w trybie korespondencyjnym, z uzasadnieniem sugerowanej zmiany
i ustaleniem czasu na udzielenie odpowiedzi;

2) po uptywie wskazanego czasu Koordynator podejmuje decyzje dotyczgcg zmiany,
biorgc pod uwage uzyskane opinie cztonkow Zespotu;

3) nieudzielenie odpowiedzi w terminie uznawane jest za negatywne stanowisko cztonka
Zespotu.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 Koordynator przedktada Dyrektorowi do zatwierdzenia

zmieniong liste rankingowg wraz z pisemnym uzasadnieniem.

§ 15. Udostepnianie wynikéw konkurséw

1. Informacje dotyczgce oceny poszczegdlnych wnioskéw, w tym opinie indywidualne
sporzadzone na kazdym etapie oceny wniosku, uzgodnione oceny poszczegoélnych kryteriow
wnioskow, uzgodnione oceny rozmoéw kwalifikacyjnych oraz uzasadnienia decyzji Zespotow,
sg udostepniane wnioskodawcom poprzez system Obstugi Strumieni Finansowania (OSF),
administrowany przez Os$rodek Przetwarzania Informacji (OPI) w zakresie dopuszczalnym
przez przepisy prawa. Wyniki kazdego z etapéw oceny ogtaszane sg niezwiocznie po jego
zakonczeniu.

2. Na stronie podmiotowej Centrum w Biuletynie Informacji Publicznej publikowane sa:
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1)

2)

3)

informacje o wnioskach ztozonych w konkursach na realizacje projektow badawczych,
stazy po uzyskaniu stopnia naukowego doktora i stypendiéw doktorskich;

informacje o wynikach konkurséw na projekty badawcze, zawierajgce dane wnioskow
zakwalifikowanych do finansowania, w tym: tytut ztozonego wniosku, imie i nazwisko
kierownika projektu badawczego oraz nazwe podmiotu bedgcego wnioskodawca,
pozycje na liscie rankingowej, wysoko$¢ przyznanych srodkéw finansowych;

informacje o wynikach konkurséw na staze podoktorskie i stypendia doktorskie,
zawierajgce dane wnioskow zakwalifikowanych do finansowania, w tym: tytut
ztozonego wniosku, imie i nazwisko wnioskodawcy oraz nazwe podmiotu, w ktérym

realizowany bedzie staz lub stypendium, pozycje na liscie rankingowe;.
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