
1 / 31
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badawczych

NCN
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Podstawy prawne

NCN
Umowa o realizację i finansowanie projektu badawczego:

▪ §3 Zmiana warunków realizacji projektu,
w szczególności ust. 1 umowy - edycje od 17 do 32
oraz od 36

Regulamin realizacji projektów badawczych, staży
i stypendiów:

▪ Rozdział IV - edycje od 33 do 35

Opcjonalnie: Pismo Dyrektora Narodowego Centrum
Nauki w sprawie ujednolicenia zasad realizacji projektów
badawczych z dnia 06.02.2018 r. (sygn. DBR.070.4.2018);

dotyczy wszystkich edycji konkursowych do 25. edycji
włącznie, za wyjątkiem konkursów: MINIATURA,
ETIUDA, FUGA, UWERTURA i POLONEZ.
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Tryb wprowadzania zmian

Zmiana warunków realizacji projektu 
NCN

Kierownik projektu

Zgoda kierownika podmiotu na 
wniosek kierownika projektu

Aneks / porozumienie do umowy
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Rodzaje zmian

▪ zmiana podmiotu realizującego projekt

▪ zmiana w składzie osobowym

▪ zmiana okresu realizacji projektu

▪ zmiana kosztorysu

▪ zmiana planowanej aparatury naukowo-badawczej,
urządzeń lub oprogramowania

▪ zmiany o charakterze merytorycznym

NCN
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Zmiana podmiotu

NCN Na podstawie porozumienia:
poziom I - przeniesienie realizacji projektu 
do innego, odrębnego podmiotu:
Uniwersytet Jagielloński » Uniwersytet 
Gdański

Za zgodą kierownika podmiotu:
poziom II - przeniesienie realizacji projektu 
między wydziałami podmiotu 
realizującego projekt.
Uniwersytet Warszawski, Wydział Chemii » 
Uniwersytet Warszawski, Wydział Geologii 
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Zmiany w składzie zespołu 
projektowego

We wszystkich edycjach konkursowych:

▪ za zgodą kierownika podmiotu do zespołu 
projektowego można włączyć dodatkowych 
wykonawców.

W drodze aneksu dokonywane są zmiany:

▪ kierownika projektu

▪ opiekuna naukowego (konkurs Preludium)

▪ osoby na stanowisku badacza (senior researcher)

NCN
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NCN Zgodnie z postanowieniami umowy:
Edycje 17-25:

▪ za zgodą kierownika podmiotu - do 6 miesięcy* w stosunku 

do terminu wskazanego w umowie. Przedłużenie o okres 

dłuższy niż 6 miesięcy wymaga sporządzenia aneksu do 

umowy.

Od 26 edycji:

▪ za zgodą kierownika podmiotu - do 12 miesięcy w stosunku 

do terminu wskazanego w umowie. Przedłużenie o okres 

dłuższy niż 12 miesięcy wymaga sporządzenia aneksu do 

umowy

Od 21 edycji łączny okres przedłużeń okresu realizacji projektu 

nie może przekroczyć 24 miesięcy.

Zmiana okresu realizacji -
przedłużenie
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NCN * Pismo Dyrektora Narodowego Centrum Nauki

w sprawie ujednolicenia zasad realizacji projektów
badawczych:

▪ za zgodą kierownika podmiotu można dokonać 
przedłużenia okresu realizacji projektu do 12 miesięcy 
od pierwotnego terminu jego zakończenia (wyrażone 
w pełnych miesiącach)

▪ zgodę należy przesłać do Centrum najpóźniej 
na miesiąc przed upływem dotychczasowego terminu 
zakończenia realizacji projektu

Zmiana okresu realizacji
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NCN

Zmiana okresu realizacji -
skrócenie

Skrócenie okresu realizacji projektu (wyrażone
w pełnych miesiącach) we wszystkich edycjach
konkursowych wymaga zawarcia aneksu do
umowy
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NCN Od 17 edycji, zgodnie z postanowieniami umowy,
za zgodą kierownika podmiotu można dokonać:

przesunięcia środków finansowych pomiędzy pozycjami
Kosztorysu w łącznej wysokości nieprzekraczającej kwoty
wskazanej w umowie o realizację i finansowanie projektu
badawczego (tj. 15% kosztów bezpośrednich z kolumny
„Razem” kosztorysu projektu - nie więcej niż 100 000 zł).

Sporządzenia aneksu wymagają zmiany przekraczające
powyższe wartości.

W trakcie realizacji projektu koszty pośrednie nie mogą ulec
zwiększeniu, zarówno kwotowo, jak i w odniesieniu
do współczynnika procentowego przedstawionego w warunkach
konkursowych.

Zmiana kosztorysu



11 / 31

Gdzie szukać informacji?

NCN
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Gdzie szukać informacji?

NCN
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NCN

Zmiany w ramach „Innych kosztów 
bezpośrednich”

Zmiany w ramach innych kosztów bezpośrednich:

▪ do 25 edycji konkursowej, zgodnie z postanowieniami
umowy, za zgodą kierownika podmiotu realizującego;

▪ na podstawie pisma Dyrektora Centrum, kierownik
projektu samodzielnie, o ile nie jest to sprzeczne
z wewnętrznymi regulacjami podmiotu (dot.
projektów do edycji 25);

▪ od 26 edycji, zgodnie z postanowieniami umowy oraz
Regulaminu realizacji projektów (edycje 33-35),
zmiany może samodzielnie wprowadzić kierownik
projektu, o ile nie jest to sprzeczne z wewnętrznymi
regulacjami podmiotu.

Zasadność powyższych zmian zostanie oceniona
podczas rozliczenia końcowego lub w trakcie kontroli.
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NCN
Edycje 17-25:

zgodnie z postanowieniami umowy, za zgodą
kierownika podmiotu można dokonać:

▪ zakupu planowanej aparatury za kwotę inną niż

planowana lub aparatury dodatkowej, w przypadku gdy

nie powoduje to wzrostu kosztów planowanych

na aparaturę o kwotę większą niż wartość wskazaną

w umowie;

▪ rezygnacji z zakupu planowanej aparatury o łącznej

wartości do 10 000 zł (30 000 zł – w edycji 25)

i wykorzystanie przeznaczonych na ten zakup środków

w ramach aparatury lub innych kosztów bezpośrednich.

Zmiana planowanej aparatury, 
urządzeń lub oprogramowania



15 / 31

NCN Edycje 17-25:

Pismo Dyrektora Narodowego Centrum Nauki
w sprawie ujednolicenia zasad realizacji projektów badawczych:

▪ kierownik projektu, o ile nie jest to sprzeczne
z wewnętrznymi regulacjami podmiotu, może dokonać zmian w
zaplanowanej do zakupienia lub wytworzenia aparaturze
naukowo-badawczej, urządzeniach i oprogramowaniu w ramach
kwoty zaplanowanej we wniosku.

Od 26 edycji zmiany w zaplanowanej do zakupienia lub wytworzenia
aparaturze naukowo-badawczej, urządzeniach lub oprogramowaniu
może wprowadzić kierownik projektu, o ile nie jest to sprzeczne
z wewnętrznymi regulacjami podmiotu.

Zasadność powyższych zmian zostanie oceniona podczas rozliczenia
końcowego lub w trakcie kontroli.

Zmiana planowanej aparatury, 
urządzeń lub oprogramowania
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NCN▪ Od 17 do 25 edycji konkursowej, zgodnie z
postanowieniami umowy:
zmiany merytoryczne podmiot realizujący oraz kierownik
projektu wprowadzają na własną odpowiedzialność, a ich
zasadność jest weryfikowana podczas oceny raportu
końcowego lub ewentualnej kontroli. Informację o modyfikacji
należy zamieścić w najbliższym raporcie rocznym / końcowym.

Pismo Dyrektora Narodowego Centrum Nauki
w sprawie ujednolicenia zasad realizacji projektów
badawczych:
kierownik projektu, o ile nie jest to sprzeczne
z wewnętrznymi regulacjami podmiotu, może dokonać zmian
merytorycznych w realizacji projektu.

▪ Od 26 edycji wszelkie zmiany merytoryczne może wprowadzić
kierownik projektu, o ile nie jest to sprzeczne z wewnętrznymi
regulacjami podmiotu.

Zmiany merytoryczne
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NCN

Zmiany dokonywane za zgodą 
kierownika podmiotu

Wymagane dokumenty:

pisemna zgoda kierownika podmiotu na dokonanie
zmiany (o zmianie należy poinformować Centrum),
z zachowaniem odpowiednich terminów

UWAGA: zgodę na przedłużenie okresu realizacji
projektu należy przesłać do Centrum w oryginale
lub w kopii potwierdzonej za zgodność
z oryginałem.
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NCN

Zmiany dokonywane aneksem

Wymagane dokumenty:

1. aneks wraz z wymaganymi załącznikami
2. pismo z wnioskiem o zmianę (pismo przewodnie),

zawierające:

▪ datę i miejsce sporządzenia

▪ dane osoby sporządzającej

▪ adresata pisma – Dyrektor Narodowego Centrum Nauki;

▪ prawidłowy numer projektu (nr rejestracyjny) lub
nr umowy

▪ Informację o przedmiocie zmiany z merytorycznym i
wyczerpującym uzasadnieniem wskazującym, że wnioskowana
zmiana jest niezbędna dla prawidłowej realizacji projektu

▪ podpisy kierownika projektu / stażysty / stypendysty oraz 
kierownika podmiotu
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NCN

Zmiany dokonywane aneksem

Dodatkowe dokumenty, ściśle związane z procedowaną
zmianą:

• w przypadku zmiany podmiotu realizującego należy
dołączyć oświadczenie o niewystępowaniu pomocy
publicznej w podmiocie przejmującym realizację
projektu

• w przypadku zmian w składzie zespołu projektowego
należy dołączyć ankietę dorobku naukowego nowego
kierownika projektu/opiekuna naukowego/osoby na
stanowisku badacza oraz zgodę na przetwarzanie
danych osobowych.

Nie należy załączać dokumentacji zawierającej dane
wrażliwe!
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NCN

Sprawy prowadzone elektronicznie

Od 24 edycji sprawy projektów prowadzone są w
Centrum wyłącznie elektronicznie. Wymagane
dokumenty podpisane kwalifikowanymi
podpisami elektronicznymi w formacie PAdES
(kierownika podmiotu realizującego i kierownika
projektu) należy przesłać do Centrum w formie
elektronicznej za pośrednictwem Elektronicznej
Skrzynki Podawczej (skrytka ePUAP) na adres
/ncn/SkrytkaESP.
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NCN

Terminy na przesłanie 
dokumentów

▪ wniosek o przedłużenie okresu realizacji projektu

– najpóźniej na miesiąc przed zakończeniem realizacji

projektu

▪ zgoda kierownika podmiotu na przedłużenie okresu

realizacji projektu – do wiadomości Centrum

najpóźniej na miesiąc przed zakończeniem

pierwotnego okresu realizacji projektu

▪ zmiana umowy wywołująca skutki finansowe w

danym roku budżetowym – nie później niż do dnia 15

listopada danego roku
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NCN
Gdzie szukać?
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NCN

Aneksy – strona internetowa
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NCN
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NCN
Zmiany – moduł aneksowy (od 33 edycji)
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NCN

Zmiany – moduł aneksowy (od 33 edycji)

Redaktor wniosku:

▪ Dane Podmiotu – informacje kontaktowe, adres

siedziby i adres kontaktowy;

▪ Zespół badawczy – kierownik projektu:

• informacje kontaktowe,

• adres zamieszkania,

• adres korespondencyjny;

▪ Zespół badawczy – dodanie wykonawcy

z nieplanowanym we wniosku rodzajem udziału

w projekcie



27 / 31

NCN

moduł aneksowy - przygotowanie 
aneksu w systemie OSF

KROK 1: W module aneksowym należy wybrać zakładkę Projekt Aneksu, 
kliknąć Utwórz, a następnie wybrać rodzaj aneksu, który ma być 
wprowadzony. 
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NCN

moduł aneksowy - przygotowanie 
aneksu w systemie OSF

KROK 2: W sekcji Czas realizacji należy edytować datę zakończenia 
projektu
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NCN

moduł aneksowy - przygotowanie 
aneksu w systemie OSF

KROK 3: W sekcji Zatwierdzenie danych/pobranie wydruku należy

kliknąć Wyślij projekt i potwierdzić dokonanie operacji.

KROK 4: Pobranie wydruku - po wysłaniu projektu aneksu w systemie OSF

do NCN będzie możliwe pobranie gotowego projektu aneksu

(wypełnionego wszystkimi danymi), który należy następnie podpisać i

przesłać do Centrum przez ePUAP na adres /ncn/SkrytkaESP.
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NCN

Na co warto zwrócić uwagę?

Przykłady najczęściej popełnianych błędów w piśmie zawierającym 
wniosek o zmianę i w treści aneksu:

▪ nieprawidłowy adresat wniosku,
▪ wniosek o przedłużenie okresu realizacji projektu o niepełne 

miesiące,
▪ niewyczerpujące uzasadnienie wniosku,
▪ brak kompletu wymaganych podpisów, pieczęci służbowych
▪ brak/nieprawidłowy numer aneksu, 
▪ nieprawidłowa data zawarcia umowy,
▪ błędy w danych Podmiotu realizującego i kierownika projektu,
▪ nieprawidłowe wskazanie nowej daty zakończenia projektu oraz 

długości okresu realizacji projektu po jego przedłużeniu,
▪ sporządzenie aneksu na nieprawidłowym wzorze,
▪ błędy w załączniku kosztorysowym do aneksu (w tabeli kosztorysu, 

numer rachunku podmiotu realizującego).
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NCN

Dziękuję za uwagę



Joanna Sygut-Wierzbicka
Dział Badań Naukowych i Rozwoju Naukowców

tel. 12 341-90-46, 532-084-233

e-mail: joanna.sygut-wierzbicka@ncn.gov.pl

GRAMY DLA POLSKIEJ NAUKI
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