RAPORTY
KONCOWE

Jak pozytywnie rozliczy¢
projekt?



Informacje ogolne

Termin ztozenia: do 60 dni od dnia zakorczenia
realizacji projektu (zgodnie z zapisami umowy).

o Wyjatek: w przypadku stypendium doktorskiego
ETIUDA w terminie 13 miesiecy od dnia
zakonczenia pobierania stypendium,
a w przypadku konkursu MINIATURA w ciggu
30 dni od momentu zakonczenia realizacji
dziatania naukowego

Liczba egzemplarzy: 1
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Informacje ogolne

Forma raportu:

W wersji elektronicznej poprzez  system OSF
(status ,wystany”)

W wersji papierowej opatrzony kwalifikowanymi
opatrzony oryginalnymi albo podpisami elektronicznymi
podpisami i pieczeciami i przestany na adres
(wytacznie do 23. edyc;ji Elektronicznej Skrzynki
konkursowej) Podawczej NCN (poczgwszy

od 24. edycji konkursowej)

o Uwaga! Zgodnie z Pismem Dyrektora NCN z dnia 20.03.2020 .
raporty z projektow realizowanych do 23. edycji konkursowej
wigcznie mogg byc¢ przestane na adres Elektronicznej Skrzynki
Podawczej NCN zamiast pocztg tradycyjna.

N NARODOWE CENTRUM NAUKI



* dotyczy raportow
do 32. edycji
konkursowej wtgcznie

Struktura raportu konncowego

( )

Sekcje wystepujgce w raporcie
rocznym i w raporcie koncowym

- ,

( h

Sekcje dodatkowe wystepujgce
tylko w raporcie koncowym

\_ J

N NARODOWE CENTRUM NAUKI



Informacje podstawowe

Plan badar

esol badancss Struktura * dotyczy rapo rtow
od 33. edycji

_— raportu konkursowej wtacznie

Henane ] N , * dotyczy konkursu
S:';-'[‘:e*':ly;:a.-"S:u:lent-"D:k::ra \ ko n c owego S O N ATA
nt_ N

Stypendysta/Student/Doktora \

nt_2 \
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Wynagrodzenia i stypendia \

\ Sekcje wystepujace w raporcie
= je wystepujace w rap
rocznym i w raporcie koncowym

v,

Wykonawca_1

Stypendysta/Student/Doktora /
nt_1
7 1/
Stypendysta/Student/Doktora / l I
nt_& / / I
Koszty obnizenia pensum / I
dydaktycznego g - / I

Aparatura / I I ( \
nne koszty I I
Koszty posrednie /7 1 Sekcje dodatkowe wystepujace

tylko w raporcie koncowym
. J

Koszty - zestawienia

Sprawozdanie merytoryczne

Wiykaz publikag)
Upowszechnianie wynikow
Otwarte dane i metadane

Plan zarzadzania damymi

Zgody/opinie/zezwolenia/pozwe
enia na realizacje badan

Tytuly/stopni
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Opis popularyzatorski

nformacje | oswiadczenia r




Sprawozdanie merytoryczne

Nalezy wypetnic lub zatgczy¢ plik w formacie PDF
z podziatem na 4 sekcje, tj. :

* osiggniecia,

* uzyskane wyniki,

* realizowane cele,

* wptyw na dyscypline.

Dopuszczalne jest sporzgdzenie sprawozdania
w jezyku angielskim.
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Wartos¢ dodana realizacji projektu

Sekcja jest wuzupetniana tylko w przypadku raportow
koncowych dotyczacych projektow z konkursow:

« SONATA BIS (utworzenie nowego zespotu
naukowego),

« HARMONIA (wspoétpraca z partnerem z zagranicznej
instytucji, osiggniecia w ramach programu lub
inicjatywy dwu- lub wielostronnej, osiggniecia przy
wykorzystaniu wielkich miedzynarodowych
urzadzen),

 MAESTRO (pionierski charakter).
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* w zaleznosci od
edycji konkursowej

Popularyzatorski opis
rezultatow projektu/Opis
popularyzatorski *

Opis zrozumiaty dla szerokiego grona odbiorcow.

W opisie nalezy uwzglednic¢:
* najwaziniejsze zrealizowane zadania/podjete
dziatania,
* znaczenie projektu — wptyw na rozwoj
dyscypliny, stan istniejgcej wiedzy oraz
znaczenie badan dla spoteczenstwa.

Obligatoryjnie w dwoch wersjach jezykowych:
polskiej i angielskiej (wersje powinny by¢ zblizone
w tresci).
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* w zaleznosci od
edycji konkursowej

Stopnie naukowe/Tytuiy/stopnie*

W sekcji nalezy podac:

* uzyskane stopnie/tytuty naukowe cztonkéw
zespotu projektowego,

* imie i nazwisko, date uzyskania oraz tytut
rozprawy.

Nie nalezy wykazywad stopni/tytutéw z datg przyszta.

o Uwaga! Nalezy wpisa¢  date nadania stopnia
naukowego/tytutu naukowego.
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Wykonane zadania badawcze

* wystepuje w raportach z realizacji projektow badawczych
(nie dotyczy stazy podoktorskich oraz stypendiow
doktorskich, czyli konkurséw FUGA i ETIUDA),

* nie nalezy usuwa¢ niezrealizowanych zadan
badawczych,

e zgodnie z pismem Dyrektora NCN z dnia 6 lutego 2018 r.
kierownik projektu moze dokona¢ zmiany, polegajace;
na wykresleniu/dodaniu zadania badawczego lub zmiany
jego tresci, o ile nie jest to sprzeczne z wewnetrznymi
regulacjami jednostki (do 25. edycji witacznie,
za wyjatkiem konkursow: MINIATURA, ETIUDA, FUGA,
UWERTURA i POLONEZ).
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N NARODOWE CENTRUM NAUKI

Wykonane zadania badawcze

od 17. do 25. edycji konkursowej zmiany merytoryczne
Jednostka realizujgca oraz kierownik projektu
wprowadzajg na wtasng odpowiedzialnose,

od 26. edycji konkursowej zapisy z pisma Dyrektora
NCN z dnia 6 lutego 2018 r. sg transponowane wprost
do umow grantowych albo sg uwzglednione
w Regulaminie realizacji projektow badawczych, stazy
i stypendidw,

od 33. edycji konkursowej wszelkie zmiany skutkujgce
modyfikacjg tresci zadan badawczych powinny by¢
opisane w polu ,, Wyjasnienia”.

Uwaga! Zasadnos¢ wprowadzonych zmian jest
weryfikowana podczas oceny raportu koricowego
lub ewentualnej kontroli.



Wykaz publikacji

Podstawag pozytywnego rozliczenia projektu
sg publikacje w wydawnictwie o zasiegu
miedzynarodowym.

 zgodnie z zapisami umow albo Regulaminéw
realizacji projektow badawczych, stazy i stypendidow
od 17. edycji konkursowej efektem realizacji
projektu musi by¢ opublikowanie poddanych
wczesniejszej ewaluacji, wynikow badan
zrealizowanych W ramach projektu
w  wydawnictwie/wydawnictwach o  zasiegu
miedzynarodowym.
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Wykaz publikacji

Po przestaniu raportu koncowego do NCN,
a przed jego oceng merytoryczng mozliwe
jest:

* dodawanie publikacji,
* usuwanie publikacji,

* aktualizowanie statusow publikacji.

Po ztozeniu raportu koncowego mozliwe
jest rowniez wnioskowanie o odroczenie
oceny merytorycznej.
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Whiosek o odroczenie
oceny merytorycznej

Sktadowe pisma:

e adresat: Dyrektor NCN,

* termin odroczenia (data dzienna lub liczba
miesiecy),

* uzasadnienie wniosku,

* podpisy kierownika projektu i kierownika
Jednostki.
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Wykaz publikacji — na co zwraoci¢ uwage

e data ztozenia do redakcji/wydawnictwa,

 efektem realizacji projektu mogg byc¢ tylko takie prace,
ktére zostaty wystane do redakcji po dacie podpisania
umowy grantowej (do 25. edycji konkursowej witgcznie)
albo zostaty wystane do redakcji po dacie
uprawomochienia sie decyzji o przyznaniu finansowania
(od 26. edycji konkursowej),

* wzmianka o finansowaniu zawierajgca prawidtowg
nazwe agencji finansujgcej oraz wiasciwy numer
projektu,

* rodzaji model dostepu,
*  potwierdzenie ztozenia/przyjecia do druku,
*  zdublowane rekordy.
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Wykaz publikacji — na co zwrdci¢ uwage

o Uwaga! Od 33. edycji konkursowej w polu
,Wyjasnienia” nalezy:

* w zwiezty sposdb powigzaC wymienione
publikacje z zadaniami badawczymi w planie
badan,

e w sytuacji, gdy publikacja jest finansowana
z kilku projektow nalezy opisac, ktora czesc
publikacji jest wynikiem realizacji zadan
badawczych objetych przedmiotowym grantem.
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Wykaz aparatury

/godnie z pismem Dyrektora NCN 2z dnia
6 lutego 2018 r. Kierownik projektu, o ile nie jest
to sprzeczne z wewnetrznymi regulacjami jednostki,
moze dokonac zmian w zaplanowanej do zakupienia
i wytworzenia aparaturze naukowo-badawczej,
urzadzeniach i oprogramowaniu w ramach kwoty
zaplanowanej we wniosku.

o Uwaga! Zasadnos¢ wprowadzonych zmian zostanie
oceniona podczas rozliczenia konncowego lub
w trakcie ewentualnej kontroli.
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Wykaz aparatury — na co zwroéci¢ uwage

* kompletny wykaz aparatury,

* zamieszczenie komentarza informujgcego
o trybie wprowadzenia zmian (decyzja
kierownika projektu /zgoda Kierownika
Jednostki / zgoda NCN),

* dodatkowa aparatura ujeta w nowej pozycji,

 zamieszczenie komentarza informujacego
0 rezygnacji z zakupu zaplanowanej aparatury.
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Zestawienie kosztow
planowanych i poniesionych

* (Czy zostaty zawarte z Narodowym Centrum Nauki aneksy
korygujgce kosztorys? Jezeli tak prosimy uzupetnic
kolumne ,Planowane (koszty zgodne z aneksem)”
dla kazdego roku zgodnie z zawartym aneksem

TAK NIE

* Czy koszty poniesione w trakcie realizacji projektu
sg zgodne z kosztami planowanymi w umowie o realizacje
i finansowanie projektu?
TAK NIE

* Opis dokonanych zmian i ich uzasadnienie
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* dotyczy raportéw

do 32. edydii Zestawienie kosztow

konkursowej wtgcznie

planowanych i poniesionych

Rok 2020 Rok 2021 Razem
planowane planowane poniesione planowane planowane poniesione  planowane planowane poniesione
(koszty z (koszty (koszty z (koszty (koszty z (koszty
umowy) zgodne z umowy) zgodne z umowy) zgodne z
aneksem) aneksem) aneksem)

Koszty

bezposrednie

realizacji projektu,

wtym:

- wynagrodzenia

1 wraz z pochodnymi
- koszty aparatury
- inne koszty

bezposrednie

2 Koszty posrednie
3 Koszty realizacji
projektu ogotem
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Zestawienie kosztow
planowanych i poniesionych

e pismo z dnia 6 lutego 2018 r. uprawnia kierownika Jednostki
do wyrazenia zgody w formie elektronicznej lub pisemnej
na  przesuniecie srodkdw  finansowych  pomiedzy
zaplanowanymi we wniosku pozycjami Kosztorysu w tgcznej
wysokosci do 15% (ale nie wiekszej niz 100 000 zt) kosztow
bezposrednich z kolumny Razem tabeli ww. Kosztorysu,

e zgody Centrum wymaga przesuniecie srodkow finansowych
pomiedzy zaplanowanymi we wniosku pozycjami Kosztorysu
w t3cznej wysokosci wiekszej niz 15% (lub wiekszej niz
100 000 zt) kosztéw bezposrednich z kolumny Razem tabeli
ww. Kosztorysu.
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Koszty posrednie

* proporcjonalne pomniejszenie kosztow posrednich
w przypadku niewykorzystania Srodkow stanowigcych
podstawe wyliczenia kosztow posrednich (od 17. edygji
konkursowej),

* proporcjonalne pomniejszenie kosztow posrednich
w przypadku nieprawidlowego wykorzystania Srodkéw
stanowigcych podstawe wyliczenia kosztow posrednich
(od 5. edycji konkursowej),

 zakaz  zwiekszania kosztow  posrednich kwotowo
| procentowo,

* od 33. edycji konkursowej system samodzielnie wylicza
procent kosztow posrednich,

* od 35. edycji konkursowej koszty posrednie stanowig
okreslony w warunkach konkursowych procent wartosci
catego projektu (tj. z uwzglednieniem aparatury).
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Zestawienie kosztow planowanych
i poniesionych — na co zwrdcic¢ uwage

 zgody  kierownika  Jednostki na Zmiany
w kosztorysie w ramach dopuszczalnych limitow
(obowigzujacych w danej edycji konkursowej),

e zgody NCN na zmiany w kosztorysie powyzej
dopuszczalnych limitow (obowigzujgcych w danej
edycji konkursowej),

* terminowe zwroty srodkow finansowych.

o Uwaga! Od 33. edycji konkursowej w ramach sekgcji
Inne koszty bezposrednie wyodrebniono nastepujgce
podkategorie: materiaty i drobny sprzet, ustugi obce,
wyjazdy stuzbowe, wizyty, konsultacje, wykonawcy
zbiorowi oraz inne koszty.
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Zwroty srodkow

/

srodki
niewykorzystane
(w terminie do 60 dni
od daty zakonczenia
realizacji projektu)

zwrot po l

terminie

odsetki:

* jak dla zalegtosci
podatkowych
(edycje 5-16)

e ustawowe za opdznienie
(edycje 1-4 oraz od 17.)
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* dotyczy
projektow

\ badawczych

srodki wykorzystane
nieprawidtowo
+ odsetki

/ \

odsetki jak dla odsetki
zalegtosci ustawowe:

podatkowych edycje 1-4

(edycje 5-16) oraz od 17.

/ \

kapitatowe za opoOznienie

- gdy zwrot - gdy zwrot
nastepuje nastepuje

w terminie po terminie
wskazanym wskazanym

w piSmie W pismie
windykacyjnym windykacyjnym



Zespot projektowy — na co zwroci¢ uwage

 planowane wynagrodzenia wykonawcow
zgodne z wnioskiem,

e suma planowanych wynagrodzen zgodna
z whnioskiem,

* Opis zmian w gronie wykonawcow,

* rzeczywiste liczcby  miesiecy  pobierania
stypendiow naukowych oraz wynagrodzen
petnoetatowych,

* weryfikacja odpowiedzi na pytanie

o zatrudnienie wykonawcéw w Jednostce
na podstawie umow o prace,

* kazda zmiana formy zatrudnienia danego
wykonawcy wykazana jako osobny rekord.
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Zespot projektowy

Zmiany dopuszczalne

Kategoria wynagrodzen Zmiany niedopuszczalne

wynagrodzenia dodatkowe - zmiana wysokosci wynagrodzen cztonkdw - zwiekszenie wynagrodzenia
zespotu projektowego dla kierownika projektu
w obrebie puli wynagrodzen dodatkowych powyzej dopuszczalnego limitu
- przekierowanie srodkow - zwiekszenie puli wynagrodzen
niewykorzystanych na inne pozycje dodatkowych
kosztorysu
wynagrodzenia etatowe - zmniejszenie wynagrodzenia - zZmiana wymiaru czasu pracy
kierownik projektu i przekierowanie srodkéw - zmiana formy zatrudnienia
niewykorzystanych na wynagrodzenie - przekroczenie planowanego we
petnoetatowe dla post-doca whniosku wynagrodzenia
wynagrodzenia etatowe - zwiekszenie wynagrodzenia do - zZmiana wymiaru czasu pracy
post-doc maksymalnej wysokosci 120 tys. zt rocznie - przekroczenie maksymalnego
(nie wiecej niz 10 tys. zt miesiecznie) limitu wynagrodzenia

*od 17. do 25. edycji konkursowej mozliwe
jest przesuniecie srodkow niewykorzystanych

do innych pozycji
stypendia naukowe - przesuniecie srodkdw pomiedzy - zwiekszenie puli stypendialne;j
zaplanowanymi we wniosku stanowiskami - przekierowanie srodkdow
stypendialnymi z zachowaniem limitéw niewykorzystanych na inne cele
kwotowych
- zmiana stawki miesiecznej pobieranego
stypendium
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Upowszechnianie wynikow

W przedmiotowej sekcji nalezy zamiescic
informacje o:

N NARODOWE CENTRUM NAUKI

konferencjach, sympozjach,
wydarzeniach popularyzujgcych nauke,

stronie internetowej dedykowanej
projektowi,

publicznych bazach danych, w ktorych
widniejg publikacje,

innych formach upowszechniania wynikow.



* dotyczy
projektow
badawczych

Raporty koncowe - proces oceny

* raport koncowy podlega ocenie formalnej,
finansowej i merytorycznej,

e oceny formalnej i finansowej raportu
koncowego dokonuje pracownik Dziatu
Rozliczania Projektow Badawczych, Stazy
i Stypendiow,

°* oceny merytorycznej dokonuja:
Ekspert/Eksperci, Zespdt Ekspertéw oraz Rada
Narodowego Centrum Nauki,

* Dyrektor Narodowego Centrum  Nauki
zatwierdza rozliczenie projektu na podstawie
oceny formalnej, finansowej i pozytywnej
oceny merytorycznej.
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Raporty koncowe - proces oceny

Wynik rozliczenia:

* uznanie umowy za wykonang - pozytywna ocena
Zespotu i Rady,

* uznahie umowy za wykonang ze stwierdzonymi
nieprawidtowosciami - pozytywna ocena
merytoryczna z zastrzezeniami,

* uznanie umowy za niewykonang z koniecznoscia

zwrotu catosci Srodkéw - negatywna ocena.
Ewentualne natozenie kary umownej.

o Uwagal Mozliwos¢ udostepnienia  oceny
merytorycznej na wniosek kierownika projektu
lub kierownika Jednostki.
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Raporty koncowe - umorzenie

Na podstawie art. 35a ust. 2 ustawy z dnia
30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Nauki

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1384.) Dyrektor,
na uzasadniony wniosek dtuznika albo z urzedu, moze:

* umorzy¢, w catosci albo w czesci, naleznos¢
finansowg wynikajacg z rozliczenia Srodkow
finansowych przyznanych na podstawie
art. 33 ust. 1,

* odroczyC termin sptaty tej naleznosci

* |ub roztozy¢ jg na raty,

o ile nie bedzie to stanowito pomocy publicznej lub

pomocy de minimis, w przypadku zaistnienia jednej

Z wymienionych w tym przepisie przestanek.

N NARODOWE CENTRUM NAUKI



Raporty koncowe - umorzenie

Przestanki stanowigce podstawe do umorzenia
naleznosci finansowej, odroczenia sptaty lub roztozenia
na raty:

* wystgpienie nadzwyczajnej zmiany stosunkow
gospodarczych, ktorej strony nie mogty przewidziec
w dniu otrzymania srodkow finansowych, z powodu
ktorej zaptata naleznosci przez dtuznika grozitaby
Znacznym pogorszeniem jego sytuacji ekonomicznej,

* wystgpienie waznego zdarzenia losowego
niezaleznego od dtuznika,

* jest to uzasadnione ryzykiem naukowym wynikajgcym
z charakteru wykonywanego projektu,

* jest to uzasadnione waznymi wzgledami spotecznymi
lub gospodarczymi oraz uzasadnionym interesem
Skarbu Panstwa.
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Potracenie
Art. 498 k.c.

§ 1. Gdy dwie osoby s3 jednoczesnie wzgledem
siebie dtuznikami i wierzycielami, kazda z nich
moze potracic SWO0j3 wierzytelnos¢
z wierzytelnosci  drugiej strony, jezeli
przedmiotem obu wierzytelnosci sg pienigdze
lub rzeczy tej samej jakosci oznaczone tylko
co do gatunku, a obie wierzytelnosci
sg wymagalne i moga by¢ dochodzone przed
sgdem lub przed innym organem panstwowym.

§ 2. Wskutek potrgcenia obie wierzytelnosci
umarzajg sie nawzajem do  wysokosci
wierzytelnosci nizszej.
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Kontakt z pracownikami DRP
N NARODOWE CENTRUM NAUKI wyszukaj na stronie a

o NCN dla wnioskodawcow dla realizujacych projekty dla ekspertow efekty NCN konkursy migdzynarodowe kontakt

Narodowe Centrum Nauki wspiera badania Zadania NCN Dyrekcja Rada NCN

podstawowe poprzez finansowanie w drodze

konkurséw projektow badawczych oraz Koordynatorzy Akty prawne “truktura

dziatan naukowych. Otwarta nauka Pracaw NCN Zamowienia publiczne
Wydarzenia Multimedia

NI WA VY % I IR WATEE WA

ul. Twardowskiego 16,
30-312 Krakow (wejscie od strony ul. Buthaka)

REGON: 121361537

NIP: 676 2429638

biuro@ncngovpl

sekretariat dyrekcji: tel. + 48 12 341 90 01
recepcja: tel. +48 12 341 90 03

pozostate dane kontaktowe ponizej

Zespot Koordynatorow Dyscyplin w dziale Nauk Humanistycznych, Spotecznych i o Sztuce
Zespot Koordynatorow Dyscyplin w dziale Nauk Scistych i Technicznych

Zespot Koordynatorow Dyscyplin w dziale Nauk o Zyciu

Dziat Obstugi Wnioskow

Dziat Badan Naukowych i Rozwoju Naukowcow

Zespot ds. Elektronicznego Systemu Obstugi Wnioskow

Dziat Wspotpracy Migdzynarodowej

Dziat Rozliczania Projektow Badawczych, StaZy i Stypendiow

N NARODOWE CENTRUM NAUKI
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