Administracja projektem
badawczym
Warsztaty

5 grudnia 2023 r.




Harmonogram warsztatow

10.00 — Powitanie

10.15 — Whnioski

10.45 — Informacje wprowadzajgce i umowy
11.15 — Wynagrodzenia + stypendia

11.45 — Zmiany w projektach

12.15 — Raporty roczne

12.45 — Kontrola i audyt

13.00 - Q&A

13.15 — Zakonczenie

N NARODOWE CENTRUM NAUKI



Zadania NCN w strukturze biura

Dziat Obstugi Dziat Badan Dziat Rozliczenia Dziat Wspétpracy Dziat

Whnioskow Naukowych i Projektow Miedzynarodowej Funduszy

(DOW), Rozwoju Badawczych, (DWM) Norweskich
Koordynatorzy Naukowcow Stazy

Dyscyplin (DBR) i Stypendiéw (DRP

Procedura Obstuga projektow = Obstuga raportéw = Obstuga wspotpracy = Obstuga
konkursowa, badawczych: koncowych zagranicznej i projektow
Whnioski = Umowy = QOcenairozlicznie programow finansowanych
Ocena formalna = Aneksyizmiany projektu miedzynarodowych z Funduszy
Decyzje w projektach = Procedura Norweskich

= Raporty konkursowa
okresowe

Dziat Kontroli i Audytu (ZKA) n Kontrola realizacji projektu
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UMOWY
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Umowy

Przyktadowy numer umowy:

UMO-2023/49/B/ST1/00003

UMO - skrét dla umowy

2023 - rok, w ktorym zakonczyt sie nabdr wnioskow
49 — nr edycji konkursowej

B — typ konkursu

ST1 - panel, w ktdry wniosek zostat ztozony

00003 - kolejny nr rejestracyjny wniosku
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Umowy
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N NARODOWE CENTRUM NAUKI



Umowy

Obstuga wnioskéw/projektow badawczych (od 24 edygcji
konkursowej) przebiega wytacznie " FORMIE
ELEKTRONICZNEJ:

= \Wymagany bezpieczny podpis elektroniczny (standard PAdES)

= Bezpieczny podpis elektroniczny mozna zakupic w jednej
z firm nadzorowanych przez Ministerstwo Cyfryzacji

= Od 44 edycji konkursowej podpis osobisty i podpis zaufany
traktujemy na rowni z kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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Jak przygotowa¢ umowe?

" Projekt umowy dostepny w systemie OSF
" Projekt zostat domyslnie wypetniony danymi z wniosku oraz
decyzji Dyrektora Narodowego Centrum Nauki.

Dane skopiowane do projektu umowy, ktdre NIE MOGA BYC
ZMIENIONE:

numer i data decyzji

tytut projektu

kierownik projektu — imie i nazwisko

podmiot*

srodki finansowe przyznane przez Dyrektora Narodowego Centrum
Nauki

zatgczniki do umowy

* Zmiana mozliwa jedynie w wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach
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Jak przygotowa¢ umowe?

Dane skopiowane do projektu umowy Z MOZLIWOSCIA KOREKTY
(jezeli jest to konieczne):

= dane adresowe podmiotu

= dane osoby reprezentujgcej podmiot — stanowisko, tytut
naukowy, imie i nazwisko

= stopien lub tytut naukowy oraz dane adresowe kierownika
projektu

= nrrachunku bankowego podmiotu
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Jak zweryfikowa¢ umowe?

Najczesciej popetniane btedy:

= Brak podpisu elektronicznego jednej z wymaganych oséb
=  Podpis w innym standardzie niz PAdES
= Brak stosownych petnomocnictw

= Btedny nr rachunku bankowego podmiotu

Btedy skutkujgce niepodpisaniem umowy

I Niedotrzymanie terminu dostarczenia umowy
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Umowy

Termin dostarczenia projektu umowy:

Projekt umowy nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na
adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Narodowego
Centrum Nauki: /ncn/SkrytkaESP

w terminie 2 miesiecy od dnia doreczenia decyzji
wnioskodawcy.

| Prosimy o przesytanie uméw POJEDYNCZO!
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Jak wysta¢ umowe?

= Przy pomocy przycisku ,,Umowa gotowa” nalezy przekaza¢ do Centrum
wypetniong umowe w systemie OSF. Po tej operacji projekt umowy nie
bedzie mogt by¢ edytowany.

= Wygenerowaé plik z umowg za pomocg przycisku ,Wydruk umowy”
i podpisa¢ podpisem kwalifikowanym w standardzie PAdES (przez
Kierownika projektu i osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu).

= Podpisang wersje przesta¢ do Centrum za posrednictwem Elektronicznej
Skrzynki Podawczej na adres /ncn/SkrytkaESP w terminie wskazanym w
decyzji o przyznaniu finansowania.

— Umowa zostanie podpisana.

I W przypadku uchybien formalnych na adres e-mail osoby przygotowujgcej umowe nadejdzie
stosowna informacja oraz zostanie udostepniona edycja umowy w celu wprowadzenia zmian.
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Jak podpisa¢ umowe w okreslonym
terminie?

Data podpisania umowy

Whiosek Kierownika projektu pisemny lub mailowy:

= pilne podpisanie umowy
= podpisanie umowy z okreslong datg

= opodznienie terminu podpisania umowy

| umowy nie sg podpisywane w ostatnim dniu miesigca
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Od kiedy mozna ponosic¢ koszty
z projektu?

Poczawszy od 26. edycji konkursowej koszty z projektu mozna ponosi¢ od
dnia uprawomocnienia sie decyzji Dyrektora NCN o przyznaniu srodkow
finansowych. Koszty poniesione od tego momentu do dnia zakonczenia
realizacji projektu traktowane sg jako koszty kwalifikowalne.

I' W przypadku niepodpisania umowy z przyczyn lezgcych po stronie jednostki

lub kierownika projektu nie mozna wystepowac do Centrum o uznanie i zwrot
poniesionych kosztow.
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Korespondencja z Centrum

= Wszelkie dokumenty dotyczace realizacji projektow badawczych
nalezy dostarcza¢ do Centrum za posSrednictwem ePUAP

= Korespondencja powinna by¢ dostarczona w wymaganym terminie

= Korespondencja powinna by¢ podpisana podpisami elektronicznym
(Centrum dopuszcza forme hybrydowg dla projektow do 24 edyc;ji
konkursowe;j )

= Korespondencja nie powinna zawiera¢ informacji poufnych!

PROSIMY opisywa¢ korespondencje NR PROJEKTU/UMOWY.
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2021/49/B/NZ1/00001

NR PROJEKTU jest podstawowg informacja dla
pracownikéw Centrum!

Bedziemy wdzieczni © za opisywanie wszelkiej
korespondencji do Centrum (ePUAP, mail) nr projektu.
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Praktyczne informacje

Is NARODOWE CENTRUM NAUKI T, n - e

o NCN dla wnioskodawcow dla realizujgcych projekty dla ekspertow  efekty NCN konkursy migdzynarodowe kontakt

e Konfigurator grantu
e znajdz finansowanie

Kryzys multilateralnego systemu

handlowego: postepujaca
dezintegracja czy naturalna Przykfady projektow
ewolucj a? finansowanych przez NCN

Na przestrzeni ostatnich.dekad multilateralizm stat sie podstawg wspotpracy
miedzynarodowej, poszerzajgac znacznie swoj geograficzny zakres odziatywania
po zakonczeniu zimnej wojny. Sam multilateralizm oznacza proces organizacji POLONEZ BIS
relacji pomigdzy panstwami.. czytaj dalej wiecej o programie

Solar-Driven 29 BiodivERsA+ 30lis PRELUDIUMBIS 15 SONATA 17 15gru
Otwarte konkursy solarDiiven 29 -+ BlodivERsAt - T SHheAL
Chemistry paz 3 gru
POLONEZBIS1 15gru OPUS 22 15gru ARTIQ 20 gru Weave-UNISONO
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Praktyczne informacje

N NARODOWE CENTRUM NAUKI wyszukaj na stronie -

oNCN dla wnioskodawcow dla realizujacych projekty dla ekspertow efekty NCN wspotpraca miedzynarodowa nagroda NCN kontakt
Zdobytes grant NCN? Sprawdz, jak wyglada Zmiany w projektach Raportowanie projektow Kontrola
proces podpisywania umowy, realizacja,

kontrola oraz rozliczanie projektéw przez Audyt zewnetrzny Oferty pracy w projektach Baza projektow NCN
NCN. Rzetelnosc naukowa @iej zadawane pytania Warsztaty dla realizujacych

projekty

DOkumenty i biurOkraCja w Narodowe Centrum Nauki
regionach poniemieckich B i badaczy z Ukrainy

W projekcie ,Dokumenty i biurokracja'w fegionach poniemieckich®

panstwotworczosc, regulacja i kontrola w Polsce i Czechostowacji (od lat 40. do

70. XX wieku)” badamy, jakg role odgrywaty urzedy panstwowe i ich kadry w nnl:
formowaniu sie zycia spofecznego i czytaj dalej ncn

Dni Narodowego Centrum Nauki
we Wrodtawiu

OPUS 25 15¢cze PRELUDIUM 22 15cze MINIATURA7  3tlip ForestValue2 1
Otwarte konkursy

2023 wrz
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Praktyczne informacje

N NARODOWE CENTRUM NAUKI wyszukaj na stronie _

dla wnioskodawcow dla realizujacych projekty dla ekspertow efekty NCN wspofpraca miedzynarodowa nagroda NCN kontakt

Narodowe Centrum Nauki wspiera badania Zadania NCN Dyrekcja Rada NCN

podstawowe poprzez finansowanie w drodze .

konkursow projektow badawczych oraz Kooaynatoizy dyscypin KAy prawne S

dziatan naukowych. Plan réwnosci pici Pracaw NCN
Zamowienia publiczne Wydarzenia Multimedia

-

regionach poniemieckich

B - badaczy z Ukrainy

W projekcie .Dokumenty | biurokracja'w regionach poniemi€ckich®

panstwotworczos¢, regulacja i kontrola w Polsce i-Czechostowaciji (od lat 40. do
70. XX wieku)” badamy, jakg role odgrywaty urzedy panstwowe i ich kadry w
formowaniu sie zZycia spotecznego i.. czytaj dalej

Dni Narodowego Centrum Nauki

nni’
ncn we Wroclawiu

OPUS 25 15 cze PRELUDIUM 22 15cze MINIATURA 7 31lip ForestValue2 1
Otwarte konkursy S S S S

2023 WiZ
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Kontakt z pracownikami NCN
I\N VARODOWE CENTRUM NAUKI A e G n

o NCN dla wnioskodawcow dla realizujgcych projekty dla ekspertow efekty NCN konkursy migdzynarodowe kontakt

N Konfigurator grantu
przyltady projektow znajdz finansowanie

Kryzys multilateralnego systemu

handlowego: postepujaca

dezintegracja czy naturalna Przyktady projektow
ewolucj a? finansowanych przez NCN

Na przestrzeni ostatnich.dekad multilateralizm stat sie podstawg wspotpracy
miedzynarodowej; poszerzajac znacznie swoj geograficzny zakres odziatywania
po zakonczeniu zimnej wojny. Sam multilateralizm oznacza proces organizacji % POLONEZ BIS
relacji pomiedzy panstwami.. czytaj dalej wiecej o programie

Solar-Driven 29 BiodivERsA+ 30lis PRELUDIUMBIS 15 SONATA 17 15gru
Otwarte konkursy 0.3l Hiver . Eladeztuts P s S
Chemistry paz 3 gru
POLONEZBIS1 15gru OPUS 22 15gru ARTIQ 20 gru Weave-UNISONO
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Kontakt z pracownikami
Centrum

Elektroniczna Skrzynka Podawcza

E-puap: /ncn/SkrytkaESP

Dane kontaktowe

Informacja telefoniczna udzielana jest w godzinach 8:30 - 12:30

o dla wnioskodawcow:
informacja@ncn.gov.pl
532" Pokaz numer
538" Pokaz numer

« informacje dotyczace wnioskow bedacych w procesie oceny: Dziat Obstugi Wnioskow (prosimy o kontakt z opiekunem projektu wskazanym w
systemie OSF)

« dla realizujacych projekty, obstuga projektow, stazy i stypendiow: Dziat Badan Naukowych i Rozwoju Naukowcow
» konkursy krajowe i miedzynarodowe realizowane we wspotpracy bilateralnej - prosimy o kontakt z opiekunem wskazanym w systemie OSF
» konkursy miedzynarodowe realizowane we wspotpracy wielostronnej - prosimy o kontakt z opiekunem wskazanym w systemie OSF

« raporty koncowe i rozliczanie projektow, stazy i stypendiow: Dziat Rozliczania Projektow Badawczych, Stazy i Stypendiow (prosimy o kontakt z
opiekunem projektu wskazanym w systemie OSF)

Dane pracownikow NCN —
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Kontakt z pracownikami NCN

Solar-Driven Chemistry do 29 paz Zespot Koordynatorow Dyscyplin w dziale Nauk Humanistycznych, Spotecznych i o Sztuce

BiodivERsA+ do 30 lis i . ) . . ) )
Zespot Koordynatorow Dyscyplin w dziale Nauk Scistych i Technicznych

SONATA 17 do 15 gru _
Zespot Koordynatorow Dyscyplin w dziale Nauk o Zyciu
POLONEZ BIS1do 15 gru
Dziat Obstugi Wnioskow
OPUS 22do15qru

Dziat Badan Naukowych i Rozwoju Naukowcow
PRELUDIUM BIS 3do 15 gru

ARTIQ do 20 gru Zespot ds. Elektronicznego Systemu Obstugi Wnioskow

Weave-UNISONO Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej

Dziat Rozliczania Projektow Badawczych, Stazy i Stypendiow
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Dziekuje za uwage.
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