Zmiany
w projektach

badawczych



Podstawy prawne

Umowa o realizacje i finansowanie projektu
— w szczegolnosci § 3

Regulamin realizacji projektow badawczych, stazy
i stypendidw — w szczegolnosci Rozdziat IV
(dot. edycji 33-35)

Opcjonalnie: Pismo Dyrektora Narodowego Centrum Nauki
w sprawie ujednolicenia zasad realizacji projektow
badawczych z dnia 06.02.2018 r. (sygn. DBR.070.4.2018)
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Tryb wprowadzania zmian

Zmiany samodzielnie wprowadzane przez
kierownika projektu

Zgoda kierownika podmiotu na wniosek
kierownika projektu

Zgoda NCN i podpisanie aneksu / porozumienia
do umowy
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Rodzaje zmian

Zmiana podmiotu realizujgcego projekt

Zmiana w skfadzie osobowym

Zmiana okresu realizacji projektu

Zmiana kosztorysu

Zmiana planowanej aparatury naukowo-badawczej,
urzgdzen lub oprogramowania

Zmiany o charakterze merytorycznym
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Zmiana podmiotu realizujgcego
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projekt

J Na podstawie porozumienia (zgoda NCN):
poziom | - przeniesienie realizacji projektu do
innego, odrebnego podmiotu:

Uniwersytet Jagiellonski » Uniwersytet
Gdanski

1 Za zgoda kierownika podmiotu:
poziom |l - przeniesienie realizacji projektu
miedzy wydziatami podmiotu realizujgcego
projekt.

Uniwersytet Warszawski, Wydziat Chemii »
Uniwersytet Warszawski, Wydziat Geologii



Zmiany w sktadzie zespotu
projektowego

We wszystkich edycjach konkursowych:

J za zgodg kierownika podmiotu do zespotu
projektowego mozna wtaczy¢ dodatkowych
wykonawcow.

W drodze aneksu, za zgoda NCN, dokonywane sg zmiany:
) kierownika projektu;
J opiekuna naukowego (konkurs Preludium);
] osoby na stanowisku badacza (senior researcher).
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Zmiana okresu realizacji -
przedtuzenie

Moze nastgpic¢ wytacznie o petne miesigce!

Od 21 edycji taczny okres przedtuzen okresu realizacji projektu nie moze
przekroczy¢ 24 miesiecy.

Postanowienia umowy/Regulaminu realizacji projektow (edycje 33-35):
(] za zgoda kierownika podmiotu:

= do 6 miesiecy w stosunku do terminu wskazanego w umowie (17-25
edycja konkursowa);

= do 12 miesiecy w stosunku do terminu wskazanego w umowie (od 26
edycji konkursowej).
(J za zgoda NCN (w drodze aneksu do umowy):

= przedtuzenie o okres dfuzszy niz 6 miesiecy w stosunku do terminu
wskazanego w umowie (17-25 edycja konkursowa)

= przedtuzenie o okres dfuzszy niz 12 miesiecy w stosunku do terminu
wskazanego w umowie (od 26 edycji konkursowej)

Zgode/wniosek wraz z propozycjg aneksu nalezy przestaé
do NCN najpdzniej na miesigc przed uptywem dotychczasowego terminu
zakonczenia realizacji projektu!
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Zmiana okresu realizacji

D Pismo Dyrektora Narodowego  Centrum Nauki
w sprawie ujednolicenia zasad realizacji projektow
badawczych:

= za zgodg kierownika podmiotu mozna dokonac
przedtuzenia okresu realizacji projektu do 12 miesiecy od
pierwotnego terminu jego zakonczenia;

= dot. edycji 17-25, w ktorych umowa dopuszcza
przedtuzenie okresu realizacji za zgodg kierownika
podmiotu maksymalnie o 6 miesiecy w stosunku do
terminu wskazanego w umowie
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Zmiana okresu realizacji -
skrocenie

J wyrazone w petnych miesigcach
J wymaga zgody NCN i zawarcia aneksu
do umowy
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Zmiana kosztorysu

Postanowienia umowy/Regulaminu realizacji projektow (edycje 33-35):

O za zgoda kierownika podmiotu mozna dokonac¢
(od 17 edycji):
przesuniecia Srodkéw finansowych pomiedzy pozycjami Kosztorysu w
tacznej wysokosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w umowie o
realizacje i finansowanie projektu badawczego (tj. 15% kosztow
bezposrednich z kolumny ,Razem” kosztorysu projektu - nie wiecej niz
100 000 zt).

Zasadnos¢ powyzszych zmian zostanie oceniona podczas rozliczenia
korncowego lub w trakcie kontroli.

(J Zgody NCN i sporzadzenia aneksu wymagajg zmiany przekraczajace
powyzsze wartosci.

W trakcie realizacji projektu koszty posrednie nie mogg ulec zwiekszeniu,

zarowno kwotowo, jak i w odniesieniu do wspdtczynnika procentowego
przedstawionego w warunkach konkursowych.
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Gdzie szukac¢ informac;ji?
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NCN

Gdzie szukac¢ informacji? Edycje 33-35

12/ 31



Zmiany w ramach ,,Innych kosztow
bezposrednich”

1 do 25 edycji konkursowej, zgodnie z postanowieniami
umowy, za zgodg kierownika podmiotu realizujgcego;

d na podstawie pisma Dyrektora NCN, kierownik
projektu samodzielnie, o ile nie jest to sprzeczne
Z wewnetrznymi regulacjami podmiotu
(dot. projektéw do edycji 25);

. od 26 edycji, zgodnie z postanowieniami umowy oraz
Regulaminu realizacji projektéow (edycje 33-35),
zmiany moze samodzielnie wprowadzi¢ kierownik
projektu, o ile nie jest to sprzeczne z wewnetrznymi
regulacjami podmiotu.

Zasadnos¢ powyzszych zmian zostanie oceniona
podczas rozliczenia koncowego lub w trakcie kontroli.
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Zmiana planowanej aparatury,
urzadzen lub oprogramowania

Postanowienia umowy:

J w edycjach 17-25 za zgoda kierownika podmiotu mozna
dokonadé:

= zakupu planowanej aparatury za kwote inng niz planowana lub
aparatury dodatkowej, w przypadku gdy nie powoduje to
wzrostu kosztow planowanych na aparature o kwote wiekszg
niz wartos¢ wskazana w umowie;

" rezygnacji z zakupu planowanej aparatury o tgcznej wartosci do
10 000 zt (30 000 zt — w edycji 25) i wykorzystanie
przeznaczonych na ten zakup srodkdw w ramach aparatury lub
innych kosztéw bezposrednich.

Zasadnos$¢ powyzszych zmian zostanie oceniona podczas
rozliczenia koncowego lub w trakcie kontroli.

(J Zgody NCN i sporzadzenia aneksu wymagajg zmiany
przekraczajgce powyzsze wartosci.
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Zmiana planowanej aparatury,
urzadzen lub oprogramowania

Pismo Dyrektora Narodowego Centrum Nauki w sprawie
ujednolicenia zasad realizacji projektow badawczych:

J we wszystkich edycjach konkursowych do 25 edycji witacznie,
kierownik  projektu, o ile nie jest to sprzeczne
z wewnetrznymi regulacjami podmiotu, moze dokona¢ zmian w
zaplanowanej] do zakupienia lub wytworzenia aparaturze
naukowo-badawczej, urzagdzeniach i oprogramowaniu w ramach
kwoty zaplanowanej we wniosku.

Od 26 edycji zgodnie z postanowieniami umowy/Regulaminu
realizacji projektow (edycje 33-35):

J zmiany w zaplanowanej do zakupienia lub wytworzenia
aparaturze naukowo-badawczej, urzadzeniach lub
oprogramowaniu moze wprowadzi¢ kierownik projektu, o ile nie
jest to sprzeczne z wewnetrznymi regulacjami podmiotu.

Zasadnosc¢ powyzszych zmian zostanie oceniona podczas rozliczenia
korncowego lub w trakcie kontroli.
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Zmiany merytoryczne

J od 17 do 25 edyc;ji konkursowej, zgodnie
z postanowieniami umowy:

zmiany merytoryczne podmiot realizujgcy oraz kierownik projektu
wprowadzajg na wtasng odpowiedzialnos¢, a ich zasadnosc¢ jest
weryfikowana podczas oceny raportu koricowego lub ewentualnej
kontroli. Informacje o modyfikacji nalezy zamiescic w najblizszym
raporcie rocznym / koncowym.

J Pismo Dyrektora Narodowego Centrum Nauki
w sprawie ujednolicenia zasad realizacji projektow badawczych:
kierownik projektu, 0 ile nie jest to sprzeczne

z wewnetrznymi regulacjami podmiotu, moze dokona¢ zmian
merytorycznych w realizacji projektu. Informacje o modyfikacji nalezy
zamiesSci¢ w najblizszym raporcie rocznym / koricowym.

(J Od 26 edycji zgodnie z postanowieniami umowy/Regulaminu
realizacji projektow (edycje 33-35): wszelkie zmiany merytoryczne
moze wprowadzi¢ kierownik projektu, o ile nie jest to sprzeczne z
wewnetrznymi regulacjami podmiotu. Informacje o modyfikacji nalezy
zamiesSci¢ w najblizszym raporcie rocznym/koricowym.

(J Od 36 edycji zgodnie z postanowieniami umowy na zmiany
dokonane przez kierownika projektu skutkujgce zmiang Planu badan
zgode musi wyrazi¢ kierownik podmiotu. Informacje o modyfikacji
nalezy zamiesci¢ w najblizszym raporcie rocznym/konncowym.
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Zmiany dokonywane za zgod3a
kierownika podmiotu

Wymagane dokumenty:

J pisemna zgoda kierownika podmiotu na dokonanie zmiany (o
zmianie nalezy poinformowaé¢ Centrum), z zachowaniem
odpowiednich terminow.

J w edycjach do 23 wtacznie, zgode na przedtuzenie okresu
realizacji projektu nalezy przesta¢ do Centrum w oryginale lub
w kopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem,;

J od 24 edycji konkursowej zgode na przedtuzenie okresu
realizacji projektu podpisang kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi w formacie PAdES (kierownika podmiotu
realizujgcego i kierownika projektu) nalezy przesta¢é do
Centrum w formie elektronicznej za posrednictwem
Elektronicznej Skrzynki Podawczej (skrytka ePUAP) na adres
/ncn/SkrytkaESP.
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Zmiany dokonywane aneksem

Wymagane dokumenty:

J pismo z wnioskiem o zmiane (pismo przewodnie),
Zawierajgce:

= date i miejsce sporzadzenia
= dane osoby sporzadzajacej
" adresata pisma — Dyrektor Narodowego Centrum Nauki;

= prawidtowy numer projektu (nr  rejestracyjny) lub
nr umowy

" |Informacje o przedmiocie zmiany z merytorycznym i
wyczerpujgcym uzasadnieniem wskazujgcym, ze wnioskowana
zmiana jest niezbedna dla prawidtowej realizacji projektu

= podpisy kierownika projektu / stazysty / stypendysty oraz
kierownika podmiotu
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Zmiany dokonywane aneksem

M aneks wraz z wymaganymi zatgcznikami

Dodatkowe dokumenty, scisle zwigzane z procedowang
Zmiang:
* w przypadku zmiany podmiotu realizujgcego nalezy dotgczyc

oswiadczenie o niewystepowaniu pomocy publicznej w
podmiocie przejmujgcym realizacje projektu

* w przypadku zmian w sktadzie zespotu projektowego nalezy
dotaczy¢ ankiete dorobku naukowego nowego kierownika
projektu/opiekuna naukowego/osoby na stanowisku badacza
oraz zgode na przetwarzanie danych osobowych.

Nie nalezy zatacza¢ dokumentacji zawierajgcej dane
wrazliwe!
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Zmiany dokonywane aneksem

J w edycjach do 23 wiacznie, wymagane dokumenty
zawierajgce podpisy kierownika projektu i kierownika
podmiotu nalezy przesta¢ na adres NCN w wersji
papierowej*;

Jdod 24 edycji wymagane dokumenty podpisane
kwalifikowanymi  podpisami  elektronicznymi w
formacie PAdES (kierownika podmiotu realizujgcego i
kierownika projektu) nalezy przesta¢ do Centrum w

formie elektronicznej Za posrednictwem
Elektronicznej Skrzynki Podawczej (skrytka ePUAP) na
adres /ncn/SkrytkaESP.
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Terminy na przestanie
dokumentéw

) wniosek o przedfuzenie okresu realizacji projektu
— najpozniej na miesigc przed zakonczeniem realizacji
projektu

J zgoda kierownika podmiotu na przedfuzenie okresu
realizacji projektu — do wiadomosci Centrum
najpdzniej na  miesigc  przed zakorniczeniem
pierwotnego okresu realizacji projektu

J zmiana umowy wywotujaca skutki finansowe
w danym roku budzetowym — nie pdzniej niz do dnia
15 listopada danego roku
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Gdzie szukac informacji?
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Aneksy — strona internetowa

[
[
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Aneksy — strona internetowa
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Zmiany — modut aneksowy (od 33 edycji)

Aktualizacje/ zmiany/ aneksy/ porozumienia

Umowa

Aktualizacje/ zmiany/ aneksy/

porozumienia Wykaz aktualizacji/ zmian/ aneksow/ porozumien
Raporty
A Strona gldwna Dane wprowadzone w sekcji Umowa nie byty aktualizowane/zmieniane.

B Baza wiedzy

[ Aktualizacja/ zmiana H Projekt aneksu H Projekt porozumienia

Aktualizacja/ zmiana

Informacja jak poprawnie wprowadzi¢ i zatwierdzi¢ aktualizacje/zmiane danych

W celu wprowadzenia aktualizacji/zmiany danych wykazanych w formularzu umowy, nalezy uzy¢ przycisku ,,Utwérz” znajdujacego sie w ninigjszej
podsekgji.

Po wykonaniu tej operacji, na wykazie aktualizacji/zmian/aneksow/porozumien pojawi sie nowa pozycja, przy ktorej bedzie znajdowat sie przycisk ,Pokaz".
Za jego pomoca nalezy przejs¢ do formularza aktualizacji/zmian.

Po przejsciu do formularza Redaktor wniosku ma mozliwos¢ naniesienia modyfikacji, ktére nie wymagaja zgody Centrum (zawarcia

aneksu/porozumienia).

W celu zatwierdzenia wprowadzonych aktualizacji/zmian nalezy przejs¢ do sekgji: ,Zatwierdzanie danych/ pobranie wydruku” [w menu w formularzu
aktualizagji/zmian] i uzy¢ przycisku ,ZatwierdZ aktualizacje/zmiane”.

Po wykonaniu tej operacji do Opiekuna projektu zostanie wystana informacja o wprowadzeniu i zatwierdzeniu aktualizacji/zmiany.

W przypadku braku mozliwosci edycji wybranej podsekgji nalezy skontaktowac sie z Opiekunem projektu:

Marcin Gac

Marcin.Gac@ncn.gov.pl

UWAGA: Jezeli na wykazie aktualizacji/zmian/aneksdw/porozumien znajduje sie niezatwierdzona aktualizacja/zmiana lub nieprzeprocedowany
aneks/porozumienie, utworzenie kolejnej aktualizacji/zmiany nie jest mozliwe.

W takiej sytuacji nalezy usunac lub zatwierdzi¢/przeprocedowac pozycje, ktéra blokuje utworzenie nowej.
W przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z Opiekunem projektu.
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Zmiany — modut aneksowy (od 33 edycji)

Redaktor wniosku:
] Dane osoby reprezentujgcej Podmiot;

) Dane Podmiotu - informacje kontaktowe, adres
siedziby i adres kontaktowy;

) Zespot badawczy — Kierownik projektu:
O informacje kontaktowe,

O adres zamieszkania,

O adres korespondencyjny;

) Zespoét badawczy - dodanie  wykonawcy
z nieplanowanym we wniosku rodzajem udziatu w
projekcie
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modut aneksowy - przygotowanie
aneksu w systemie OSF

KROK 1: W module aneksowym nalezy wybrac¢ zaktadke Projekt Aneksu,
klikngé¢ Utwdrz, a nastepnie wybraé rodzaj aneksu, ktéry ma by¢
wprowadzony.
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modut aneksowy - przygotowanie
aneksu w systemie OSF

KROK 2: W sekcji Czas realizacji nalezy edytowad date zakoriczenia
projektu
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modut aneksowy - przygotowanie
aneksu w systemie OSF

KROK 3: W sekcji Zatwierdzenie danych/pobranie wydruku nalezy
klikngé Wyslij projekt i potwierdzi¢ dokonanie operacji.

KROK 4: Pobranie wydruku - po wystaniu projektu aneksu w systemie OSF
do NCN bedzie mozliwe pobranie gotowego projektu aneksu
(wypetnionego wszystkimi danymi), ktéry nalezy nastepnie podpisac
i przesta¢ do Centrum przez ePUAP na adres /ncn/SkrytkaESP.

1
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modut aneksowy - przygotowanie
aneksu w systemie OSF

d UWAGA! W danym typie aneksu do edycji
udostepnione sg tylko te sekcje, ktorych dotycza
przedmiotowe zmiany. Oznacza to, ze w projekcie
aneksu nie ma mozliwosci aktualizacji innych danych,
ktore wystepuja w formularzu aneksu (np. adres
jednostki). Zmiane tych danych nalezy wprowadzié¢
poprzez Aktualizacje/zmiane przed wygenerowaniem
formularza aneksu.
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modut aneksowy - przygotowanie
aneksu w systemie OSF

KROK 1: W module aneksowym nalezy wybrac¢ zaktadke Projekt Aneksu,
klikngé¢ Utwdrz, a nastepnie wybraé rodzaj aneksu, ktéry ma by¢
wprowadzony.

Utwérz projekt aneksu x

Typ aneksu *

If::l Aneks 1 - Zmiana terminu zakoriczenia realizacji projektu
o Aneks 2 - Zmiana kierownika projektu

If::I Aneks 4 - Zmiana kosztorysu

'i::' Aneks Inny
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modut aneksowy - przygotowanie
aneksu w systemie OSF

KROK 2: W sekcji Zesp6t badawczy nalezy wybra¢ opcje Dodaj nowego
kierownika z bazy OPI lub Dodaj nowego kierownika spoza bazy i
uzupetni¢ wymagane dane podstawowe.

https://www.ncn.gov.pl/aktualnosci/2023-10-04-modul-aneksowy-osf
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Na co warto zwrdci¢ uwage?

Przyktady najczesciej popetnianych btedow w pismie zawierajgcym
wniosek o zmiane i w tresci aneksu:

= nieprawidfowy adresat wniosku,

= wniosek o przedtuzenie okresu realizacji projektu o niepetne
miesigce,

" niewyczerpujgce uzasadnienie wniosku,

= brak kompletu wymaganych podpiséw, pieczeci stuzbowych

= brak/nieprawidtowy numer aneksu,

= nieprawidfowa data zawarcia umowy,

= btedy w danych podmiotu realizujgcego i kierownika projektu,

= nieprawidiowe wskazanie nowej daty zakonczenia projektu oraz
dtugosci okresu realizacji projektu po jego przedtuzeniu,

= sporzgdzenie aneksu na nieprawidtowym wzorze,

= btedy w zatgczniku kosztorysowym do aneksu (w tabeli kosztorysu,
numer rachunku podmiotu realizujgcego).
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Dziekuje za uwage
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