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Rozdziat 1. Postanowienia ogdline

1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM:

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Narodowe Centrum Nauki
ul. Twardowskiego 16

30-312 Krakéw

Telefon: +48 12 341-90-01

Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@ncn.gov.pl

Adres strony internetowej postepowania: https://zamowienia.sidaspzp.pl

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia SWZ oraz inne
dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia:
https://zamowienia.sidaspzp.pl/

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (j. Dz. U. 22024 r., poz. 1320
ze zm.), dalej: ,ustawa Pzp”, oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Przedmiot zaméwienia obejmuje ustugi spoteczne, o ktérych mowa w art. 359 pkt 2 ustawy
Pzp, ktérych wartos¢ wyrazona w ztotych jest mniejsza niz rownowartos¢ kwoty 750 000 euro.

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o ktérym mowa w art. 275 pkt 1
ustawy Pzp, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zaméwieniu oferty mogg
sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a nastepnie Zamawiajgcy wybiera
najkorzystniejsza oferte bez przeprowadzenia negocjacji.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisow wiasciwych dla zamoéwienia
klasycznego.

Warto$¢ zaméwienia jest mniejsza niz progi unijne okreslone w art. 3 ust. 1 ustawy Pzp.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

10) Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

11) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

12) Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7

ustawy Pzp.
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13) Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwo$ci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytgcznie przez

Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

14) Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z realizacjg zaméwienia, ktére

mogg obejmowaé aspekty gospodarcze, $érodowiskowe, spofeczne, zwigzane
z innowacyjnoscig, zatrudnieniem Ilub zachowaniem poufnego charakteru informaciji
przekazanych Wykonawcy w toku realizacji zaméwienia, o ktérych mowa w art. 96 ustawy Pzp.

15) Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Uzyte w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia (oraz w zatacznikach) terminy maja
nastepujace znaczenie:

1)

2)
3)
4)

9)

6)

7)

8)

L2ustawa Pzp” — ustawa z 11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024
r., poz. 1320 ze zm.),

~SWZ" — niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia,
~S0PZ" — Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia, stanowigcy Zatgeznik nr 1 do SWZ,

,RODO” — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

,Platforma SIDAS” — Platforma Zaméwien Publicznych SIDAS, z ktérej korzysta Zamawiajgcy
w celu umozliwienia Wykonawcom komunikacji za posrednictwem $rodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegolnosci ztozenia oferty w postepowaniu;

~kwalifikowany podpis elektroniczny” — podpis wystawiony przez dostawce kwalifikowanej
ustugi zaufania, bedgcego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne — podpis
elektroniczny, spetniajgcy wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia
2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1173, 2320);

.podpis zaufany” — podpis elektroniczny, ktérego autentycznos¢ i integralno$¢ sa zapewniane
przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wtasciwego do spraw informatyzacji, zawierajgcy
dane identyfikujgce osobe tj. imie (imiona), nazwisko, PESEL, ustalone na podstawie $rodka
identyfikacji elektronicznej, identyfikator srodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérego
zostat ztozony, czas jego ztozenia;

.podpis osobisty” — zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11
rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 r.
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajacego dyrektywe 1999/93/WE,
weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu osobistego.

Rozdziat 2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Oznaczenie postepowania:
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1) nazwa zaméwienia: ,Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Narodowego Centrum
Nauki”;

2) numer referencyjny sprawy nadany przez Zamawiajgcego: DS0.271.5.2025.

2. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug archiwizacji w zakresie kompleksowego
porzadkowania i zewidencjonowania dokumentacji celem przekazania do archiwum

zaktadowego wraz z przygotowaniem spiséw zdawczo-odbiorczych akt.

3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ) zawarty jest w Zalaczniku nr 1 do SWZ.

4. Oznaczenie przedmiotu zamodwienia wedtug kodu Wspdélnego Stownika Zamoéwien (CPV):

79995100-6 Ustugi archiwizacyjne

5. WYMAGANIA DOTYCZACE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY:

1) Zamawiajacy, zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, wymaga, aby wszystkie osoby wykonujgce
czynno$ci zwigzane z realizacjg zamowienia, polegajgce na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.— Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2025 r.,
poz. 277 z pézn. zm.) byly zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy w catym okresie realizacji zamowienia. Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia
tych os6b na petny etat. Zamawiajgcy dopuszcza, aby Wykonawca lub podwykonawca bedacy
osobg fizyczng, ktora prowadzi jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg osobiscie wykonywat
czynno$ci zwigzane z realizacjg zamowienia.

2) Rodzaj czynnosci zwigzanych z realizacjg zamodwienia, ktérych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy:
a) Ustugi archiwizacji dokumentéw;

3) Sposéb weryfikacji zatrudnienia oséb zatrudnionych na podstawie stosunku pracy oraz
uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetnienia przez Wykonawce wymagan
zwigzanych z zatrudnianiem tych osob oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan

zostaty okreslone w Projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig Zatgcznik nr 5
do SWzZ.

6. OFERTY CZESCIOWE:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Uzasadnienie:

Ustuga bedaca przedmiotem zamowienia ma by¢ $wiadczona w jednym obiekcie, w zwigzku
zczym nie jest mozliwe podzielenie przedmiotu zamoéwienia ze wzgledoéw organizacyjnych
i funkcjonalnych. Zamawiajgcy postawit minimalne warunki udziatu w postepowaniu, tym samym
dopuszczajgc do postepowania mozliwie najszerszy krag Wykonawcow.

7. WIZJA LOKALNA:

Zamawiajacy nie przewiduje wizji lokalne;.
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Rozdziat 3. Termin wykonania zaméwienia

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zaméwienia w okresie 12 miesiecy od daty
zawarcia umowy.

Rozdziat 4. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych

Zamawiajgcy nie wymaga w niniejszym postepowaniu ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Rozdziat 5. Podstawy wykluczenia wykonawcy

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie Wykonawce, w stosunku
do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci okreslonych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, {j.

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

handlu ludzmi, o ktéorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142)
lub w art. 54 ust. 14 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz.
U.z 2022 r. poz.463, 5831 947),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.z 2021 r. poz. 1745),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 ust. 11i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
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- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub skfadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat ptatnoéci
naleznych podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznoéci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie¢ o0 zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurenciji,
w szczegolnosci, jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw, ztozyli odrebne oferty, chyba
ze wykazag, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zaktécenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu,
ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakfécenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy
z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.

2. Dodatkowo, z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie Wykonawce,
w stosunku do ktérego zachodzi okolicznos¢ okreslona w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,
tj.: Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktorego aktywami
zarzgdza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

3. Mocg art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r., o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. 2022, poz. 835), zwang dalej ,specustawg sankcyjng” (tzw. samoistne,
obligatoryjne i dodatkowe przestanki wykluczenia) t;.

Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy wykluczy:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 specustawy sankcyjne;.

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
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na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 specustawy sankcyjnej.

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy sankcyjne;j”.

4. Srodki naprawcze (self-cleaning).

1)

2)

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,
2i5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie
nastepujgce przestanki:

a) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscuczynienie pieniezne;

b) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wiadciwymi organami, w tym organami scigania,
lub zamawiajgcym;

c) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom Ilub nieprawidiowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:

— zerwat wszelkie powigzania z osobami Ilub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

—  zreorganizowat personel,
— wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

— utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standarddw,

— wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnoci i odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 1,
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegolne
okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
w pkt. 1, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza
Wykonawce.

5. Wykluczenie Wykonawcy, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej, nastgpi na okres trwania
okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjne;j.

6. Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej, ktére w
okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamowienia publicznego lub biorg udziat w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, podlegajg karze pienieznej, naktadanej przez
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Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych, w drodze decyzji, w wysokos$ci do 20 000 000 zt. Przez
ubieganie sie o udzielenie zaméwienia publicznego lub dopuszczenie do udziatu w konkursie
rozumie sie odpowiednio ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie, ztozenie oferty, przystapienie do negocjacji lub ztozenie
pracy konkursowe;.

7. W celu potwierdzenia braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 3 niniejszego rozdziatu,
Zamawiajacy zgda ztozenia o$wiadczenia, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do SWZ.

8. Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamoéwienia.

9.  Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na okres wskazany w art. 111 ustawy Pzp.

Rozdziat 6. Warunki udziatu w postepowaniu

1. W celu oceny zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia Zamawiajgcy wymaga
od Wykonawcy wykazania spetnienia nastepujgcych warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) w zakresie zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie;

2) w zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie;
3) w zakresie sytuacji finansowej i ekonomicznej:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat przez caly okres realizacji zaméwienia wazng
i optacong polise ubezpieczeniowg potwierdzajagca ubezpieczenie Wykonawcy od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej zwigzanej
z przedmiotem zamoéwienia na kwote nie mniejszg niz 500 000,00 zt (stownie: piec¢set tysiecy
ztotych 00/100) na jedno i wszystkie zdarzenia.

4) w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy okresla nastepujgce, minimalne warunki w zakresie zdolnosci technicznej
i zawodowe;j:

a) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie), wykonat, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje, co
najmniej dwa zamoéwienia polegajace na $wiadczeniu ustug archiwizacji dokumentéw
kategorii A i B stanowigcych panstwowy zaséb archiwalny®, przy czym w ramach kazdego
z nich zarchiwizowat co najmniej 50 m.b. dokumentacji kategorii A oraz 25 m.b.
dokumentaciji kategorii B. Przez dwa zaméwienia rozumie sie ustugi $wiadczone w ramach
dwaoch odrebnych uméw.

*Za panstwowy zaséb archiwalny uznaje sie materiaty archiwalne powstate i powstajace w
wyniku dziatalnosci podmiotéw, o ktérych mowa w art. 15 rozdziatu Il ustawy z dnia 14 lipca
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1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020 poz. 164). Ustugi
muszg by¢ wykonane zgodnie z wymogami rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw parstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz.U. 2019 poz. 246) oraz ustawg z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. 2020 poz. 164).

W przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych, ktére Wykonawca nadal
wykonuje, wymagane jest, aby juz zrealizowany zakres ustugi (zaméwienia) spetniat
wymogi opisanego wyzej warunku.

b) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazal, ze do realizacji zaméwienia bedzie
dysponowat:

— dwoma osobami, z ktérych kazda musi spetnia¢ wymagania zawarte w
Rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. w sprawie okreslenia
rodzaju wyksztalcenia uznanego za specjalistyczne oraz = dokumentow
potwierdzajgcych posiadane praktyki zawodowej, wymaganych od oséb
wykonujgcych niektére czynnoéci zwigzane z dokumentacjg osobowg i ptacowg
pracodawcoéw (Dz. U. 2005 Nr 68, poz. 596). Osoby te muszg osobiscie uczestniczy¢
w wykonaniu zamoéwienia

2. Oceniajac zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie
postepowania, uznac, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez
Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegélno$ci zaangazowanie zasobéw technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny
wptyw na realizacje zamoéwienia.

3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
Wykonawcy bedzie dokonana w oparciu o ztozone przez Wykonawce o$wiadczenia i dokumenty
(z zastrzezeniem art. 128 ustawy Pzp).

4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamoéwienia.

Rozdziat 7. Poleganie na zasobach innych podmiotéw

1.  Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérych
mowa w Rozdziale 6 SWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamédwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z oferta, zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zaméwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Przyktadowy wzér zobowigzania zostat
zawarty w Zataczniku nr 3 do SWZ.
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3. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdza, ze stosunek tgczacy Wykonawce
z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdéw oraz
okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

3) czy iw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

4. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie
zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaly przewidziane
wzgledem Wykonawcy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada,
aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem Iub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

6. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym
zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

7. Podmiot udostepniajgcy zasoby skiada wraz z ofertg oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy Pzp, ktérego wzoér stanowi Zatacznik nr 4 do SWZ.

Rozdziat 8. Informacja dla Wykonawcéw zamierzajacych powierzy¢
wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcom

1.  Wykonawca moze powierzyé wykonanie cze$ci zamoéwienia podwykonawcy.

2. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

3. Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie czes$ci zaméwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow, jezeli
$3g juz znani.

4. Zamawiajgcy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamoéwienia Wykonawca podat nazwy,
dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawcow zaangazowanych w ustugi, jezeli sg juz
znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informaciji,
o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zaméwienia, a takze przekazuje
wymagane informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktéorym w pézniejszym okresie zamierza
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powierzy¢ realizacje ustug. Zasady dokonywania zmiany podwykonawcéw na etapie realizacji
zamowienia zostaty okreSlone w Projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig
Zatacznik nr 5 do SWZ.

5. Zamawiajgcy rezygnuje z badania, czy nie zachodzg wobec podwykonawcéw niebedgcych
podmiotem udostepniajgcym zasoby podstawy wykluczenia.

6. Powierzenie wykonania cze$ci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

7. Jezeli podwykonawca jest jednoczesnie podmiotem udostepniajagcym zasoby na podstawie
art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, majg do niego zastosowanie zapisy SWZ dotyczace tych
podmiotéw, w szczegodlnosci Rozdziatu 7 SWZ.

Rozdziat 9. Informacja dla Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia (np. konsorcja, spétki cywilne)

1. Wykonawcy mogg wspélnie ubiegac¢ sie o udzielenie zaméwienia.

2. Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego. Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty.

3. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia nie muszg posiada¢ okreslonej formy
prawnej w celu ztozenia oferty.

4. Zamawiajgcy nie okresla dla Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
wymagan zwigzanych z realizacjg zaméwienia w inny sposéb niz w odniesieniu do pojedynczych
Wykonawcow.

5. Zapisy w SWZ oraz zatgcznikach dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow
wspalnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia.

6. Zamawiajgcy okresla szczegolny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spetniania przez Wykonawcow
wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) warunek okre$lony w Rozdziale 6 ust. 1 pkt 3 bedzie uznany za spetniony, jezeli kazdy
z Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia wykaze, ze samodzielnie
posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na kwote nie mniejszg niz 500 000,00 zt,
(nie jest dopuszczalne sumowanie kwoty ubezpieczenia OC poszczegoélnych wykonawcow).

2) warunek okre$lony w Rozdziale 6 ust. 1 pkt 4 lit. a bedzie uznany za spetniony, jezeli co
najmniej jeden z Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia wykaze
posiadanie tgcznego dos$wiadczenia okreslonego w tym warunku (. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci sumowania doswiadczenia Wykonawcédw) i wykona ustugi, do realizacji
ktorych te zdolnosci sg wymagane;

3) warunek okreslony w Rozdziale 6 ust. 1 pkt 4 lit. b bedzie uznany za spetniony, jezeli jeden
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia wykaze, ze samodzielnie
dysponuje wymaganym potencjatem osobowym, bgdz wielu Wykonawcow tgcznie i wykonajg
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ustugi, do realizacji ktorych te zdolnoéci sg wymagane;
Brak podstaw do wykluczenia musi wykazaé¢ kazdy z Wykonawcoéw oddzielnie.

W przypadku wspélnego wykazywania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia dolgczajg do oferty oswiadczenie, z ktdérego
wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegolni Wykonawcey. Wzoér oswiadczenia stanowi Zatacznik
nr 6 do SWZ.

Jezeli w niniejszym postepowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez poszczegélnych Wykonawcéw
kluczowych zadan dotyczgcych realizacji ustugi.

Po ztozeniu oferty przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez Zamawiajgcego wytgcznie z petnomocnikiem
wyznaczonym do reprezentowania Wykonawcéw.

Kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia sktada oddzielnie wraz
z ofertg oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, ktérego wzor stanowi Zatacznik
nr 4 do SWZ.

Rozdziat 10. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

oraz innych dokumentéw lub oswiadczen jakich bedzie
zadat Zamawiajacy od Wykonawcy

1.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:

1) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie wskazanym
przez Zamawiajgcego — sporzadzone wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do SWZ.
Oswiadczenie to stanowi dowéd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujgcy
wymagane podmiotowe $rodki dowodowe, wskazane w ust. 4 niniejszego Rozdziatu SWZ;

2) zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy §rodek
dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w sytuacji, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach
lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby. Przyktadowy wzdr zobowiazania zostat
zawarty w Zataczniku nr 3 do SWZ.

(UWAGA: dotyczy sytuacji, w ktorej Wykonawca powoluje sie na zasoby podmiotu
udostepniajgcego zasoby w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu)

3) os$wiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,
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z ktérego bedzie wynikato, ktére ustugi wykonajg poszczegodlni Wykonawcy, w przypadku
wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. Wzér o$wiadczenia zawarty jest
w Zataczniku nr 6 do SWZ.

(UWAGA: dotyczy sytuacji ,gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia)
2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 niniejszego Rozdziatu sktadajg odrebnie:
1) Wykonawca,

2) kazdy sposrod Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.
W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia Wykonawcy oraz
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

3) podmiot udostepniajacy zasoby, na ktérego potencjat powotuje sie Wykonawca. W takim
przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na zasoby
tego podmiotu.

3. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 niniejszego
Rozdziatu potwierdza, ze stosunek fgczacy Wykonawce z podmiotem/ami udostepniajgcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegolnoéci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje zamoéwienie/ jego czes¢, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

UWAGA: Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia obowigzku informacyjnego
przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezpodrednio Ilub posrednio pozyskat (w przypadku korzystania z podwykonawcow/
podmiotéw udostepniajgcych zasoby/Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamOwienia) w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia w niniejszym postepowaniu.

4. Podmiotowe srodki dowodowe skltadane na wezwanie Zamawiajacego:

Zamawiajagcy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia
wezwania, aktualnych na dzien ztozenia, nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) os$wiadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym
Wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie
oferty niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej;

2) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
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i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,
sporzadzonych nie wczeéniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

3) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktoérych ustugi zostaty wykonane oraz zalaczeniem dowodow
okre$lajgcych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami,
o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen
powtarzajgcych sie lub cigglych nadal wykonywanych, referencje bgdz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich
3 miesiecy. W wykazie nalezy wskazac¢ wytacznie te ustugi, ktore potwierdzajg spetnienie
warunku udziatu w postepowaniu.

4) wykazu oso6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia niezbednego do wykonania zamodwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami — wzor stanowi Zatacznik nr 7 do SWZ.

Zmiana osoby wymienionej w Wykazie oséb w trakcie realizacji umowy bedzie
dopuszczalna, pod warunkiem wyrazenia zgody przez Zamawiajgcego. Zaproponowana
osoba zmieniajgca musi spetniaé co najmniej wymagania okreslone w SWZ i posiadac nie
mniejsze doswiadczenie, niz wskazane przez Wykonawce w Wykazie osob dla osoby
zmienianej.

5) dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume
gwarancyjng okreslong przez Zamawiajgcego

5. Podmioty zagraniczne:

1) jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie
zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza
nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobne;j
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2) jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt.1, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci
dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczyé¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania nie ma przepisow o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed
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organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy;

3) dokumenty i oSwiadczenia o ktérych mowa w niniejszym ustepie powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.

Do podmiotéw udostepniajgcych zasoby na zasadach okreslonych w Rozdziale 7 SWZ majgcych
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, majg zastosowanie zapisy
okreslone w ust. 5.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, o ktérych
mowa w ust. 4 pkt 2, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskaCc za pomoca bezptatnych
i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
z 2020 r., poz. 346 ze zm.), o ile Wykonawca wskazat w Formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik
nr 2 do SWZ dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $Srodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosc
i aktualnose.

Zamawiajacy w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie
przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 specustawy sankcyjnej, zastrzega, w toku prowadzonego
postepowania, mozliwo$¢ samodzielnego weryfikowania aktualnoéci listy sankcyjnej, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 1 ustawy sankcyjnej (dostep pod adresem: https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-
podmiotow-objetych-sankcjami ), czy tez weryfikacji ogélnodostepnych rejestréw, w tym Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowego Rejestru Sadowego oraz w
Centralnym Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych (dostep pod adresem:
https://crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/wyszukaj. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy bedzie
zgdat innych koniecznych dokumentow i o$wiadczen, w szczegoélnosci poswiadczonego przez
Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem wyciggu z ksiegi udziatéw (art. 188 KSH) lub rejestru
akcjonariuszy (art. 328(1) KSH).

W celu potwierdzenia istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 9 niniejszego rozdziatu,
Wykonawcy zagraniczni bedg zobowigzani do przedktadania dokumentéw z odpowiedniego
rejestru, takiego jak rejestr sgdowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny
dokument wydany przez witasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Potwierdzenie umocowania do dziatania w imieniu Wykonawcy:

1) w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca zlozyt wraz z oferta: odpis lub
informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru;

2) Wpykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 1, jezeli
Zamawiajgcy moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile
Wykonawca wskazat w ofercie dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow;

3) jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 1, Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca dotaczyt
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do oferty petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy. Dotyczy to takze osoby dziatajgcej w imieniu Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

petnomocnictwo musi zawiera¢ zakres umocowania oraz jednoznacznie okresla¢ czynnosci do
ktorych petnomocnik jest upowazniony;

postanowienia okreslone w pkt 1-3 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu
podmiotu udostepniajgcego zasoby.

Forma sporzadzenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych os$wiadczen
i dokumentoéw oraz petnomocnictw:

1)

2)

3)

4)

podmiotowe $rodki dowodowe, oswiadczenia, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, dokumenty, petnomocnictwo okre$lone w niniejszym Rozdziale sporzadza sie
w postaci elektronicznej w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 ze zm.), z uwzglednieniem rodzajow
przekazywanych danych oraz przekazuje w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okre$lone w niniejszym Rozdziale,
przekazywane w postepowaniu, sporzadza sie w postaci elektronicznej w formatach danych
okre$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, lub jako tekst
wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej;

dokumenty elektroniczne w postepowaniu muszg spetniaé tgcznie nastepujgce wymagania:

a) byc utrwalone w sposéb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,
a takze przekazanie przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej lub na
informatycznym nosniku danych,

b) umozliwia¢ prezentacje treSci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez
wysSwietlenie tej tresci na monitorze ekranowym,

c) umozliwia¢ prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegoélnosci za pomocg wydruku,

d) zawiera¢ dane w ukfadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informaciji;

podmiotowe Srodki dowodowe oraz dokumenty lub o$wiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym
muszg by¢ ztozone wraz z thumaczeniami na jezyk polski. Jezeli podmiotowe $rodki dowodowe,
dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale sg sporzadzone w
jezyku obcym, Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk
polski;

w przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty Ilub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego
zasoby lub podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich
zasadach, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca,
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Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby
lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument;

6) w przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, o$wiadczenie o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3
oraz inne dokumenty, w tym potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby i petnomocnictwa zostaty wystawione jako dokument w
postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, nalezy przekaza¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, pos$wiadczajace zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych $rodkéw dowodowych, dokumentéw lub o$wiadczen, ktére kazdego z nich
dotycza, z zastrzezeniem, ze pos$wiadczenia zobowigzania podmiotu udostepniajacego
zasoby moze dokonaé¢ Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamdwienia a petnomocnictwa - mocodawca. Poswiadczenia moze dokonac takze notariusz;

7) w przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozdziat 11. Informacje o sSrodkach komunikacji elektronicznej, przy
uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie komunikowat sie
z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania
i odbierania korespondencji elektronicznej

1. Strong internetowg prowadzonego postepowania jest: hitps://zamowienia.sidaspzp.pl/

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego komunikacja, w tym sktadanie
ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw i oéwiadczen miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123
i 730).

4. Zamawiajgcy korzysta w niniejszym postepowaniu z Platformy SIDAS, ktéra umozliwia
Wykonawcy ztozenie oferty w postepowaniu, a takze komunikacje z Zamawiajgcym. Dostep do
platformy jest dla Wykonawcy bezptatny.

5. W celu odnalezienia na Platformie SIDAS niniejszego postepowania, nalezy wejs¢ na strone
internetowg https://zamowienia.sidaspzp.pl/ oraz na dostepnej ,Liscie zamoéwien” odszukaé nazwe
postepowania. Podglad i pobieranie dokumentacji postepowania nie wymaga logowania.

6. Komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa sie w nastepujacy sposob:
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1) przed uptywem terminu sktadania ofert (m.in.: pytania, wnioski o wyjasnienie tresci SWZ2):

a) za posrednictwem poczty elektronicznej (przy wykorzystaniu znaku sprawy:
DS0.271.5.2025) na adres: zamowienia.publiczne@ncn.gov.pl

lub

b) za posrednictwem Platformy SIDAS;

2) skiladanie ofert odbywa sie wylacznie za posrednictwem Platformy SIDAS w sposéb
opisany w Rozdziale 13 ust. 2 SWZ;

3) po uptywie terminu sktadania ofert (m.in. wnioski, wezwania, zawiadomienia, przesyfanie
o$wiadczen, dokumentow, skladanie wyjasnien): za posrednictwem Platformy SIDAS.
W sytuacji udokumentowanego braku mozliwosci wystania wiadomos$ci za posrednictwem
Platformy SIDAS (np. awaria systemu), Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ komunikacji za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w pkt 1 lit. a. W takiej sytuacji,
w wiadomosci Wykonawca zobowigzany jest poda¢ dane umozliwiajgce jednoznaczng
identyfikacje nadawcy.

7. Zasady komunikacji (informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzgdzania,
wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej za posrednictwem Platformy SIDAS):

1) Wykonawca, ktéry zamierza wzig¢ udziat w postepowaniu, musi zatozy¢ konto Wykonawcy
na Platformie SIDAS. Rejestracji konta Wykonawcy mozna dokonac¢ na stronie:

https://app.sidaspzp.pl/rejestracja/wykonawca

Instrukcja zaktadania konta na Platformie SIDAS oraz sktadania oferty i zasad komunikagc;ji
znajduje sie w ,Instrukcji uzytkownika systemu PZP 1.3 — Wykonawca” (dalej: ,Instrukcja
uzytkownika”) dostepnej pod adresem:

https://sidaspzp.pl/wp-content/uploads/2020/07/Madkom PZP wykonawca 1.3.pdf

2) Wpykonawca dokonujgc rejestracji konta swojego podmiotu akceptuje warunki korzystania
z Platformy SIDAS okreslone w Regulaminie dostepnym pod adresem:

https://sidaspzp.pl/wp-content/uploads/2020/07/requlamin-SIDAS-PZP.pdf

3) Wykonawca sklada oferte w postepowaniu wylacznie za posrednictwem Platformy
SIDAS;

4) przesylanie i odbieranie wiadomosci (w tym min.: pytania i wnioski o wyjasnienie SWZ,
wezwania, zawiadomienia, przesytanie oswiadczen, dokumentow, sktadanie wyjasnien)
nastepuje w sposob okreslony w Instrukcji uzytkownika;

5) informacja dotyczaca kodowania i czasu odbioru danych:

a) zadate i godzine zlozenia oferty przyjmuje sie moment otrzymania zadania przez serwer
po kliknieciu w narzedzie ,Z6z oferte”, a nastepnie klikniecie polecenia ,Tak, zt6z oferte”
w oknie potwierdzajgcym. Czas jest prezentowany w hh:mm:ss zgodnie ze strefg czasowa
ustawiong na komputerze. Mozliwos¢ odszyfrowania i otwarcia plikéw zawierajgcych
oferte dostepna jest dla Zamawiajgcego dopiero po uptywie terminu wyznaczonego na
otwarcie ofert,
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b) za date i godzine ztozenia oSwiadczen, wnioskow oraz informacji przyjmuje sie date
wystania wiadomosci wraz z zatgcznikiem z poziomu zakfadki ,Komunikacja”, ktéra
prezentowana jest rowniez w wystanej wiadomosci.

6) wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie SIDAS:
a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 1 Mb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ ram min. 3 GB RAM,
procesor 1500 MHz Ilub lepszy, jeden z systemdéw operacyjnych: Linux Kernel 4.0,
Windows 7 i MacOS 10.12 — lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana przegladarka internetowa w najnowszych wersjach, np.: Firefox, Chrome,
Opera,

d) wigczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program do obstugi formatow .pdf np. Acrobat Reader,

f)  dopuszczalne formaty przestanych danych tj. plikow o wielkosci do 100 MB to: png, jpg,
jpeg, gif, doc, docx, xls, xIsx, ppt, pptx, odt, ods, odp, odf, pdf, zip, rar, 7zip, txt, ath, xml,
dwg, xades, tar, 7z, eml, msg,

g) czas serwera jest synchronizowany z czasem udostepnionym przez Gtéwny Urzad Miar.

7) Zamawiajacy informuje, iz w przypadku probleméw technicznych dotyczacych korzystania
z Platformy SIDAS, Wykonawca moze skontaktowac¢ sie z serwisem dostawcy rozwigzania
teleinformatycznego, ktéorym jest Madkom Spoétka Akcyjna, al. Zwyciestwa 96/98, 81-451
Gdynia, dostepnym w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 8-16 pod nr tel. 58
712 60 20, e-mail: pomoc@madkom.pl;

8) o0sobg uprawniong po stronie Zamawiajgcego do komunikowania z Wykonawcami jest p.
Justyna Juchniewicz, adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@ncn.gov.pl

8. Whniosek o wyjasnienie tresci SWZ:

1) Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ
w formie przewidzianej w ust. 6 pkt 1 niniejszego Rozdziatu;

2) Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o kiérym mowa w pkt. 2, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert;

4) jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynie po uptywie terminu o ktérym mowa w pkt. 1,
Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielenia wyjasnien tresci SWZ oraz przedtuzenia terminu
sktadania ofert;

5) przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktfadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt. 1;
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6) tresé¢ pytan wraz z wyjasnieniami (bez ujawniania zrédta zapytania) Zamawiajgcy udostepni na
stronie internetowej prowadzonego postepowania: https:/zamowienia.sidaspzp.pl/ w miejscu
udostepnienia SWZ;

7) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postepowania https://zamowienia.sidaspzp.pl/.

9. Sposob sporzadzania oraz przekazywania ofert, oswiadczenia o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp, podmiotowych $srodkéw dowodowych, przedmiotowych $rodkéw dowodowych oraz
innych informacji, oswiadczen lub dokumentéw, przekazywanych w postepowaniu, wymagania
techniczne dla dokumentéw elektronicznych oraz wymagania techniczne i organizacyjne uzycia
$rodkéw komunikacji elektronicznej stuzgcych do odbioru dokumentéw elektronicznych okresla
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkdéw komunikacji elekironicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452).

Rozdziat 12. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez 30 dni, tj. do dnia:
20.11.2025 r.
2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin skiadania ofert.

3. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci sie
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazany przez
niego okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

4. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego
os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedituzenie terminu zwigzania ofertg.

5. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium
albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania
ofertg (zapis stosuje sie o ile zadano wadium).

6. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie pisemnej zgody na wyboér jego oferty. W przypadku braku zgody
Zamawiajgcy zwroci sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, chyba ze zajdg przestanki do uniewaznienia postepowania.

7. Na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca nie
wyrazi pisemnej zgody, o ktérej mowa w ust. 3, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
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Rozdziat 13. Opis sposobu przygotowywania i ztozenia ofert

2.

1)

2)
3)
4)

1)

2)

3)

4)

S)

6)

Informacje ogélne:

Wykonawca moze ztozy¢ wylgcznie jedng oferte, kidra obejmuje cato$¢ przedmiotu
zamowienia, zgodnie z warunkami okreslonymi w SWZ;

tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ;
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych;

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.

Sposob przygotowania i ztozenia oferty:

Wykonawca skiada oferte w postepowaniu_wytacznie za posrednictwem Platformy
SIDAS. ktéra zapewnia zachowanie integralno$ci, autentycznosci, nienaruszalnos$ci danych
iich poufnosci w ramach wymiany i przechowywania informacji, w tym zapewniajgcych
mozliwo$¢ zapoznania sie z ich trescig wytgcznie po uptywie terminu na ich skfadanie;

Wykonawca, ktéry zamierza ziozy¢ oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, musi zatozy¢ konto Wykonawcy na Platformie SIDAS. Rejestracji konta
Wykonawcy mozna dokonaé na stronie:

https://app.sidaspzp.pl/rejestracja/wykonawca

Instrukcja zaktadania konta na Platformie SIDAS oraz sktadania oferty i zasad komunikacji
znajduje sie w ,Instrukcji uzytkownika systemu PZP 1.3 — Wykonawca” dostepnej pod
adresem:

https://sidaspzp.pl/wp-content/uploads/2020/07/Madkom PZP wykonawca 1.3.pdf

oferta_pod rvgorem niewaznosci_musi_byé sporzadzona w_formie elektronicznej
(z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w _ogélnie dostepnych formatach danych.

w szczegdblnosci w formatach: .pdf, doc, .docx;

oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski musi
by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

oferta musi by¢ opatrzona podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) dziatajaca w imieniu Wykonawcy, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze albo osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na podstawie petnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy;

za osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy uznaje sie:

a) osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych, rejestrach
spotdzielni lub rejestrach przedsiebiorstw panstwowych, fundaciji, stowarzyszen itp.,

b) osoby wykazane w centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
prowadzonej przez ministra wiasciwego do spraw gospodarki,
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c) osoby legitymujgce sie odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby,
o ktorych mowa powyzej, w przypadku podpisania oferty przez pethomocnika Wykonawcy,
petnomocnictwo musi by¢é dotaczone do oferty,

d) w przypadku, gdy oferte sktadajg Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, Wykonawcy zobowigzani sg dotgczy¢ do oferty odpowiednie
petnomocnictwo(a) udzielone przez pozostatych Wykonawcow do reprezentowania
w postepowaniu;

7) jesliWykonawca dokonat juz rejestracji konta swojego podmiotu, po zalogowaniu sie i przejsciu
do modutu ,Zamoéwienia” uzytkownik bedzie miat podglad listy postepowan, na ktore;j
wyszukuje nazwe niniejszego postepowania. Po wejsciu w szczegoly zamdwienia system
zaprezentuje okno podzielone na kilka zaktadek. Przygotowanie i ztozenie oferty odbywa sie
w sposoéb okreslony w Instrukcji uzytkownika;

8) ztozona przez Wykonawce oferta nie jest mozliwa do otwarcia przez Zamawiajgcego do uptywu
terminu wyznaczonego na otwarcie ofert, poniewaz jest zaszyfrowana. Mozliwo$¢ otwarcia
oferty dostepna jest dla Zamawiajgcego dopiero po uptywie terminu sktadania i otwarcia ofert
po jej odszyfrowaniu;

9) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe lub nieterminowe ztozenie oferty,
w szczegdblnosci Zamawiajacy nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawce tresci
swojej oferty przed uptywem terminu skladania i otwarcia ofert, poprzez ztozenie jej
w formie pliku niezaszyfrowanego w niewlasciwej zakladce (np. jako tres¢ wiadomosci
w zaktadce ,Komunikacja”). Nieprawidtowe ztozenie oferty przez Wykonawce nie stanowi
podstawy zgdania uniewaznienia postepowania. Zaleca sie, aby zatozy¢ konto Wykonawcy
i rozpocza¢ skladanie oferty z odpowiednim wyprzedzeniem;

10) jezeli Wykonawca skompresuje sktadane w ramach oferty dokumenty elektroniczne do
jednego pliku archiwum (np. zip, .rar., 7z), nie moze opatrzy¢ pliku hastem;

11) szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania:

a) ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna
znalez¢ na stronach internetowych kwalifikowanych dostawcéw ustug zaufania, ktérych
lista znajduje sie pod adresem internetowym:

http://www.nccert.pl/kontakt.htm

b) ustugi podpisu zaufanego mozna znalez¢ pod adresem internetowym:

https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany

c) podpisu osobistego mozna znalez¢ pod adresem internetowym:

https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

12) w zaleznoéci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) Wykonawca dotgcza do zaktadki ,Moje pliki” na Platformie SIDAS uprzednio
podpisany/e dokument/y wraz z wygenerowanym/i plikiem/ami podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument/y (plik) z wszytym podpisem (typ wewnetrzny):

a) dokumenty w formacie ,pdf’ zaleca sie podpisywaé formatem PAdES;
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b) w przypadku podpisywania dokumentéw zapisanych w formacie innym niz ,pdf’, nalezy
uzy¢ formatu XAdES.

3. Oferta powinna zawierag:
1) formularz oferty sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do SWZ;

W przypadku sporzgdzenia oferty przez Wykonawce na wiasnym formularzu, wymaga sie, aby
Wykonawca uwzglednit w nim wszystkie o$wiadczenia i elementy zawarte w Zatgczniku nr 2
do SWZ. Formularz oferty ztozony przez Wykonawce, bedzie stanowit tres¢ oferty, w zwigzku
z czym nie podlega on uzupetnieniu;

SPOSOB SPORZADZENIA | ZLOZENIA:

Zamawiajgcy zaleca, aby po uzupetnieniu tre$ci Formularza, zapisa¢ dokument elektroniczny
w formacie .pdf, a nastepnie opatrzy¢ podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowaznione.

2) dokument elektroniczny potwierdzajacy wniesienie wadium w formie niepienieznej
w przypadku gdy Wykonawca skiada wadium w tej formie (poreczenie, gwarancja),
sporzadzony zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Rozdziale 17 SWZ. W przypadku
wniesienia wadium w formie pienieznej na rachunek bankowy Zamawiajgcego, Wykonawca
moze dotgczy¢ do oferty potwierdzenie przelewu w postaci elektronicznej;

3) os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu — sporzgdzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do
SWz;

jezeli dotyczy: takze oSwiadczenia innych Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamoéwienia oraz o$wiadczenie podmiotéw udostepniajgcych zasoby — jezeli
Wykonawca powotuje sie na te zasoby

SPOSOB SPORZADZENIA | ZLOZENIA:

Zamawiajgcy zaleca, aby po uzupetnieniu tre$ci oSwiadczenia, zapisa¢ dokument
elektroniczny w formacie .pdf, a nastepnie opatrzy¢ podpisem kwalifikowanym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowaznione.

4) (jezeli dotyczy) o$wiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia. Wzér o$wiadczenia zawarty jest w Zataczniku nr 6 do SWZ;

SPOSOB SPORZADZENIA | ZEOZENIA:

Jesli oSwiadczenie zostato sporzgdzone:

a) jako dokument elektroniczny, Zamawiajgcy zaleca, aby po uzupetnieniu tresci
o$wiadczenia, zapisa¢ dokument elektroniczny w formacie .pdf, a nastepnie opatrzy¢
podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia (petnomocnika Wykonawcow wystepujgcych wspélnie),

b) jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje
sie cyfrowe odwzorowanie dokumentu opatrzone podpisem kwalifikowanym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia (petnomocnika Wykonawcow wystepujacych wspdlnie). Po$wiadczenia
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zgodno&ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonaé¢
réwniez notariusz.

5) (jezeli dotyczy) zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zaméwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Przyktadowy wzér zobowigzania zostat
zawarty w Zatgczniku nr 3 do SWZ;

SPOSOB SPORZADZENIA | ZLEOZENIA:

Jesli zobowigzanie zostato sporzgdzone:

a) jako dokument elektroniczny, Zamawiajgcy zaleca, aby po uzupetnieniu tresci
zobowigzania, zapisa¢ dokument elektroniczny w formacie .pdf, a nastepnie opatrzy¢
podpisem kwalifikowanym Ilub podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu udostepniajgcego zasoby,

b) jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje
sie cyfrowe odwzorowanie dokumentu opatrzone podpisem kwalifikowanym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym odpowiednio 0séb upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy lub Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia.
Poswiadczenia zgodnoéci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
moze dokona¢ réwniez notariusz.

6) dokument potwierdzajagcy umocowanie osoby podpisujacej oferte do dziatania
w imieniu Wykonawcy — odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, jezeli Zamawiajacy moze je wuzyskaé za pomoca bezptatnych
i ogélnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazatl dane umozliwiajagce dostep
do tych dokumentéw formularzu oferty.

SPOSOB SPORZADZENIA | ZLOZENIA:
Jezeli dokument zostat sporzgdzony:

a) przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca jako dokument elektroniczny nalezy
przekazac ten dokument,

b) przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej z wilasnorecznym
podpisem/ami, nalezy przekaza¢ cyfrowe odwzorowanie dokumentu po$wiadczone za
zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej przez
Wykonawce lub Wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowey,
moze dokonac réwniez notariusz.

7) (jezeli dotyczy) petnomocnictwo, w przypadku podpisania oferty przez petnomocnika —
dotyczy to réwniez przypadkow sktadania oferty przez Wykonawcow wystepujgcych wspélnie,
czyli np. uczestnikow konsorcjum, wspélnikow spétki cywilnej. Petnomocnictwo musi zawiera¢
w swojej tresci zakres umocowania oraz jednoznacznie okres$la¢ czynnosci do ktérych
petnomocnik jest upowazniony.

| SPOSOB SPORZADZENIA | ZEOZENIA:
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Jezeli petnomocnictwo zostato sporzgdzone:

c) jako dokument elektroniczny opatrzony podpisem kwalifikowanym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez mocodawce — nalezy przekazac¢ ten dokument,

d) jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem mocodawcy,
nalezy przekaza¢ cyfrowe odwzorowanie dokumentu po$wiadczone za zgodno$é
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej przez mocodawce
(poprzez opatrzenie podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym mocodawcy). Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej, moze dokonac réwniez notariusz.

4. Tajemnica przedsi¢biorstwa:

1)

2)

3)

4)

9)

w przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu przekazywane przez Wykonawce
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku (odpowiednia nazwa pliku);

Zamawiajgcy nie ujawni tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie skfadania
ofert zastrzeze, ze nie mogg by¢ one udostepnione, oraz wykaze, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;

w celu wykazania zasadnosci zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w Formularzu oferty
uzasadnienie dokonania takiego zastrzezenia;

przez tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 i 1649), rozumie sie
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktére jako cato$¢ lub w szczegdlinym zestawieniu i zbiorze
ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich osdb, o ile uprawniony do korzystania
z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania
w celu utrzymania ich w poufnosci;

Wykonawca nie moze zastrzec jako tajemnicy przedsigbiorstwa informacji udostepnianych
przez Zamawiajgcego niezwiocznie po otwarciu ofert, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy
Pzp.

Rozdziat 14. Sposéb oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22.10.2025 r. godz. 10:00.

2. Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami nalezy ziozy¢
za posrednictwem Platformy SIDAS po uprzednim zarejestrowaniu i zalogowaniu na indywidualne
konto Wykonawcy pod adresem: https://auth.sidaspzp.pl/

3. Szczegbtowy sposéb ziozenia oferty za posrednictwem Platformy SIDAS zostat opisany
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w Rozdziale 13 ust. 2 SWZ.

4. Wykonawca moze zmienié lub wycofa¢ oferte za posrednictwem Platformy SIDAS przed uptywem
terminu do skfadania ofert korzystajgc z narzedzia ,Wycofaj oferte” dostepnego po zalogowaniu,
w szczegoétach niniejszego zamoéwienia.

5. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofaé ztozonej oferty.

Rozdziat 15. Sposéb oraz termin otwarcia ofert

1. Sesja otwarcia ofert odbedzie sie w dniu 22.10.2025 r. o godz. 10:30.

2. Otwarcie ofert zostanie dokonane przez Zamawiajgcego poprzez ich odszyfrowanie na Platformie
SIDAS.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

4. Przed otwarciem ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

5. Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

6. Dostep do informacji o ktérych mowa w ust. 4 i 5 nie wymaga logowania do Platformy SIDAS
i mozliwy jest po wyszukaniu nazwy niniejszego postepowania na stronie gtéwnej Platformy:
https://zamowienia.sidaspzp.pl/

7. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po
usunieciu awarii.

8. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Rozdziat 16. Badanie ofert

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen.

2. Jezeli zaoferowana cena lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zaméwienia lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zada od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia
dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub ich istotnych czesci sktadowych.
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3. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Rozdziat 17. Wymagania dotyczace wadium

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat 18. Sposéb obliczenia ceny

1. Ceng oferty jest cena brutto wynikajaca z Formularza oferty, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2
do SWZ.

2. Cene oferty nalezy obliczy¢ poprzez iloczyn archiwizowanych materiatéw oraz przewidywanej
liczby ich m.b wskazanych przez Zamawiajgcego w Formularzu oferty.

3. Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN), z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku
i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji Wykonawcy, uwzgledniajac doswiadczenie
i wiedze zawodowg Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia, podatki, oraz rabaty, upusty itp., ktéorych Wykonawca zamierza udzieli¢.

4. Przy kalkulowaniu ceny oferty, Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wymagania
Zamawiajgcego opisane w Rozdziale 2 ust. 5 dotyczace zatrudnienia oséb realizujgcych ustugi na
podstawie umowy o prace. Wykonawca zobowigzany jest kalkulujgc cene uwzgledni¢ wysokosci
minimalnego wynagrodzenia albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1773), zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

5. W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug (VAT), zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

6. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ waloryzacji i zmiany wynagrodzenia Wykonawcy wytgcznie na
zasadach okreslonych w Projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig Zatacznik nr 5
do SWZ.

7. Zamawiajgcy, nie jest podatnikiem w rozumieniu ustawy o podatku od towardw i ustug, gdyz
realizujgc zadania publiczne natozone odrebnymi przepisami prawa, dla wykonania ktorych zostat
powotany, dziata w charakterze organu witadzy publicznej, o ktérym mowa w art 15 ust. 6 ustawy o
podatku od towardw i ustug oraz art 13 ust. 1 Dyrektywy Rady 2006/112/WE w sprawie wspélnego
systemu podatku od warto$ci dodanej. Zamawiajgcy nie jest podatnikiem w rozumieniu art 28a
ustawy o podatku od towaréw i ustug. W przypadku $wiadczonych ustug na rzecz Zamawiajgcego
przez podmioty zagraniczne (ij. nieposiadajgce siedziby dziatalno$ci gospodarczej oraz statego
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miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej na terytorium RP), miejsce ich $wiadczenia
powinno by¢ ustalone w na podstawie art 28c i nastepnych ustawy o podatku od towaréw i ustug.
W przypadku nabywania przez Zamawiajgcego od podmiotow zagranicznych, co do ktérych to
ustug za miejsce $wiadczenia jest uznawane terytorium RP, Centrum nie jest podatnikiem w
rozumieniu art 17 ust. 4 ustawy o podatku od towaréw i ustug, a w zwigzku z tym nabycie takich
ustug nie stanowi dla Centrum importu ustug. W odniesieniu do takich ustug procedura odwrotnego
obcigzenia (reverse charge) nie znajduje zastosowania.

Rozdziat 19. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych
kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, sposrod ofert ztozonych w postepowaniu, ktére nie
zostaly odrzucone, na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w niniejszym Rozdziale.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza taczng liczbe punktow.

2. Wszystkie obliczenia punktéw bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
3. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Nazwa kryterium Waga
K1 Cena oferty brutto 60 %
K2 Doswiadczenie osob $wiadczacych ustugi archiwizacyjne 40 %

1) punkty przyznawane w kryterium ,K1 — cena oferty brutto” bedg liczone wg nastepujacego
wzoru (maksymalna liczba punktéw - 60):

K1 = (Cyay : Co) x 60
gdzie:
K1 — liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium,
Cnay — Najnizsza cena brutto sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
Co — cena brutto podana w ofercie dla ktérej wynik jest obliczany.
2) punkty przyznawane w kryterium ,K2 - dos$wiadczenie osob $wiadczgcych ustugi

archiwizacyjne ” bedg liczone w nastepujgcy sposob (maksymalna liczba punktéw - 40) beda
przyznawane zgodnie z ponizsza tabela:

K2 - Doswiadczenie oséb $wiadczgcych ustugi

. . Liczba punktow
archiwizacyjne
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1 rok (warunek minimalny) 0 pkt
Powyzej 1 — 2 lat 10 pkt
Powyzej 2 lat 20 pkt

przy przyznawaniu punktow w kryterium K2, Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage
doswiadczenie oséb w zakresie archiwizacji, ktére zdobyli w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, uwzgledniajgc tylko doswiadczenie w wykonywaniu
ustug archiwizacji dokumentéw kategorii A i B stanowigcych panstwowy zaséb archiwalny.
Doswiadczenie kazdej z dwoéch wymaganych oséb bedzie oceniane oddzielnie.
W przypadku wskazania w Wykazie osdb wiecej niz dwoch oséb, oceniane bedzie
doswiadczenie oséb z najdtuzszym wskazanym stazem pracy w $wiadczeniu ustug
archiwizacji;

jezeli Wykonawca nie wskaze w tresci Formularza oferty jednego imienia i nazwiska
pracownika, a w tresci oferty wskaze tylko dwoéch wymaganych pracownikéw,
oferta Wykonawcy zostanie odrzucona;

jezeli Wykonawca nie wskaze imienia i nazwiska co najmniej jednego pracownika, a
wskaze w tresci oferty wiekszg liczbe pracownikéow niz dwéch wymaganych zgodnie
z wymaganiami zawartymi w SWZ, bedzie to skutkowac tym, ze pracownik ten nie bedzie
brany pod uwage przy punktacji w tym kryterium;

jezeli Wykonawca nie wskaze w treéci Formularza oferty doswiadczenia pracownika,
Zamawiajgcy przyjmie, ze doswiadczenie tego pracownika jest na poziomie minimalnie
wymaganym i otrzyma 0 pkt w niniejszym kryterium za tego pracownika;

UWAGA: Suma punktow w kryterium K2 to suma uzyskanych punktéw przez dwoéch
wymaganych pracownikoéw .

4.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, przyznajgc punkty w ramach kryteriéw, przyjmujac zasade,
ze 1% = 1 punkt

Jezeli nie bedzie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
bedzie przedstawiac¢ taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy wybierze
sposréd tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybierze
oferte z najnizsza cena.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w pkt 7, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcow, ktérzy zitozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.
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Rozdziat 20. Informacje o formalnosciach, jakie musza zostac¢
dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
Ww sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowg W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, jest zobowigzany przed
zawarciem umowy do:

a) przedstawienia Zamawiajgcemu waznej i optaconej polisy ubezpieczeniowej, potwierdzajgcej
jego ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamdwienia za szkody wyrzgdzone na osobie i mieniu
na sume gwarancyjng nie nizszg niz: 500 000,00 zt (stownie: pieéset tysiecy ztotych 00/100)
na jedno zdarzenie;

b) przediozenia Zamawiajgcemu kopii umowy regulujgcej wspétprace Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, w przypadku wyboru ich oferty.

4. Niewniesienie zabezpieczenia lub niedostarczenie dokumentu, o ktérym mowa w ust. 3 lit. b, takze
po wezwaniu do usuniecia brakéw w wyznaczonym terminie, zostanie uznane za uchylenie sie od
zawarcia umowy w rozumieniu art. 263 ustawy Pzp.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania
ioceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw oraz wybraé
najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

6. Woykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowigzek zawrze¢ umowe
w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych w Projektowanych postanowieniach umowy,
ktore stanowig Zatgcznik nr 5 do SWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce z tresci ztozonej oferty.

7. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentéw ztozonych w postepowaniu.

8. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o terminie podpisania umowy.

9. Zamawiajgcy, zgodnie z art. 432 ustawy Pzp zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego,
pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajgcy, za zgodg obu Stron, na podstawie art.
78'§ 1w zw. z § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz.
1360 ze zm.) dopuszcza zawarcie umowy w postaci elektronicznej i opatrzenie jej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
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Rozdziat 21. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy

Zamawiajgcy nie przewiduje konieczno$ci wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Rozdziat 22. Projektowane postanowienia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Projektowane postanowienia umowy zostaty zawarte w Zatgczniku nr 5 do SWZ.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian umowy na warunkach okreslonych
w Projektowanych postanowieniach umowy.

Rozdziat 23. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych
Wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy lub innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zaméwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zaméwienia
przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp
oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej Zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Odwotujgcy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci
elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed
uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapozna¢ sie z jego trescig
przed uptywem tego terminu.

6. Domniemywa sig, ze Zamawiajgcy mégt zapoznaé sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed
uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej.
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Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwiern Publicznych lub dokumentéw zamoéwienia
na stronie internetowe].

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji 0 czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej;

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w ust. 8 pkt 1.

Odwotanie w przypadkach innych niz okre$lone w ust. 7 i 8 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomosé
o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego
w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Szczegbtowe informacje dotyczgce $rodkéw ochrony prawnej okreélone sg w Dziale IX ,Srodki
ochrony prawnej” ustawy Pzp.

Rozdzial 24. Zasady dotyczace przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 RODO informujemy o zasadach przetwarzania podanych przez
Panig/Pana danych osobowych (obowigzek informacyjny):

1)

2)

3)

4)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Nauki z siedzibg
w Krakowie przy ul. Twardowskiego 16, 30-312 Krakoéw (dalej tez: Centrum);

informacji na temat Pani/Pana danych osobowych udziela Inspektor Ochrony Danych, z ktérym
mozna sie skontaktowac telefonicznie, pod nr tel. +48 12 341 91 13, za pomocg poczty
elektronicznej pod adresem iod@ncn.gov.pl. lub bezposrednio w siedzibie administratora;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych w celu zwigzanym z prowadzonym przez Centrum
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla
Narodowego Centrum Nauki”, numer referencyjny: DS0.271.5.2025, w trybie podstawowym bez
negocjacji;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”., zwigzanym

z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
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5) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ wytgcznie podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. ustawy Pzp;

7) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ powierzone do przetwarzania podmiotom zewnetrznym w na
podstawie uméw o powierzenie danych osobowych, ramach realizowanych przez te podmioty na
rzecz Centrum ustug, a podmioty te sg réwniez zobowigzane do zachowania poufnosci
przetwarzanych danych;

8) Ww zwigzku z przetwarzaniem przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych
osobowych;

9) przystuguje Pani/Panu prawo sprostowania lub uzupetnienia swoich danych osobowych, jednakze
skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp;

10) przystuguje Pani/Panu prawo ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, niemniej nie
ogranicza ono przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wymienionego w pkt. 3);

11) przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w przypadku naruszenia przepiséw ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych.

12) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

13) jednocze$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Wykonawcy obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO

Rozdziat 25. Zataczniki do SWZ:

Zalacznik nr 1: Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia;

Zalacznik nr 1 do SOPZ: Schemat opisu teczki

Zatacznik nr 2 do SOPZ: Wzér spisu zdawczo - odbiorczego

Zatacznik nr 2: Formularz oferty;

Zatacznik nr 3: Zobowiagzanie podmiotu udostepniajacego zasoby;

Zatacznik nr 4: Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu;

Zalacznik nr 5: Projektowane postanowienia umowy;

Zatacznik nr 6: Oswiadczenie Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia zamoéwienie;

Zatacznik nr 7: Wykaz oséb;
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Zatacznik nr 8: Wykaz ustug;
Zatacznik nr 9: Oswiadczenie o grupie kapitatowej.

Wszystkie wymienione zataczniki stanowig integralng czes¢ SWZ.
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