Zatgcznik nr 1 do

Zarzadzenie nr 18/2025

Dyrektora Narodowego Centrum Nauki

w sprawie

wprowadzenia wytycznych dla podmiotow
audytujgcych wykonanie projektéw
badawczych finansowanych przez
Narodowe Centrum Nauki

z dnia 07-03-2025

Wytyczne dla podmiotéow audytujacych wykonanie projektow
badawczych wytonionych w ramach konkurséw finansowanych

przez Narodowe Centrum Nauki
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I.  Podstawa prawna
Podstawg prawng przeprowadzenia audytu zewnetrznego sa:

1. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Narodowym Centrum Nauki (t.j. Dz. U. 2023 r.
poz. 153);

2.  Umowa o realizacje i finansowanie projektu badawczego.

II.  Wybér audytora przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny

Audytowany podmiot dokonuje wyboru audytora, zgodnie z przepisami o zamdwieniach

publicznych/zasadg konkurencyjnosci.
Audyt przeprowadza audytor, ktérym moze byc¢:

1. Osoba spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.);

2. Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,
zatrudniajgca przy przeprowadzaniu audytu osoby, spetniajgce warunki okreslone
w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.).

Audytorem nie moze byc¢:
1. podmiot zalezny od audytowanego podmiotu;

2. podmiot dokonujgcy badania sprawozdania finansowego audytowanego podmiotu

w okresie 3 lat poprzedzajgcych audyt.

Wykonawca audytu zewnetrznego oraz osoba/osoby uczestniczace w przeprowadzeniu
audytu muszg spetnia¢ wymaog bezstronnosci i niezaleznosci od badanego podmiotu. Pisemne
oswiadczenie dot. bezstronnosci i niezaleznosci sktada zaréwno wykonawca jak
i osoba/osoby przeprowadzajgce audyt. O$wiadczenie to powinno zosta¢ przekazane wraz
z opinig i sprawozdaniem z przeprowadzonego audytu zewnetrznego do Narodowego
Centrum Nauki. Os$wiadczenie moze stanowi¢ odrebny dokument w stosunku do
sprawozdania i opinii lub moze byC zawarte w tresci sprawozdania. W przypadku, gdy
oswiadczenie stanowi odrebny dokument musi by¢ takze podpisane (kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub rébwnowaznym) przez wykonawce audytu zewnetrznego oraz

osobe/osoby uczestniczgce w przeprowadzeniu audytu.

Audytor jest zobowigzany zachowac¢ poufnos¢ i nie narusza¢ tajemnic audytowanych

podmiotéw w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Audytor jest



zobowigzany do udzielenia wyjasnieh w zakresie objetym audytem Dyrektorowi Narodowego

Centrum Nauki oraz upowaznionym przez niego osobom.

Audytor przechowuje dokumentacje audytu zewnetrznego przez okres 5 lat poczgwszy od

konca roku, w ktérym audyt zostat przeprowadzony.

.  Kwalifikowalnos$¢ kosztu audytu zewnetrznego

W przypadku projektéw badawczych finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki, podmiot
audytowany ponosi koszty przeprowadzenia audytu zewnetrznego. Koszt przeprowadzenia
audytu zewnetrznego moze zostac sfinansowany z puli kosztow posrednich projektu lub ze

srodkéw wiasnych podmiotu audytowanego.

IV. Cel przeprowadzenia audytu zewnetrznego

Celem przeprowadzenia audytu zewnetrznego jest weryfikacja finansowych, formalnych
aspektow realizacji projektu oraz innych zobowigzan wynikajgcych z Wniosku, Decyzji lub

Umowy oraz wydanie przez audytora opinii, w szczegolnosci w zakresie:

1. realizacji wydatkow i uzyskania zatozonych efektow finansowych, formalnych aspektow
realizacji projektu oraz innych zobowigzan, zgodnie z wymaganiami zawartymi we

Whiosku, Decyzji lub w Umowie;

2. wiarygodnosci danych liczbowych i opisowych zawartych w dokumentach zwigzanych

Z realizowanym projektem;

3. poprawnosci dokumentowania i ujecia operacji gospodarczych w wyodrebnionej dla

danego projektu ewidenc;ji ksiegowe;.

V.  Zakres audytu zewnetrznego

W przypadku projektow badawczych finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki audyt
zewnetrzny obejmuje analize dokumentacji oraz stosowanych procedur kontroli wewnetrznej
w odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzymanych srodkéw finansowych, procedur
akceptacji wydatkéow kwalifikowalnych w zakresie ich zasadnos$ci i odpowiedniego
udokumentowania oraz sprawozdawczo$ci z projektu ze szczegdlnym uwzglednieniem

realizacji postanowienn Umowy o realizacje i finansowanie projektu badawczego.

W trakcie audytu audytor weryfikuje poniesione wydatki wedtug doboru proby pozwalajace;j

audytorowi wydaé wigzgcg opinie i sporzadzi¢ sprawozdanie w tym zakresie. Préba do



badania powinna stanowi¢ nie mniej niz 30% poniesionych kosztéw w danej kategorii

kosztorysowej. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci zidentyfikowania wydatkow

niekwalifikowanych, wielkos¢ proby moze zostaé rozszerzona.

W przypadku, gdy projekt badawczy realizowany jest w ramach podmiotu ztozonego (Grupa

Podmiotéw), audytor weryfikuje poniesione wydatki wedtug doboru proby, ktérej poziom

z kazdej kategorii kosztorysowej wynosi nie mniej niz 30% poniesionych kosztéw zaréwno

u lidera jak i partnera/partnerow dziatajgcych w ramach Grupy Podmiotow.

Audyt zewnetrzny powinien obejmowaé sprawdzenie nastepujgcych obszardw:

1.

10.

zgodnosci realizacji projektu z Umowg, w tym kwalifikowalnosci poniesionych

wydatkow;

poprawnosci ksiegowania wydatkéw poniesionych w ramach realizowanego projektu,

ich zasadnosci, sposobu udokumentowania i wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej;
ptatnosci wydatkow zwigzanych z projektem;

wiarygodnosci i terminowosci sprawozdan z realizacji projektu (nie dotyczy kwestii

merytoryczno-naukowych);
sposobu przechowywania i zabezpieczania dokumentacji dotyczgcej projektu;

przestrzegania obowigzujgcych przepisow prawa krajowego i unijnego, w tym:
przepisdw o rachunkowosci, zamowieniach publicznych i finansach publicznych, w tym

w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;

spetnienia przez Kierownika projektu obowigzku przebywania przez co najmniej 50%
czasu trwania projektu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej i pozostawania

w dyspozycji podmiotu realizujgcego projekt;

zapewnienia obowigzku zamieszczania na aparaturze naukowobadawczej i innych
urzadzeniach zakupionych lub wytworzonych w ramach realizacji projektu logo
Centrum, petnej nazwy Centrum w jezyku polskim — ,Narodowe Centrum Nauki” lub
angielskim — ,National Science Centre, Poland” oraz poprawnego numeru

rejestracyjnego projektu;

zapewnienia obowigzku umieszczania we wszystkich publikacjach oraz
opracowaniach bedacych wynikiem realizacji projektu petnej nazwy Centrum w jezyku
polskim (,Narodowe Centrum Nauki’) lub angielskim (,National Science Centre,

Poland”) oraz poprawnego numeru rejestracyjnego projektu;

poprawnosci dokumentacji konkursowej dot. wytonienia i zatrudnienia/zaangazowania

wykonawcéw typu post-doc oraz stypendystéw zgodnej z Regulaminem przyznawania



srodkéw na realizacje zadan finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki oraz
Regulaminem przyznawania stypendiéw naukowych NCN w projektach badawczych

finansowanych ze srodkéw Narodowego Centrum Nauki;

11. funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej w odniesieniu do realizacji projektu,

w tym sposobu monitorowania realizacji projektu;

12. realizacji wnioskéw i zaleceh z wczesniejszych kontroli i audytow.

VI.  Termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego

Audyt zewnetrzy projektu rozpoczyna sie co najmniej po zrealizowaniu 60% planowanych
wydatkéw zwigzanych z realizowanym projektem badawczym (tgcznie kosztoéw bezposrednich

oraz kosztow posrednich) i kohczy sie wraz datg zakonczenia realizacji projektu badawczego.

W przypadku projektéw kilkuletnich, ktérych system finansowania podzielony zostat na etapy,
warunki wskazane w zdaniu poprzedzajgcym odnoszg sie do danego etapu finansowania
projektu badawczego.

Audyt powinien obejmowac okres od dnia uznania kwalifikowalnosci wydatkéw do ostatniego
dnia zamknigtego okresu rozliczeniowego definiowanego w ujeciu miesiecznym,
poprzedzajgcego termin rozpoczecia audytu, przy uwzglednieniu progu procentowego

wskazanego w zdaniu pierwszym pkt. VI.

VIl.  Zakres sprawozdania z przeprowadzonego audytu zewnetrznego

Na podstawie zebranych dowodéw audytor sporzadza pisemne sprawozdanie z audytu

zewnetrznego zawierajgce opinie.

Sprawozdanie z audytu zewnetrznego powinno zawiera¢ nastepujgce elementy:
1. date sporzadzenia;
2. nazwe i adres audytowanego podmiotu;
3. nazwe konkursu, numer i tytut projektu;

4. oswiadczenie wykonawcy audytu zewnetrznego oraz osoby/oséb uczestniczgcych
w przeprowadzeniu audytu o bezstronnosci i niezaleznosci od audytowanego

podmiotu;

5. imiona, nazwiska i okreslenie uprawnien audytorow. Podmiot audytowany powinien
dysponowa¢ dokumentacjg  potwierdzajgcg uprawnienia  audytorow  do

przeprowadzenia audytu i okazywac je kazdorazowo na wezwanie Narodowego
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Centrum Nauki;

cele audytu;

podmiotowy i przedmiotowy zakres audytu;
termin, w ktérym przeprowadzono audyt;

ocene adekwatnosci i skutecznosci systemu zarzadzania i kontroli audytowanego

podmiotu w obszarze dziatalnosci objetym audytem;
informacje o metodzie doboru i wielkosci proby do badania;

wykaz wydatkéw poddanych audytowi (nazwa wydatku, kwota zawierajgca tacznie

koszty bezposrednie i posrednie, oznaczenie dokumentu ksiegowego);

informacje o catkowitych wydatkowanych srodkach finansowych w okresie objetym

audytem (tgcznie koszty bezposrednie i posrednie);

procentowy stopnieh wykorzystania srodkéw finansowych w projekcie badawczym

w okresie podlegajgcym badaniu na dzien rozpoczecia audytu;
informacje na temat:

a) spetnienia obowigzku przebywania Kierownika projektu przez co najmniej 50%
czasu trwania projektu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej i pozostawania
w dyspozycji podmiotu realizujgcego projekt,

b) zapewnienia obowigzku afiliacji publikacji, opracowan bedgcych wynikiem
realizacji projektu oraz oznaczenia aparatury naukowobadawczej zgodnie

Z zapisami Umowy,

C) poprawnosci dokumentacji konkursowej dot. wylonienia

i zatrudniania/zaangazowania wykonawcow na stanowisku typu post-doc oraz

stypendystow.
zaprezentowanie ustalen audytora w obszarach, o ktérych mowa w pkt. V niniejszych
Wytycznych;
okreslenie nieprawidtowosci i uchybien w realizacji audytowanego projektu oraz

analize ich przyczyn i skutkow;

zalecenia w sprawie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien w realizacji

audytowanego projektu;

kwalifikowany podpis elektroniczny lub rownowazny wykonawcy audytu zewnetrznego

oraz osoby/oséb uczestniczacych w przeprowadzeniu audytu.



VIll.  Obowiagzki podmiotu audytowanego

Podmiot audytowany ma obowigzek zapewnienia audytujgcym warunkéw niezbednych do

przeprowadzenia audytu, w szczegolnosci:

1. niezwlocznego przedstawiania lub przesytania zgdanych dokumentéw, potwierdzania
,Za zgodnos¢ z oryginatem” ich kopii oraz sporzgdzania z nich wyciggow, zestawien,

wydrukow i skandw w zakresie niezbednym do realizacji celu audytu;

2. terminowego udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach objetych audytem

przez pracownikow audytowanego podmiotu;

3. udostepnienia niezbednych urzadzen technicznych, zapewnienia dostepu do Internetu
oraz w miare mozliwosci, oddzielnego pomieszczenia do pracy z odpowiednim

wyposazeniem.

IX.  Wymagania dotyczace terminéw przekazania sprawozdania z audytu

zewnetrznego projektow badawczych

Audytor przekazuje podmiotowi audytowanemu sprawozdanie wraz z opinig oraz
oswiadczeniem o bezstronnosci i niezaleznosci w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia

zakonczenia audytu.

Audytowany podmiot przekazuje Narodowemu Centrum Nauki podpisane (kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub rébwnowaznym) przez wykonawce audytu zewnetrznego oraz
osobe/osoby uczestniczgce w przeprowadzeniu audytu sprawozdanie wraz z opinig oraz
osSwiadczeniem o bezstronnosci i niezaleznosci od audytowanego podmiotu a takze
ewentualne stanowisko do ustalen zawartych w sprawozdaniu, w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia ich otrzymania, jednak nie p6zniej niz do daty zakonczenia realizacji

projektu badawczego.



