Zarzadzenie nr 3/2024
Dyrektora Narodowego Centrum Nauki
w sprawie
warunkow zwrotu kosztow podroézy dla zagranicznych cztonkéw Zespotéw Ekspertow
z dnia 10-01-2024

Na podstawie art. 30 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Nauki (Dz. U. z
2023 r. poz. 153 ) oraz na podstawie § 2 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Biura Narodowego
Centrum Nauki i zakresu zadan Koordynatorow Dyscyplin Narodowego Centrum Nauki w brzmieniu
przyjetym zarzadzeniem nr 14/2023 Dyrektora Narodowego Centrum Nauki z dnia 14 lutego 2023 r.,

zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

Podstawowe pojecia
llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) Centrum — nalezy przez to rozumie¢ Narodowe Centrum Nauki;

2) Dokumencie Ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ dokument ksiegowy (nota obcigzeniowa,
nota ksiegowa, faktura lub rachunek) wystawiony przez Pracodawce obejmujgcy koszty Podrézy
Eksperta, do ktérych zwrotu Pracodawcy obowigzane jest Centrum zgodnie z Zarzgdzeniem;

3) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Narodowego Centrum Nauki;

4) Ekspercie — nalezy przez to rozumie¢ eksperta dokonujgcego ocen, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1-3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Nauki, ktérego miejsce

statego lub czasowego zamieszkania znajduje sie poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

5) Koordynatorze Dyscyplin — nalezy przez to rozumie¢ wiasciwego w sprawie wspotpracy z
Ekspertem pracownika Centrum odpowiadajgcego za organizacje prac Zespotow Ekspertow i
przeprowadzanie konkurséw na realizacje projektéw badawczych w jednej dyscyplinie naukowej
lub w grupie kilku dyscyplin naukowych, w tym w szczegdlnosci za zapewnienie ich wtasciwego,

bezstronnego i rzetelnego przebiegu;

6) Podrézy — nalezy przez to rozumieé¢ podréz odbywang przez Eksperta w zwigzku z

dokonywaniem ocen, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1-3 Ustawy;

7) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum
Nauki (. Dz. U. 2023, poz. 153);

8) Rozliczeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozliczenie kosztéw podrézy sporzadzone przez Eksperta

wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia;



9) Zarzadzeniu - nalezy przez to rozumiec¢ niniejsze Zarzadzenie.

§2.

Przedmiot zarzadzenia

Zarzadzenie okresla warunki zwrotu kosztow Podrozy odbywanych przez Ekspertéw.

§ 3.

Gospodarnosé

Ekspert odbywajgcy Podroz jest zobowigzany przestrzega¢ zasady gospodarnosci podczas

planowania i realizacji Podrozy w celu oszczednego wydatkowania srodkéw budzetowych.

§ 4.

Zwrot kosztéw Podrézy

1. Ekspertowi przystuguje wytgcznie zwrot kosztow Podrézy, ktére sg bezposrednio zwigzane z
wykonywaniem obowigzkéw na rzecz Centrum.

2. Ekspertowi odbywajgcemu Podréz przystuguje zwrot kosztow przejazddw, z zastrzezeniem ust.
3, z miejscowosci statego lub czasowego zamieszkania Eksperta do miejscowosci, w ktérej

odbywa sie posiedzenie Zespotu Ekspertow oraz z powrotem, odbytych:

1) samolotem w klasie ekonomicznej,
2) komunikacjg kolejowa,

3) autobusem,

4) samochodem z zastrzezeniem § 5.

3. Zwrot kosztow Podrézy nie obejmuje kosztow bagazu rejestrowanego, ubezpieczenia, oraz

kosztow dojazdéw lokalnych, w szczegdlnosci kosztéow biletdw komunikacji miejskiej oraz
takséwek.
Dojazdy lokalne, o ktérych mowa niniejszym ustepie obejmujg dojazdy odbywane w ramach
miejscowosci statego lub czasowego zamieszkania Eksperta lub w ktorej odbywa sie posiedzenie
Zespotu Ekspertow, jak rowniez, w przypadku gdy miejscowosci te wchodzg w sktad wiekszych
aglomeraciji, dojazdy odbywane w ramach takich aglomeraciji.

4. Catkowity zwrot kosztow Podrdzy nie moze przekroczyé tgcznie rownowartosci kwoty 700 EUR,
jesli Ekspert odbywa Podréz z krajéw europejskich, a w przypadku Podrézy z pozostatych krajéw
réwnowartosci kwoty 2000 USD.

5. Centrum zapewnia Ekspertowi nocleg, na zasadach okreslonych w § 6.

§ 5.

Samochoéd osobowy



. Ekspert moze odby¢ Podréz przy wykorzystaniu samochodu, niebedacego wtasnoscig Centrum,
pod warunkiem uzyskania wczesniejszej zgody Dyrektora, wydanej na podstawie wniosku

ztozonego przez Eksperta, stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

. W przypadku korzystania przez Eksperta w Podrézy, za zgodg Dyrektora, z samochodu
osobowego niebedacego wtasnoscig Centrum, Ekspertowi przystuguje zwrot kosztow Podrozy w
wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometrow i stawki za jeden kilometr przebiegu,
przy czym Ekspert zobowigzany jest do przejazdu trasg z zachowaniem zasady efektywnosci i

gospodarnosci.

. Stawka za jeden kilometr przebiegu wynosi 0,70 zt.

. Za dodatkowe koszty zwigzane z wykorzystaniem w Podrézy samochodu, o ktérym mowa w ust.
1 w szczegolnosci optaty za korzystanie z autostrady, optaty parkingowe, koszty dodatkowych

noclegéw itp., zwrot nie przystuguje.

. Rozliczenia Podrézy odbytej samochodem, o ktérym mowa w ust. 1 dokonuje sie na podstawie

wypetnionych formularzy stanowigcych zatgczniki nr 1 oraz 2 do Zarzadzenia.
§ 6.
Nocleg

. Ekspert odbywajgcy Podr6z ma prawo do noclegu na dzien przed posiedzeniem Zespotu

Ekspertow, w czasie jego trwania oraz w dniu zakonczenia posiedzenia.

. Ekspert jest zobowigzany korzysta¢ z noclegu zapewnionego przez Centrum lub inng jednostke

zajmujgcy sie organizacjg posiedzenia Zespotu Ekspertéw.

. Ekspertowi nie przystuguje zwrot kosztow za korzystanie w miejscu noclegu z ustug hotelowych,

w szczegolnosci rozmoéw telefonicznych, Internetu, pralni i innych ustug.

. Postanowien § 6 ust. 1-2 nie stosuje sie w przypadku Ekspertéw powotanych przez Dyrektora

do Zespotu Kontrolujgcego.

§7.

Szczegolne przypadki zwrotu kosztow Podrozy

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Eksperta ztozony do Dyrektora za posrednictwem

Koordynatora Dyscyplin, Dyrektor moze w szczegdlnosci wyrazi¢ zgode na zwrot Ekspertowi

kosztéw Podrézy na zasadach innych niz okreslone w Zarzgdzeniu, a w szczegdlnosci wyrazi¢

zgode na zwrot:

1) kosztéw Podrézy w wysokosci przekraczajacej limit, o ktérym mowa w § 4 ust. 4;

2) kosztéw Podrozy z i do miejsc innych niz miejsce statego lub czasowego zamieszkania

Eksperta.



§8.

Rozliczenie kosztéw podrozy

Rozliczenie kosztéw Podrézy powinno byé sporzgdzone w wersji elektronicznej i opatrzone

podpisem elektronicznym lub identyfikatorem Eksperta (dostepnym w systemie OSF).

Do Rozliczenia Ekspert dotgcza czytelne skany lub zdjecia dokumentéw potwierdzajgcych
faktycznie poniesione koszty Podrézy (bilety, faktury, itd.). Jesli uzyskanie dokumentow
potwierdzajgcych faktycznie poniesione koszty Podrézy nie jest mozliwe, Ekspert dotgcza do
Rozliczenia oswiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia, sporzadzone zgodnie z zasadami

okreslonymi w ust. 1 3.

Rozliczenie powinno zostaé ztozone w Centrum w terminie 14 dni od zakonczenia Podrozy.
Przez ztozenie rozumie sie przestanie do Centrum Rozliczenia wraz z niezbednymi

dokumentami pocztg elektroniczng na adres travel@ncn.gov.pl.

Rozliczenie kosztow Podrézy moze réwniez nastgpi¢ poprzez ztozenie w Centrum Dokumentu
Ksiegowego, wystawionego przez jednostke, w ktorej Ekspert jest zatrudniony, do ktérego
dofgczone zostang kopie dokumentéw potwierdzajgcych faktycznie poniesione koszty Podrézy
(bilety, faktury itd.). Dokument Ksiegowy powinien by¢ sporzadzony w wersji elektronicznej i

opatrzony podpisem kwalifikowanym.

Dokument Ksiegowy, o ktérym mowa w ust. 4 powinien zostaé wystawiony w terminie 2

miesiecy od daty rozliczenia sie przez Eksperta z Podrézy w jednostce, o ktérej mowa w ust. 4.

Zwrot kosztow Podrézy nastepuje po dokonaniu przez Centrum kontroli merytorycznej i
formalnorachunkowej Rozliczenia lub Dokumentu Ksiegowego, o ktérych mowa w ust. 1 lub 4

oraz dotgczonych do nich dokumentow.

W przypadku watpliwosci co do zasadnosci zwrotu kosztdw Podrézy przedstawionych przez
Eksperta do rozliczenia, Ekspert jest zobowigzany - na wezwanie Centrum - do udzielenia, w
terminie 1 miesigca w wymaganej przez Centrum formie, dodatkowych wyjasnien, ewentualnie

poprawienia lub uzupetnienia Rozliczenia.

Centrum jest uprawnione do odmowy dokonania, w catosci badz w czesci, zwrotu Ekspertowi

kosztéw Podrézy lub ograniczenia zwrotu do czesci niebudzgcej watpliwosci, w przypadkach:

1) nieprzedstawienia przez Eksperta Rozliczenia lub Dokumentu Ksiegowego, o ktérych mowa
w ust. 1 lub 4;

2) nieprzedstawienia przez Eksperta dokumentow potwierdzajgcych faktycznie poniesione
koszty Podrézy (biletow, faktur, itd.) lub oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2;

3) nieudzielenia przez Eksperta wyjasnien, niedokonanie poprawy lub uzupetnienia Rozliczenia,

o ktérych mowa w ust. 7 we wskazanym przez Centrum terminie.



9. Centrum dotozy wszelkich staran, by zwrot kosztéw Podrozy, z zastrzezeniem ust. 8, nastgpit w
terminie 3 miesiecy od daty zlozenia w Centrum prawidtowego i kompletnego Rozliczenia lub
Dokumentu Ksiegowego, o ktérych mowa w ust. 1 lub 4, wraz z kompletem dokumentéw
potwierdzajgcych faktycznie poniesione koszty podrézy, przelewem na rachunek Eksperta,

wskazany w Rozliczeniu lub na rachunek wskazany w Dokumencie Ksiegowym.

§9.

Przepisy przejsciowe i koncowe

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Z dniem wej$cia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc Zarzgdzenie nr 31/2023.

Dyrektor Narodowego Centrum Nauki
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