Zatgcznik nr 1 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres zadan Wykonawcy:

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajgca na przeprowadzeniu:

1.

w 2025 r. 20 (dwudziestu) finansowych kontroli wszelkich przedsiewzie¢ wytonionych
w ramach konkurséw finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki, w szczegdélnosci
projektow badawczych, stazu po uzyskaniu stopnia naukowego doktora i stypendium
doktorskiego, stazu w zagranicznych zespotach naukowych realizujgcych granty ERC,
innego dziatania naukowego finansowanego przez Narodowe Centrum Nauki
w zwigzku z realizacjg ustawowych zadan, komponentu badawczego projektu
finansowanego w ramach programu ogtoszonego przez instytucje finansujgce nauke
zakwalifikowanych do finansowania w konkursach, zgodnie z Rocznym planem kontroli
Zamawiajgcego na rok 2025 (dalej: Kontrole planowe).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji, jednorazowo lub
wielokrotnie, poprzez zlecenie Wykonawcy do przeprowadzenia dodatkowych kontroli
Projektéw w liczbie nie wiekszej niz 10 (dziesie€¢) w zakresie okreslonym jak
w przypadku kontroli planowych Projektow o ktérych mowa w ust. 1. Zamawiajgcy
bedzie miat mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji do dnia 30 listopada 2025 roku.
Zamawiajgcy moze skorzystaé z prawa opcji w przypadku otrzymania informac;ji
o podejrzeniu nieprawidtowosci w realizacji projektu. W przypadku nie skorzystania
przez Zamawiajgcego z prawa opcji lub niezrealizowania prawa opcji w petnym
zakresie, Wykonawcy nie przystugujg z tego tytulu jakiekolwiek roszczenia
odszkodowawcze wobec Zamawiajgcego.

Wykonanie prawa opcji nastgpi poprzez mailowe oswiadczenie woli Zamawiajgcego
0 skorzystaniu z prawa opcji przestane Wykonawcy na adres mailowy. Zaréwno zakres,
jak i termin przeprowadzenia kontroli projektéw ustalony zostanie w porozumieniu
z Wykonawca.

Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dzieli niniejszego postepowania na zadania czesSciowe, gdyz
przedmiot zamowienia stanowi jedng, nierozerwalng cato$¢ i nie sposob go podzieli¢

na poszczegdlne elementy. Podziat takiego zamowienia na czesci na pewno



zwiekszytby koszty, ktére Zamawiajgcy musiatby ponies¢ w trakcie realizacji umowy,
a takze skomplikowatby obstuge tego procesu.

W uzasadnionych przypadkach, z uwagi na okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy, w szczegoélnosci zaprzestania przez Podmiot
realizujgcy projekt wykonywania umowy o realizacje i finansowania projektu bedgcego
przedmiotem Kontroli, Zamawiajgcy ma prawo ograniczy¢ zakres przedmiotu umowy
poprzez rezygnacje z przeprowadzenia poszczegoélnych kontroli planowych
wskazanych w Rocznym planie kontroli Zamawiajgcego na rok 2025. Ograniczenie
zakresu przedmiotu umowy nie stanowi zmiany umowy i wymaga jedynie pisemnego
powiadomienia Wykonawcy o tym fakcie.

W przypadku okreslonym w ust. 5 Wykonawcy nie przystugujg wobec Zamawiajgcego
zadne roszczenia, a w szczegoélnosci roszczenie o wynagrodzenie za Kontrole,
z ktorych przeprowadzenia Zamawiajgcy zrezygnowat.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie zmian
w Rocznym planie kontroli na rok 2025 w szczegdlnosci zmiany planowanego do

kontroli projektu.

2. Miejsce i czas wykonywania ustugi

1.

Kontrole bede prowadzone w siedzibach Podmiotéw/Beneficjentow, bedgcymi
miejscami realizacji Projektéw.

W przypadku realizacji projektu przez podmioty ztozone/w partnerstwie, kontrola
zostanie przeprowadzona w siedzibie Lidera.

W przypadku braku mozliwosci dokonania kontroli Projektéw w siedzibie
Podmiotu/Beneficjenta, Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie przez Wykonawce
kontroli w formie zdalne;j.

Kontrole przeprowadzane sg w dni powszednie.

Kontrola w siedzibie Podmiotu/Beneficienta trwa jeden dzien. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach czynnosci kontrolne w siedzibie Podmiotu/Beneficjenta
mogg zostac przedtuzone do 2 dni.

Przedtuzenie czasu realizacji czynnosci kontrolnych przeprowadzonych zaréwno w
siedzibie Podmiotu/Beneficjenta czy tez w formie zdalnej nie moze by¢ podstawag
jakichkolwiek roszczen Wykonawcy do zwigkszenia wynagrodzenia, jakie
Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy za kontrole projektu zgodnie z Ofertg Wykonawcy i
z zawartg umowa.

Przedmiot umowy zostanie wykonany w terminie od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia

2025 r. chyba, ze w terminie wczesniejszym zostanie wyczerpany przedmiot niniejsze;j



8.

umowy. W przypadku kontroli przeprowadzanych na zasadach prawa opcji przedmiot
umowy zostanie wykonany do dnia 31 marca 2026 r.
Ostatnim dniem przeprowadzenia czynnosci kontrolnych siedzibie

Podmiotu/Beneficjenta realizujgcego projekt bedzie dzien 15 grudnia 2025 r.

3. Wymagania dotyczace Wykonawcy

1.

Wykonawca jest zobowigzany posiada¢ odpowiednig wiedze, doswiadczenie,
kwalifikacje oraz posiada¢é odpowiednie narzedzia do nalezytego wykonania
przedmiotu niniejszego zamdwienia.
Wykonawca musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:
a. zapewni co najmniej 2 ekspertéw posiadajgcych uprawnienia, o ktérych mowa
w art. 286 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.
Dz. U. z2023 r. poz. 1605 z pézn. zm.), ktorzy:

- nie zachodzg w stosunku do nich okolicznosci faktyczne lub prawne mogace

wptyng¢ na bezstronnos¢ przeprowadzenia kontroli;

- wykonajg prace eksperckg profesjonalnie, rzetelnie i z nalezytg starannosciag;
- w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit
minimum 5 kontroli/audytow projektéw finansowanych ze $rodkéw publicznych,
w ramach jednej lub wielu umoéw, ktére zostang wykazane wg wzoru
zamieszczonego w Zatgczniku nr 6.
Wskazany przez Wykonawce ekspert do kontroli projektu zobowigzany bedzie do
wspotpracy z powotanym przez Zamawiajgcego dla danej kontroli Zespotem
kontrolujacym. Kontrole przeprowadza Zespodt kontrolujgcy w sktad ktérego wchodzg
kontroler kierujgcy kontrolg, bedgcy etatowym pracownikiem Zespotu ds. kontroli
i audytu Zamawiajgcego, ekspert zapewniony przez Wykonawce oraz ewentualnie
ekspert merytoryczny wyznaczony i zapewniony przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia osob wskazanych w ust. 2 na etacie.
Wykonawca po zawarciu umowy na przeprowadzenie kontroli Projektow (dalej: umowa
gtébwna) zobowigzany bedzie w terminie do dnia 31 grudnia 2024 r. do zawarcia umowy

powierzenia danych na wzorze opracowanym przez Zamawiajgcego'.

4. Zakres ustugi

1.

Kod wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

79212100-4 — ustugi audytu finansowego.

I Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub usuniecia zapisow dotyczgcych umowy powierzenia
danych osobowych do przetwarzania, w zalezno$ci od formy prawnej dziatalno$ci Wykonawcy



2.

4.

5.

Przedmiot postepowania dotyczy weryfikacji dokumentacji finansowej dotyczgcej
kontrolowanego projektu badawczego.
Ekspert finansowy wskazany przez Wykonawce przesyta do kontrolera kierujgcego
kontrolg podpisane elektronicznie odwiadczenie o bezstronnosci, stanowigcy zatgcznik
nr 7 do umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia, ze ekspert wyznaczony do
przeprowadzenia Kontroli zawrze ustalenia z Kontroli w dokumencie (dalej: Opinia),
ktéry zawiera¢ bedzie w szczegodlnosci opis realizacji zadah wedtug stanu faktycznie
stwierdzonego w toku Kontroli oraz:

1) ocene wykorzystania $rodkéw finansowych pod wzgledem zgodnosci

Z przepisami prawa unijnego i krajowego w szczegoélnosci ustaw: o finansach

publicznych, o rachunkowo$ci oraz o zamowieniach publicznych;

2) ocene zgodnosci dokumentacji finansowej kontrolowanego projektu
z informacjami zawartymi w raportach okresowych i koncowym,
z uwzglednieniem warunkéw okreslonych w decyzji lub umowie o realizacje

i finansowanie projektu oraz w zatgcznikach do umowy;

3) ustalenia dotyczgce wysokosci wykorzystanych srodkéw finansowych, z tym
ze:
a) w przypadku stwierdzenia niezgodnosci z decyzjg lub/i umowag albo

z przepisami prawa — wraz z informacjg o nieprawidtowo wydatkowanych

kwotach oraz wskazaniem naruszonego przepisu,

b) w odniesieniu do kontroli po zakohAczeniu projektu — wraz z informacja

o wysokosci kwot niewykorzystanych na ich realizacje;
4) zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien;

5) ocene realizacji skontrolowanego projektu zgodnie z kryteriami kontroli {j.:

legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci;

6) podpis eksperta, ktéry przeprowadzit kontrole projektu. Ekspert zobowigzany
jest posiada¢ kwalifikowany podpis elektroniczny w rozumieniu ustawy

o podpisie elektronicznym (Dz. U z 2021 r. poz. 1450 z pézn. zm.).

Projekt opinii zostanie przekazany Zamawiajgcemu przez Wykonawce drogg e-mail
w terminie 7 dni roboczych od dnia zakohczenia czynnosci kontrolnych w siedzibie
Podmiotu/Beneficjenta realizujgcego projekt, a w przypadku przeprowadzenia kontroli
w trybie zdalnym w terminie 7 dni od dnia przekazania Wykonawcy catej dokumentaciji

finansowej przez Podmiot/Beneficjenta lub Zamawiajgcego.



6. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg Zamawiajgcego, dopuszcza sie mozliwosé
wydtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 5.

7. Zamawiajgcy zaakceptuje tres¢ projektu Opinii lub przekaze ekspertowi
przeprowadzajgcemu kontrole wszelkie uwagi, zastrzezenia w terminie 7 dni roboczych
od dnia jego otrzymania. Akceptacja projektu Opinii lub przekazanie uwag lub
zastrzezenh nastgpi drogg e-mail.

8. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy, dopuszcza mozliwos¢ wydtuzenia

terminu, o ktérym mowa w ust. 7.

9. Ekspert przeprowadzajgcy kontrole dokona zmian w projekcie Opinii zgodnie
Z uwagami lub zastrzezeniami zgtoszonymi przez Zamawiajgcego w wyznaczonym
przez niego terminie i przesle je Zamawiajgcemu do akceptaciji lub przedstawi pisemne

stanowisko w sprawie odmowy zmiany tresci projektu Opinii.

10. Niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w cigg 5 dni, po otrzymaniu informacji o akceptacji
przez Zamawiajgcego projektu Opinii, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu

ostateczng wersje Opinii w formie pisemnej lub w formie elektroniczne;j.

11. W przypadku zgtoszenia uwag lub zastrzezen do Opinii przez kierownika Podmiotu
realizujgcego projekt, ekspert przeprowadzajgcy kontrole zobligowany jest w terminie
5 dni roboczych sporzadzi¢ i przekaza¢ Zamawiajgcemu drogg e-mail stanowisko

w sprawie zgtoszonych zastrzezen.

12. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg Zamawiajgcego, dopuszcza sie mozliwos¢

wydtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 11.

13. Ekspert wyznaczony do przeprowadzenia kontroli zobowigzany jest do zbadania:
1) co najmniej trzech postgepowan o zamowienie publiczne w trybie
podstawowym oraz trzech postepowan w trybie zasady konkurencyjnosci.
Jezeli postepowan jest mniej, to wéwczas zakres kontroli obejmuje 100% ww

postepowan.

2) reprezentatywnej proby dokumentéw, wyznaczonej przez Eksperta,
stanowigcej nie mniej niz 30% poniesionych kosztéw bezposrednich w dane;j
kategorii kosztorysowej. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci
zidentyfikowania wydatkéw niekwalifikowanych, wielko$¢ préby moze zostaé

rozszerzona.

14. Ekspert wskazany przez Wykonawce zobowigzany jest posiada¢ kwalifikowany podpis
elektroniczny w rozumieniu ustawy o podpisie elektronicznym (Dz. U z 2021 r. poz. 1450
z pézn. zm.).

15. W ramach otrzymanego wynagrodzenia Wykonawca wyraza zgode na:



16.

17.

1) udostepnienie Opinii zaréwno Podmiotowi Kontrolowanemu jak réwniez podmiotom

sprawujgcym nadzér nad Zamawiajgcym oraz przeprowadzajgcym jego kontrole,

2) wykorzystanie Opinii lub jej poszczegélnych fragmentdw na potrzeby
przygotowywania przez Zamawiajgcego  dokumentdéw i rozstrzygnie¢ bedacych
nastepstwem Kontroli w szczegdélnosci przygotowania Projektu wystgpienia
pokontrolnego, Woystgpienia pokontrolnego zawierajgcego wnioski i zalecenia

pokontrolne oraz przygotowania ewentualnych rozstrzygnie¢ organéw Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujgc przedmiot umowy nie naruszy praw osob
trzecich.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie szkody mogace
powstac na skutek nieprawidtowego wykonania przedmiotu umowy, a w szczegolnosci
za ewentualne roszczenia 0soOb trzecich wynikajgce z naruszenia praw wiasnosci
intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepiséw ustawy o prawie autorskim i
prawach pokrewnych. Szczegdétowe regulacje w tym zakresie zostaty zawarte

w projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych zatgcznik nr 5 do SWZ.

5. Pozostate postanowienia

1.

Regulacje konkursowe i programowe dla kontrolowanych projektéw dla
poszczegdlnych edycji zawarte zostaty na stronie internetowej:

a) W przypadku projektow krajowych - https://ncn.gov.pl/konkursy-krajowe;

b) W przypadku projektéw miedzynarodowych - https://ncn.gov.pl/wspolpraca-

zagraniczna/konkursy-wg-dziedziny;

c) W przypadku projektow finansowanych z Norweskiego Mechanizmu Finansowego

oraz Mechanizmu Finansowego EOG - https://ncn.gov.pl/eeanorwaygrants

Kontrola projektu powinna zostaé¢ przeprowadzona zgodnie z wiasciwg dla danego
projektu procedurg przeprowadzania kontroli w siedzibie Podmiotu. Obowigzujgce u
Zamawiajgcego procedury dot. kontroli projektéw zawarte zostaty na stronie

internetowej https://ncn.gov.pl/finansowanie-nauki/informacje-dla-realizujacych-

projekty/kontrola-w-siedzibie-jednostki

Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie kontroli projekidow w formie tgczonej w tej
samej siedzibie Podmiotu/Beneficjenta, w szczegodlnosci w przypadku kontroli
projektow realizowanych przez tego samego Kierownika projektu.

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy wykaz projektodw ujetych w planie kontroli na rok
2025 w terminie do dnia 31 grudnia 2024 r.


https://ncn.gov.pl/konkursy-krajowe
https://ncn.gov.pl/wspolpraca-zagraniczna/konkursy-wg-dziedziny
https://ncn.gov.pl/wspolpraca-zagraniczna/konkursy-wg-dziedziny
https://ncn.gov.pl/eeanorwaygrants
https://ncn.gov.pl/finansowanie-nauki/informacje-dla-realizujacych-projekty/kontrola-w-siedzibie-jednostki
https://ncn.gov.pl/finansowanie-nauki/informacje-dla-realizujacych-projekty/kontrola-w-siedzibie-jednostki

10.

11.

Zamawiajgcy wyznacza terminy poszczegoélnych kontroli i w terminie co najmniej
14 dni przed rozpoczeciem kontroli informuje o tym Wykonawce.

Po rozpoczeciu kontroli, co najmniej na 7 dni przed spotkaniem kontrolnym w siedzibie
Podmiotu/Beneficjenta, Zamawiajgcy zobowigzuje sie przekaza¢ Wykonawcy do
zapoznania dokumentacje kontrolowanego projektu, bedgcg w jego posiadaniu, w
szczegolnosci umowe o realizacje i finansowanie projektu, zawarte aneksy do umowy
i zZtozone raporty roczne.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie odbywacé sie
telefonicznie, droga elektroniczng poprzez poczte mailowg oraz dyski sieciowe oraz w
ostatecznosci pocztg tradycyjna.

Zarowno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzujg sie chroni¢ dostep do
przekazywanej dokumentacji poprzez np. odpowiednio mocne hasta czy szyfrowanie.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji oraz
danych otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem
zobowigzan wynikajgcych z niniejszego Szczegotowego Opisu Przedmiotu
Zamowienia.

Pozostate szczegdtowe informacje dotyczgce przedmiotu umowy zawarte zostaty we
wzorze Umowy stanowigcym zatgcznik nr 5 do SWZ. Centrum zastrzega sobie prawo
dokonania zmian w projektowanej umowie, w szczegolnosci w zaleznosci od formy
prawnej dziatalnosci Zamawiajgcego.

Centrum udostepnia dane statystyczne utatwiajgce oszacowanie oferty:

Rok
2023 2022 2021 2020
Dane
Srednia kwota
przyznana na 1202 000 zt 1085 000 zt 919 000zt 862 000 zt

finansowanie
projektu
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